PORTALE FORNITORI FIBERCOP

¢ FiberCop

Fibercop - Confidential




Sommario

T BENVENUTINEL PORTALE FORNITORI ..oootteteeeeseeesesessesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssess 5
I S o g = 1 o 1 (o) OSSO 5
T2 ODIETHIV e 5
1.3 INAICAZIONI GENEIAL .ouvurrrerrrirrssrerssssss st s s s R R s passpasas 5

2 INTRODUZIONE ALLA PIATT AFORMA ...ooooeeeeeeeeeeeeeessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssees 6
2.1 ACCESSO Al POrtale FOrNILOI st ssssssssssssssssssssssssssssstssssssssssssssssssens 6
2.2 HOMIE PAQJE .ottt sssisssssssssesssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssses (ll
2.3 BT a o Yoz e WA /Lo [T 13
2.4 MENU NBVIGAZIONE ottt ieerseesseesssessesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssssssesssesssesssessssssssssssssssssssssssssssssanes 15

3 PROFILO FORNITORE E GESTIONE UTENTI . ..ooutueueeeeeeeeesesesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssess 20
31 GESHONE ULENZE st s s ssssstsssstsssss s ssssssesssasesssasssssasesssases 20

311 Creazione NUOVEA ULENZE ... errreessmnessessssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssans 22
312  Modifica UtenNza PriNCIDale . ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssess 23
313  Modifica Permessi UTENZE .......eemresmsssessssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssans 25
314 Verifica Stato ULENZA ......vreerrireessisesssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 26
315  Disattivazione ULENZa ........ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 27
3.2 Gestione di Profili @ DIVISIONI ... ewereeesnreeseereessssesessssssssessssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 28
321 Creazione ProfilO... s 29
3.2.2  Creazione DIVISIONE. ... errreeessssessesssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 30
323 Gestione Utenti Predefiniti...... s 31
3.2.4 Aggiornamento Massivo Utenti e Profili tramite File EXCEL... e 32
3.3 IL MO Profilo fOrNITOIE s —————————— 33
3.3.1  Profilo FOMMITOIE .. ccecessisinsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 34
3.3.2  GeStioNE Cat@UOrB . st s s s s s s s s s s s s s s s s s 36
3.3.3  VALULAZIONI coctvveevrrsresssssssssssssesssssssssssssssss s sssssssssssssssssssss s RRRRRRR 40
B.3.4  SCOFECAIM .eeveeerusereeessssssessessssssssssssssssssssss s s s R RS R R R RS R RS 41

4 PRROCESSI PIROCUREMENT ..oooveeeeeeeeeeeeeeeseeesssssssesssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesees 43

1T|Page

¢ FiberCop

Fibercop - Confidential



4.1 Registrazione € ONbOArdiNG s s s s e s s 43

411 [RT=Ye 111 1= 4] 1= 44
L @ 1o o Yo = o [T S 47
4.2 (QUBLITIC@ 1 111111111111111111111111 2221222422822 51
4.21 Valutazione AZIENAALE ... sssssssssss s ssssssssss 51
4.2.2  Valutazione CatBgorid. . s s s s s s s s s s s e ses 55
4.2.3 Valutazione SOStENIDILITA ... 61
4.3 EVENTI i SOUICING vttt s s s s s s s s s s s 67
G T o ) T 67
4,32 AS i ——————————————_——————————,—,—. 89
4.4 Gestione Ciclo Passivo € Firma CoNtratli........co o rrenseessseeessssssessssssssesssssssssssssssseses 101
441  Visualizzazione dell'OrdiNe ....mssssss————————_ 102
4.42 Conferma dell/OrdiNe.....s———————_————————————— 104
4.4.3 Visualizzazione ENTrata MErCi.....ermreesssssesssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssnas 108
4.44  Visualizzazione Fatture....sssssssssssss—. 109
4.45  FirmMa CONTIratO oeecrcceerirreesssesreessssssssessssssses st ssssssssssssssssssssssesssssssssssesssssssssssssssssssssnns m

D IPIROICESSI INEET WV ORKK .oovvveeeeeeeeeesesesessesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss£44444444444 4444444444141 EEERRRRRRRRRRERRRRREE 16
5.1 GESHIONE WOIKIEEIM ..ottt et st essssssssss s sss s ssssssesesss s sssssesessssesssssssessssssesssssssssnsssssnnes 17
BT ACCESS0.uuuuumissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss s8R 17
512  Schermata di SELEZIONE .......ccocerrerreesssesseesssssessssssss s ssssssssssssssssssssssssssssses 17
51.3  Schermata di Dettaglio ...ttt sttt sess st sessssssssssssss st ssstssssssssssssssssssssens 118
5.2 GESHIONE ClL.trrrrnimrsrnisrsrnisssrsssssss sttt st s stesstess sess e sesssaesssasesssssesssaseees 123
D21 ACCESSO0. uuuuereeesessssesseessssssseseessssssssessesssssssss s esssssss s RRRREERRRRR AR 123
52.2  Schermata di SELEZIONE ... ———— 123
5.2.3 Schermata di DetEaglio ... s s s s s sens 126
52.4  Inserimento di UNa NUOVA ClL......cmmmmmmmsssssmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 127
53 GIESTIONE CUL..oor ettt ssessse s st sss s sss st s st e s S RR RS RRR AR 130
BB ACCESS0iireeesssssssmssissssssssssssssssssssssssssssss s RS SERRRRRRRRRRERRRRRRR 130
532 Schermata di SELEZIONE ......crrcesssmmss s 130
2|Page

¢ FiberCop

Fibercop - Confidential



5.3.3 Schermata di Dettaglio . s s s s s s s asssess 132

534 Inserimento di UN NUOVO CUL.......mmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 133
5.4 GESHIONE RCl ..ttt stasssssesssssss st ssssssessssssssssssss s esssasesssassssssssssssssssssasesssasens 137
DT ACCESSO0.uuuurresssssesssssssssssesssssssssssssssssssssss s RS RRR AR R R S R R R R 137
54.2 Schermata di SELEZIONE ... ssssssses 137
5.4.3 Schermata di Dettaglio . s s s s s s s s s sess 139
54.4 Inserimento di UN NUOVO ROl .....messmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 140
5.5 G eStioNe RADPOIMO LAVOT .. s s s s s s s s o 142
DB ACCESS0.uuuureessssssesssssssssssessssssssssss s ssss s RS R RS R R R R R RRR R R R R 142
55.2  Schermata di SELEZIONE ... ———————————————— 142
5.5.3 Schermata di DetTagLlio ... s s s s s s s sens 145
554 Inserimento di UN NUOVO RL .. 147
555 Upload di Un NUOVO BL A FILE e ssssssss s sssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssasens 151
5.6 Gestione ALLegato 2 BENESTAIrE ... s s s s s s s s s s o 153
BUB.T  ACCESS0iiiieessssssssssssssssssssssssssssssssssssssss s s RSB R R R RR 153
5.6.2 Schermata di SELEZIONE .......ccoreeerrireerssissessssssssssssss s ssssssss s ssssssssssssssssses 163
5.6.3 Schermata di Dettaglio . s s s s s s s s s s sass 154
5.7 Visualizzaziong ROE IN BENESTAIE. ... esssssseesssssesssssssesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesans 157
D70 ACCESS0.uuuuuunissssssssssssssssssssssssssssss s ssssssss s8R R RS R R R R 157
572  SChermata di SELEZIONE .......coorceermireeessisssesssisssssssssssss s sssssssssss s sssssssssssssssssses 157
5.7.3  Schermata di Dettaglio ... s s s s s s s sens 158
5.8 SVILUPPO DOCUMENTT i REEE .. s s s s sasssssssssssssssssssssssass 159
D81 ACCESS0. uuuuereeesesssessessssssssessessssssssessessssssss s es s8R RS R R R R 159
5.8.2 Schermata di selezione/dettaglio.... s s s s s s ssssess 159

©  AAPPPEINDICE ......ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseesesssesesssssessessssssssssssessssssss 4444444444444 4444444444444 R 161
6.1 PeIMESSI PEI PrOCESSI it s st s s stsssssasesssans 161
B.1. 1 RO © RO cooeeeeeeeeeeeeeessssesssssssssssssssssssssssssssssssssssss 4444884884888 8 8888888888488 8 88888484 161
B.1.2 A ————— 162
B.1.3  GESHONE FOINITON ooorrrcvvevssssssss s 162
3|Page

¢ FiberCop

Fibercop - Confidential



B6.1.4  PerformManCe FOINITOIE . s s s s s s s s s s sens 162

B.1.5  GESHONE ULENTH.....coiicerierrcesiisrrcsssi s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 162
B.1.6  GUIAA ONLING ..oovvvvvrssssssssssssssssss s S 163

6.2 Risposta ad una RdX come BRaggruppRamENtO ......ssssssssssssssssssssssssssssssnss 164

7 (GLOOS S ARIOD eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesesseseesessesssssssessssssssss 4444444444444 4444444444444 444444444444 170
71  Glossario Acronimi & Termini TECNICH i 170
4|Page

¢ FiberCop

Fibercop - Confidential



1T BENVENUTINEL PORTALE FORNITORI

11 Portale Fornitori

Il Portale Fornitori FiberCop costituisce il punto di accesso unico per la gestione delle attivita e
delle interazioni tra FiberCop e i propri fornitori.

Attraverso il portale, i fornitori possono gestire le attivita di onboarding e qualifica, partecipare
alle iniziative di sourcing promosse da FiberCop, consultare e aggiornare le informazioni del
proprio profilo aziendale, nonché operare sui processi di procurement previsti dalla piattaforma.

L'utilizzo del Portale Fornitori consente di centralizzare Lle comunicazioni, condividere documenti
e informazioni in modo strutturato e garantire la tracciabilita delle attivita svolte tra FiberCop e i
proprifornitori.

1.2 Obiettivi

Il presente manuale ha l'obiettivo di supportare i fornitori nell'utilizzo del Portale Fornitori
FiberCop, fornendo le informazioni necessarie per operare correttamente sul Portale Fornitori
FiberCop, dalla registrazione e gestione del profilo aziendale, alla partecipazione ai processi di
sourcing, fino alle attivita previste nell'ambito del ciclo passivo.

Le sezioni successive descrivono le principali funzionalita disponibili e le relative modalita di
utilizzo, accompagnando il fornitore nelle attivita operative previste all'interno del portale.

1.3 Indicazioni Generali

Le funzionalita e le procedure descritte nel presente manuale riflettono la configurazione del
Portale Fornitori FiberCop e i processi adottati da FiberCop per la gestione delle relazioni conii
proprifornitori.

Gli utenti sono tenuti a utilizzare la piattaforma nel rispetto delle procedure operative e delle
indicazioni fornite da FiberCop, assicurando il costante aggiornamento delle informazioni e della
documentazione presenti nel proprio profilo aziendale.

Il presente documento costituisce il riferimento operativo per l'accesso al Portale Fornitori e per
l'esecuzione delle attivita gestite tramite la piattaforma.
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2 INTRODUZIONE ALLA PIATTAFORMA

2.1 Accesso al Portale Fornitori

L'accesso al Portale Fornitori FiberCop avviene attraverso la pagina pubblica dedicata,
raggiungibile all'indirizzo supplierhub.fibercop.com.

IL Portale Fornitorirappresentail punto di accesso a tutte le funzionalita messe a disposizione dei
fornitori daFiberCop.

L'autenticazione avviene tramite il sistema di Single Sign-On (SSO) di FiberCop ed & protetta
mediante autenticazione a piu fattori (Multi-Factor Authentication - MFA), garantendo un
accesso sicuro alla piattaforma.

Al primo accesso possono verificarsi due differenti casistiche:

o Fornitori presenti in piattaforma prima del Go.Live: il fornitore viene migrato
automaticamente nel nuovo Portale Fornitori con la sola Utenza Master. Qualora, durante
Lla migrazione, non sia possibile identificare un'utenza da configurare come Master, questa
potra essere creata successivamente secondo le modalita descritte nel Capitolo 4.1.1 -
Registrazione.

¢ Nuovi fornitori registrati dopo il Go-Live: il fornitore viene creato direttamente nel
nuovo portale. A seguito dellacreazione e registrazione dell'utenza principale, il fornitore
potra creare ulteriori utenze interne tramite Le funzionalita di self-provisioning.

In entrambe le casistiche sopracitate, l'utente principale (master) riceve una comunicazione e-
mail contenente il link per la creazione/cambio della password. Il collegamento ricevuto tramite
e-mail ha una validita di 14 giorni (salvo diversa configurazione definita da FiberCop).

Per il dettaglio delle modalita di registrazione del fornitore fare riferimento al Capitolo 4.1.1 -
Registrazione.

Avalle dellaregistrazione, per completare il primo accesso:
1. Accedere al link ricevuto tramite e-mail;

2. impostare la password associata alla propria utenza, secondo le indicazioni fornite a
video;

3. configurare l'autenticazione a piu fattori (MFA) tramite l'applicazione Microsoft
Authenticator;

6|Page

¢ FiberCop

Fibercop - Confidential



Per garantire unaccesso sicuro al Portale Fornitori, FiberCop adotta un sistema di autenticazione
a piu fattori (Multi-Factor Authentication - MFA).

La configurazione dell'MFA & richiesta esclusivamente al primo accesso alla piattaforma e
consente di associare l'utenza del fornitore all’Applicazione Microsoft Authenticator installata
sul proprio dispositivo mobile. Una volta completata la configurazione, 'MFA verra richiesta ad
ogni successivo accesso al Portale Fornitori FiberCop.

Prima di procedere con la configurazione dell'autenticazione MFA, il fornitore deve:
e aver completatoil processo diregistrazione;
e averricevuto l'e-mail di attivazione dell'account;
o disporre delle credenziali di accesso create in fase diregistrazione;
e aver installato sul proprio smartphone Microsoft Authenticator.
Per configurare l'autenticazione a piu fattori:

1. accedere al Portale Fornitori utilizzandoil link ricevuto durante il processo di attivazione.

FiberCop BENVENUTO NEL PORTALE FORNITORI 11 alane 3 Engish

o EEL‘ CrGap 4

o b 4a

v

B
LOGIN HELP DESK
ACCESSO UTENTI INTERNI Numeri di telefono globali per I'assistenza
l ACCESSO FORNITORI | Richied assistenza On Line

Registrati

2. dalla pagina iniziale selezionare Accesso Fornitori e procedere alla schermata di
autenticazione in SSO.
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Italiano

FiberCop

Nome Utente

Password Ha dimenticato la password?

)

Oppure, accedi
con

SSO

Informativa sulla privacy del servizio JAGGAER

3. inserire il proprio username (indirizzo e-mail associato all'utenza) e password
precedentemente creatiin fase diregistrazione, quindi selezionare Accedi.

SAD
e’

Accedi

Jaggaer Non-productive env.

E-mail o nome utente

E-mail o nome utente

Password
Password @
D Mantenere accesso Password dimenticata?

4. alprimoaccesso il sistemarichiede la configurazione della Multi-Factor Authentication
(MFA) e visualizza un QR Code da associare all'applicazione di autenticazione installata
sul dispositivo mobile.
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Scannerizza codice QR

wner QR? UIDIZZA 3k 5u0 POAD Guests Chiave d

5. sullo smartphone:
o aprire l'applicazione Microsoft Authenticator;
o aggiungere un nuovo account;
o selezionare l'opzione per la scansione del QR Code;
o inquadrare il QR Code visualizzato sul Portale Fornitori.
Al termine della scansione, l'account risulta associato all'applicazione di autenticazione.

6. l'applicazione genera automaticamente un codice temporaneo di verifica. Inserire il
codice nell'apposito campo del Portale Fornitori e confermare L'operazione.

Il sistema verifica la corretta configurazione dell'autenticazione MFA.

7. completata la configurazione dell'MFA, il sistema potrebbe richiedere la modifica della
password configurata precedentemente.

Per procedere:
e inserire la password creatain fase di registrazione;
¢ definire una nuova password personale;

e confermare la nuova password;
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e salvare le modifiche.

8. una volta completata la procedura, il sistema conclude la configurazione
dell'autenticazione MFA e consente l'accesso al Portale Fornitori.

Importante: la configurazione dell'autenticazione MFA viene effettuata una sola volta, durante
il primo accesso. Per i successivi accessi sara sufficiente inserire Le proprie credenziali e il codice
temporaneo generato dall'applicazione di autenticazione associata all'utenza.

Si raccomanda di conservare il dispositivo utilizzato per l'autenticazione MFA e di non
condividere le credenziali di accesso con altri utenti.

Al termine della configurazione, l'utenza risulta abilitata all'accesso al Portale Fornitori
FiberCop.

Per accedere successivamente alla piattaforma:
1. collegarsial seguente link: supplierhub.fibercop.com
2. selezionare Accesso Fornitori e cliccare sulla modalita SSO;
3. inserireil proprioindirizzo e-mail e la nuova password associata all'utenza;
4, selezionare Accedi.

Dopo aver verificato le credenziali, il sistema richiede il codice di autenticazione generato
dall'applicazione Microsoft Authenticator configurata durante il primo accesso.

IL fornitore dovra quindi:
1. accedere all'applicazione Microsoft Authenticator sul proprio dispositivo mobile;
2. recuperareil codice temporaneo generato dall'applicazione;
3. inserirlo nell'apposita schermata di autenticazione.

Una volta completata correttamente la verifica MFA, il sistema autentica automaticamente
l'utente e lo reindirizza alla Dashboard del Portale Fornitori.

Qualora il fornitore non riesca ad accedere al Portale, & possibile fare riferimento alle seguenti
casistiche:

o Password dimenticata: utilizzare la funzione Password dimenticata disponibile nella
pagina di lLogin per reimpostare autonomamente la password.

e Scadenzadel link di primo accesso: qualorail collegamentoricevuto tramite e-mail non
sia piu valido, sara necessariorichiedere la generazione di un nuovo link attraversoi canali
di supporto indicati da FiberCop. A questo punto 'amministratore di sistema interno
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FiberCop procedera all'invio di una nuova mail per reinstradare il processo di primo
accesso in piattaforma.

e Problemi di autenticazione MFA: verificare che Ll'applicazione Microsoft
Authenticator sia correttamente configurata sul dispositivo mobile. Qualorail problema
persista, contattare il supporto indicato da FiberCop.

Importante: le credenziali di accesso sono strettamente personali € non devono essere
condivise con altri utenti. Si raccomanda inoltre di tenere con sé il dispositivo utilizzato per
l'autenticazione MFA, in quanto necessario per accedere al Portale Fornitori.

2.2 Home Page

Dopo aver effettuato l'accesso alla piattaforma, il fornitore viene reindirizzato alla Home Page
(o Dashboard Principale), che rappresenta il punto di accesso alle funzionalita e alle attivita
disponibili nel Portale Fornitori FiberCop.

LaDashboard fornisce una panoramica delle informazioni e delle attivita diinteresse per l'utente,
consentendo di accedere rapidamente alle diverse aree della piattaforma.

P ¢ FiberCop s
Cruscotto Principale & ©
=
Miei Bid Collector con Risposte in Sospeso Rdl in attesa di risposta Mie Valutazioni Modificabili
52
Non sel abitato autizzo ol questo widget © Nessuna Ral ga mostrare i |‘pikaaCotapars: | mhekieata
e Valutatice Ricevuta
2 Rdl e RAO per Tuttl RAO In attesa di risposta
Mie Survey In Corso
Non sel abiitato aiz20 ol questo widget © Nessuna Ao da mostrare
© Nessuna Scorecard da mostrare
Messaggl nuovi (ultimi 30 glorni) Aste aperte e in corso
Accesso Rapido
© tessun Messaggio Non Letto © Nessuna Asta ca Mostrare
Links Standard
Link Personalizzat

Nota: le informazioni e le funzionalita visualizzate nella Home Page possono variare in funzione
dei permessi assegnati all'utente e delle configurazioni adottate da FiberCop.

Nella parte superiore destra della schermata sono disponibili i principali comandi utente, che
consentono di:

o modificare la lingua della piattaforma;

e accedere al proprio profilo utente;

¢ FiberCop

1M1|Page

Fibercop - Confidential



e consultare Lle informazioni relative all'accessibilita e all'informativa sulla privacy;
e accedere alla guida online della piattaforma;

o effettuareil logout.

Italiano v

Fornitore

. Profilo Utente
utazic

Accessibilita

Informativa sulla privacy del servizio JAGGAER
da

atrice  q¢:48 Central European Time DST

Attraverso il proprio profilo utente & possibile consultare e aggiornare alcune informazioni
personali e impostazioni di accesso, tra cui:

e lingua preferita;
o datianagrafici e informazioni di contatto;

e password diaccesso;

e ulteriori preferenze e impostazioni personali disponibili in piattaforma.

PR Fibercop

Utente: Fornitore - Moatca Passmsd
=

v Navigazione veloce e
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2.3 Dashboard e Widget

La Dashboard Principale rappresenta il punto di accesso alle principali funzionalita della
piattaforma e, in funzione della configurazione adottata da FiberCop, pud essere visualizzata
automaticamente dopoil login.

In qualsiasi momento & possibile tornare alla Dashboard Principale selezionando l'icona Home,
identificata dal simbolo di una casa presente nella parte superiore a sinistra della schermata.

¢ FiberCop F 3

Cruseotto Principale & o

Miei Bid Collecto

Rdl in attesa di risposta

s ol s st e O nsmmaamae Pimicaspos  Rekess  Conpletamente  Completanents

PUZNOT0Z - 2
AUTOCOMMUTATOR!
NUMERICI UF-SGU
Rdl ¢ RAO per Tutti RA0 in attesa di risposta

Mie Survey In Corso
on 5o stato alluz20  uesto wacgt @ Messuna A0 da mostrare

© Nessuna Scorecard da mostrare

Aste aperte e in corso

Accessa Rapido

@ Messuna hsta da Mostrare

La Dashboard & composta da una serie di widget informativi che forniscono una vista sintetica
delle attivita, delle notifiche e delle informazioni diinteresse per l'utente.

Attraverso tali widget & possibile monitorare rapidamente Le attivita che richiedono attenzione e
accedere direttamente alle relative funzionalita della piattaforma.

| contenuti e le informazioni visualizzate nella Dashboard possono variare in funzione dei moduli
abilitati e delle autorizzazioni assegnate all'utente.

La Dashboard principale pud essere personalizzata in base alle preferenze e alle esigenze
operative dell'utente.

Per modificare la configurazione della Dashboard, accedere alla relativa pagina e selezionare
l'opzione di configurazione disponibile (icona ingranaggio in alto a destra).
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(FiberCop

Cruscotto Principale

Miei Bid Collector con Risposte in Sospeso

Non sei abistato alTutiizzo di questo widget

Rdi e RAO per Tutti

Non sef sbi#tato sifutiizzo di questo widget

Messaggi nuovi (ultimi 30 giorni)

© Nessun Messaggio Nen Letto

Rdl in attesa di risposta

© Nessuna Aol ca mostare

RAO in attesa di risposta

© Messuna a0 da mostrare

Aste aperte ¢ in corso

© Nessina fsta ca Mostrare

Mie Valutazioni Modificabili

Azienda Richiesta

Valutatrice Ricevtall  Form Form a1
Modificab Categor
Modificabite

PO2010702 2/0572
AUTOCOMMUTATORS
NUMERICI UF-SGU

Mie Survey In Corso

© Nessuna Scorecare

Accesso Rapido

Links Standard

Link Personalizzatl

Attraverso le impostazioni di personalizzazione & possibile modificare la disposizione dei widget

e selezionare il layout di visualizzazione desiderato.

In particolare, l'utente pud scegliere tra diverse configurazioni delle colonne, organizzando le
informazioni in modo da agevolare l'accesso alle attivita di maggiore interesse.

FiberCof

o+ 0 & @ D

Q

=

Salvare Imposta Colonne
Nome

Una volta completate le modifiche, & possibile salvare la configurazione selezionata affinché

venga mantenuta anche negli accessi successivi alla piattaforma.

La personalizzazione della Dashboard consente di ottimizzare la visualizzazione delle
informazioni e di accedere pil rapidamente alle funzionalita utilizzate con maggiore frequenza.

¢ FiberCop
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2.4 Menu Navigazione

Il Menu di Navigazione Fornitore Unificato, posizionato sul lato sinistro della piattaforma,
costituisce il principale strumento di navigazione del Portale Fornitori FiberCop. Attraverso
questo menu, gli utenti possono accedere in modo rapido e centralizzato ai moduli e alle

funzionalita disponibiliin base alle autorizzazioni assegnate.

La struttura del menu rimane coerente tra i diversi moduli della piattaforma, consentendo di

navigare tra le varie funzionalita senza interrompere la sessione di lavoro o effettuare nuovi

accessi.

Per accedere a una specifica funzionalita:

1. selezionare il modulo diinteresse;

2. espandereil menu, ove previsto;

3. selezionare la voce desiderata per accedere allarelativa pagina.

I moduli e Le funzionalita disponibili possono variare in funzione delle configurazioni adottate da
FiberCop e dei permessi associati all'utente.

I FiberCop

Gruseotta Principale

Miei Bid Collector can Risposte in Saspesa

Non sei abiitalo alluliizzo 8 questo widgel

Rdll & RAO per Tutti

Non sel abilitato alfutiizzo di questo widget

Messaggi nuovi (ultimi 30 giorni)

@ Nessin Messaggio Non Letta

¢ FiberCop

Rdl in attesa di risposta Mie Valutazioni Modificabili

© Hessuna Aol damastrare Atienda  PrimaCategoria  Richiesta  Completaments  Completamento

vatatrice Ricevita il Form Form ai
Modificabile Categoria
Modificabile

PO2010702 2 7
AUTOCOMMUTATOR)
NUMERICI UT-S5U

RO in attesa di risposta

Mie Survey In Corso
© Hessuns A00 da mostrare

© Nessuna Scorscard da mostrare

Aste aperte & in corso

Accesso Rapido
© nessuna asta 0a Mostrare

Links Standard

Link Personalizzati
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Di seguito sono riportatii principali moduli disponibili all'interno della piattaforma.

1. Home Page e Dashboard Principale: La Home Page corrisponde alla Dashboard Principale
della piattaforma e rappresentail punto di accesso alle attivita e alle informazioni diinteresse per
il fornitore. Attraverso i widget disponibili & possibile consultare una vista sintetica delle attivita
in corso, delle notifiche ricevute e degli elementi che richiedono attenzione, accedendo
rapidamente alle relative funzionalita.

% FiberCop

Cruscotto Principale

Miei Bid Collector con Risposte in Sospeso

Mon sei abilitato all'utilizzo di questo widget

Rdl e RdO per Tutti

2. Sourcing: il modulo Sourcing consente di partecipare alle iniziative di approvvigionamento
gestite da FiberCop, quali richieste di informazioni, richieste di offerta e aste elettroniche. Da
questa sezione & possibile consultare gli eventiricevuti, predisporre Le proprie risposte e gestire
le comunicazioni associate alle singole iniziative.
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¢ FiberCop

Cruscotto Principale

n Sospe
Sourcing

Bandi di Gara di questo wit
Rdl
RdO

Aste

Rdl e RAO per Tutti

3. Procure To Pay: questo modulo consente di accedere alle funzionalita relative al ciclo
passivo. Attraverso questa sezione & possibile consultare e confermare gli ordini ricevuti,
monitorare le informazioni relative alle entrate merci e alle fatture, nonché accedere alle
funzionalita di firma dei documenti contrattuali.

¢ FiberCop

Cruscotto Principale

Miei Bid Collector con Risposte in Sospeso

Mon sei abilitato all'utilizzo di questo widget

Procure to Pay
Procurement

Account a pagamento

di questo widget

4. Mia Azienda: questo modulo consente di consultare e aggiornare le informazioni relative alla
propria organizzazione. In questa sezione & possibile gestire il profilo aziendale, la
documentazione associata, le categorie merceologiche, gli assessment, le scorecard e le
ulteriori informazioni richieste da FiberCop nell'ambito dei processi di onboarding e qualifica.

17|Page

¢ FiberCop

Fibercop - Confidential



& FiberCop

Cruscotto Principale

Miei Bid Collector con Risposte in &

MNon sei abilitato all'utilizzo di ques

Mia Azienda
Profilo Azienda
Mie Categorie

Valutazioni

Scorecard

5. User Management: questo modulo & disponibile per gli utenti autorizzati alla gestione delle
utenze aziendali. Attraverso questa sezione & possibile creare e amministrare gli utenti della
propria organizzazione, gestirne i ruoli e configurare le relative autorizzazioni di accesso alla
piattaforma.

& FiberCop

Cruscotto Principale

Miei Bid Collector con Risposte in Sos

Non sei abilitato all'utilizzo di questo

Gestione Utenti

Gestisci Utenti di questo
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6. Ricerca rapida: nella parte inferiore del menu di navigazione & disponibile la funzione di
ricerca, identificata dall'icona della lente di ingrandimento. Questa funzionalita consente di
ricercare rapidamente pagine, moduli e funzionalita della piattaforma, facilitando Ll'accesso alle
aree diinteresse senza dover navigare manualmente attraversoi menu.

Cerca

Digita per cercare nel menu
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3 PROFILO FORNITORE E GESTIONE
UTENTI
3.1 Gestione Utenze

Il modulo User Management consente la gestione delle utenze associate alla propria
organizzazione all'interno del Portale Fornitori FiberCop.

L'utente principale dell'organizzazione (Main User) & responsabile dell'amministrazione delle
utenze aziendali e pud, in funzione delle autorizzazioni assegnate, creare nuovi utenti, gestire
ruoli e permessi, nonché aggiornare le informazioni associate alle utenze esistenti.

La disponibilita delle funzionalita descritte in questa sezione dipende dalle autorizzazioni
assegnate da FiberCop all'utente principale del fornitore.

Gestione Utenti Gestisci Utenti

Gestisci Utenti Gestione Utenti

Profili

Divisioni Aziendali

Utenti di Default

Gli utenti autorizzati possono accedere alla sezione “Gestione Utenti” per consultare e gestire
le utenze associate alla propria organizzazione.

Da questa sezione & possibile:
e visualizzare l'elenco degli utenti registrati;
e consultare le informazioni di dettaglio delle utenze;
e creare nuove utenze, se previsto;
e aggiornare i dati degli utenti esistenti;

e gestire ruoli e autorizzazioni associati agli utenti.
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¢ FiberCop
Gestisci Utenti
Gestione Utenti
Filtri t -
Visualizzazione risultati 1-3 di 3 Visualizza: 25 -
Inf. utente Cognome T
1 Utente principale Fornitore

2 Utente

Vaia

Nome Divisione Email

Division procurementzenith+acqua@gmail.com

Mario Division

procurementzenith+acqua2@gmail.com

Importa/Aggioma rucli ulente Crea

Tutti gli Utenti -

Telefono  Ruolo

060606 DIRETTORE
COMMERCIALE

Selezionando un utente dall'elenco & possibile accedere alle relative informazioni di dettaglio.

Tra le principali informazioni gestibili sono incluse:

e datidicontatto;

ruolo assegnato;

lingua di utilizzo della piattaforma;

appartenenza a eventuali divisioni organizzative;

e credenziali e informazioni di accesso.

P (¢ FiberCop

< Utente: Fornitore

v Navigazione veloce le

| Dettagli dell'utente principale
Preferenze Utente

Attivita utente

b ¥+ W o

Q

<

v Dettagli dell'utente principale

Indirizzo e-ma

Lingua preferita <D
Ialiano

procurementzenith+acqua@gmail.com

Fuso Orario *D
‘CEST/CET - Central European Time (Europe/Brussels)

Nome *D

Preferenze Utente

Formato Numeri
123.456,789

Formato Data
31/01/2026 (dd/MM/yyyy)

Ad ogni utente pud essere associato un Profilo che ne determina le autorizzazioni di accesso e

le funzionalita disponibili all'interno della piattaforma. | ruoli consentono di definire in modo

strutturato Le attivita che ciascun utente pu0 svolgere € le informazioni che pud consultare, in
funzione delle responsabilita assegnate all'interno dell'organizzazione. Le modalita di gestione

di utenti, profili e permessi sono descritte nel Capitolo 3.3 - Il mio Profilo Fornitore

Infunzione della configurazione adottata, possono essere identificati utenti predefinitiincaricati
di ricevere le comunicazioni e le notifiche relative ai processi gestiti tramite la piattaforma. Tali

¢ FiberCop
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utentirappresentanoi principali punti di contatto tra FiberCop e l'organizzazione fornitrice per le
attivita svolte all'interno del sistema.

¢ FiberCop s

Gestisci Utenti En

Seleziona un Utente di Default per le Aste

Cognome Nome E-mail

2 Fomitore procurementzenith+acqua gmail.com

Selezionare un Utente di Default per le RdI/Rd0

Cognome Name. E-mail
1T e
Fomiore procurementzenith+acquaggmall com
Ross| Mario procurementzenith+acqus2@gmall.com

Selezionare un Utente di Default per le Survey della Scorecard

Cognome Nome E-mail

Fomitore PrOCUTeMENtZenith+ acQua Egmail.com

3.1.1Creazione Nuova Utenza

Gli utenti autorizzati alla gestione delle utenze possono creare nuovi account per i membri della
propria organizzazione.

Per creare una nuova utenza:
1. Accedere al percorso Gestione Utenti > Gestione Utenti > Gestione Utenti.

2. Selezionare l'opzione Crea.

P ¢ FiberCop 1
Gestione Utenti

&
Fitr - vaia Fitroper:  Tutt gil Unent

e Viuslzzazionersunat 1-3¢13 Vieuslzza 25 v

- Inf. utente Gognome Mo Divisione Email Talefono  Ruolo

060606 DIRETTORE COMMERCIALE

73486

3. Compilare le informazioni richieste nella sezione Informazioni Utente. | campi
obbligatori sono identificati dal simbolo (*).

Tra le principali informazioni richieste possono essere incluse:
e nOmMe e cognome;

e indirizzo e-mail;
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e ruolo assegnato;
e lingua di utilizzo della piattaforma;
e eventuale divisione organizzativa di appartenenza.

4. Altermine della compilazione, selezionare Salva per creare la nuova utenza.

& FiberCop ry

Nuovo utente

~ Informa:

Una volta completata la creazione dell'account, il sistema invia automaticamente all'utente una
comunicazione contenente Le informazioni necessarie per l'accesso alla piattaforma.

Qualora durante la creazione venga assegnato un ruolo, l'utente ereditera le autorizzazioni
associate a tale ruolo. In caso contrario, sara necessario configurare successivamente i relativi
permessi di accesso.

Nota: la creazione di nuove utenze & consentita esclusivamente agli utenti in possesso delle
autorizzazioni necessarie per la gestione degli account della propria organizzazione.

3.1.2 ModificaUtenza Principale

L'utente principale (Main User) rappresenta il referente amministrativo dell'organizzazione
all'interno della piattaforma e pud essere modificato dagli utenti autorizzati.

Per aggiornare l'utente principale:

1. Accedere al percorso Mia Azienda > Profilo Azienda > Dati di Registrazione.
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¢ FiberCop

Nome Azienda:

v Navigazione veloce -

Informazioni sull Azienda

| Dettagli dell'utente princip...

Mia Azienda
Profilo Azienda
Mie Categorie

Valutazioni

Scorecard

~ Dettagli dell'utente principale

Indirizzo e-mail principale IMPORTANTE: Quesio

indirizzo email verra utilizzato per Iaccesso al sito e L)
per tutte le comunicazioni. Assicural di inserire

lindirizzo corretto.

procurementzenith+acqua@gmail.com

Fuso Orario *T)
CEST/CET - Central European Time (Europe/Brussels)

Profilo Azienda

Dati di Registrazione

Indirizzi e pagamenti di
approvvigionamento
Dati Profilo

Stato Azienda

Parametri

Report Coinvolgimento Utente

Lingua preferita *T)
naliano

Cellulare (si prega di inserire *+* ‘codice paese” e @
“numero di cellulare” senza spazi)

+39

Cognome *T)
Fornitore

Modificare utente principale

2. Scorrere fino alla sezione Dettagli Utente Principale e selezionare l'opzione Modifica

Utente Principale.
¢ FiberCop
Nome Azienda:

v Navigazione veloce |«

Informazioni sull'Azienda

l Dettagli dell’'utente princip...

v Dettagli dell'utente principale

Indirizzo e-mail principale IMPORTANTE: Questo

Indirizzo email verra utilizzato per l'accesso al sito e .:0
per tutte le comunicazioni. Assicurati di inserire

lindirizzo corretto.

procurementzenith+acqua@gmail.com

Fuso Orario D)
CEST/CET - Central European Time (Europe/Brussels)

Nome *0)
Acquaviva

Report Coinvoigimento Utente

Modificare utente principale

Lingua preferita 0
Italiano

Cellulare (si prega di inserire "+" "codice paese" e
‘numero di cellulare” senza spazi)

+39

Cognome 0
Fornitore

3. Selezionare l'opzione di ricerca dell'utente e individuare il hominativo che si desidera
designare come nuovo utente principale.
4. Selezionare l'utente desiderato tra quelli disponibili e confermare l'operazione.

¢ FiberCop L

Selezione dell'utente principale Annulla

Filtri:
Lista Utenti
Visualizzazione risultati 1 - 2 di 2 Visualizza: 25
Nome T Divisione Aziendale Unita Aziendale Ruolo Email Telefono
1 Rossi Mario Division DIRETTORE procurementzenith+acquaz@gmail.com 060606
COMMERCIALE
2z test Division 23456

5. Selezionare Salva per rendere effettiva la modifica.
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by

Nota: l'utente principale & il referente amministrativo dell'organizzazione e pud essere
responsabile della gestione delle utenze e delle principali attivita di amministrazione della
piattaforma. Si raccomanda di assegnare tale ruolo a un utente adeguatamente autorizzato
all'interno dell'organizzazione.

3.1.3 Modifica Permessi Utenze

Gli utenti autorizzati alla gestione delle utenze possono modificare i permessi associati agli
account della propria organizzazione.

Per aggiornare i permessi di un utente:
1. Accedere al percorso Gestione Utenti > Gestione Utenti > Gestione Utenti.

2. Dall'elenco degli utenti, selezionare il nominativo desiderato per accedere alla relativa
pagina di dettaglio.

& ¢ FiberCop F 3

Gestisci Utenti ImportaiAggiorna ruoll utente crea

Gestione Utenti

Filtr t - Vala Filtoper:  Tutti gli Utenti -
Visualizazione risultati 1 - 3 di 3 Visualizza: 25 ¥

- Inf. utente Cognome T Nome Divisione Email Telefono  Ruolo

‘e 1 Utente principale Fomitore Division procurementzenith+acqua@gmail com

1 2 Utente Ross Mario Division procurementzenith+acqua2@gmail.com 060606  DIRETTORE COMMERCIALE

3. All'interno della scheda utente, selezionare la sezione Diritti.

4. Selezionare l'icona di modifica per abilitare l'aggiornamento dei permessi.

¢~ FiberCop L

< Utente: Mario Rossi ( A'”vt‘:‘
nformazion . Diritti utente

~ Navigazione veloce |« Diritti utente

| Richlesta di offerta/Richissta di Informa... ~ Richiesta di offerta/Richiesta di informazioni

Aste di acquisto

Gestione Fornitori Visibilita Lista RdO
Performance Fomitore s
. Accedi dettagli RdX
Gestione utenti 5
Accesso alla guida online del menu nella Crea Risposta
si
Modifica prima della pubblicazione
w Dettagli si
Modifica e Pubblica
Ruolo S
DIRETTORE COMMERCIALE .
Contatto visible al Buyer
si

Gestione messaggi

si

Visualizza Dati Sensibill (incluso Allegati, Risposte, Prezzi, ecc)
Si
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b. Modificare le autorizzazioni desiderate per ciascuna area funzionale, selezionando il
livello di accesso appropriato tra quelli disponibili.

In funzione della configurazione della piattaforma, per ciascun permesso possono essere
disponibili differenti livelli di autorizzazione, ad esempio:

e nNessunaccesso;
e accesso limitato agli oggetti per cuil'utente risulta associato;
e accesso completo atutte le attivita dellarelativa area funzionale.

6. Al termine delle modifiche, selezionare Salva per confermare l'aggiornamento dei

permessi.
¢ FiberCop 2
Utente: Mario Rossi Attivo ) Annulla m
- Diritti utente

~ Richiesta di offerta/Richiesta di informazioni Configura Diritti Minimi Configura Diritti Completi

4 Lista RAO

T -

* Accedi dettagli RdX

Si -

* Crea Risposta

Si -

* Modifica prima della pubblicazione

Si -

* Modifica e Pubblica

Si -

Per agevolare la configurazione delle autorizzazioni, la piattaforma mette a disposizione
funzionalita che consentono di assegnare rapidamente livelli di accesso predefiniti a una
specifica sezione o all'intero set di permessi dell'utente.

Nota: le autorizzazioni assegnate determinano Le funzionalita e le informazioni a cui l'utente pud
accedere all'interno della piattaforma. Si raccomanda pertanto di assegnare esclusivamente i
permessi necessari allo svolgimento delle attivita previste.

Ad ogni utente possono essere associati dei diritti/permessi che ne determinano Lle
autorizzazioni di accesso e le funzionalita disponibili all'interno della piattaforma. | diritti
consentono di definire in modo strutturato Le possibilita che ciascun utente ha all'interno della
piattaforma. La lista dei diritti completi divisi per macro-processi & riportata nel Capitolo 5.1 in
Appendice.

3.1.4  Verifica Stato Utenza

Gli utenti autorizzati possono verificare lo stato delle utenze associate alla propria
organizzazione, distinguendo tra utenti attivi e utenti disattivati.

¢ FiberCop
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Per consultare lo stato di un utente:
1. Accedere al percorso Gestione Utenti > Gestione Utenti > Gestione Utenti.
2. Nellasezione diricerca, selezionare il filtro relativo allo Stato Utente.
3. Selezionareil valore desiderato:
o Attivo, per visualizzare le utenze abilitate all'accesso alla piattaforma;
o Disattivato, per visualizzare le utenze non piu abilitate all'accesso.

4. Selezionare Cerca per applicare il filtro.

P ¢ FiberCop 1
Gestisci Utenti ImporialAggiorna ruoh utente Crea

Gestione Utent|

Filtri: t . v Vaia e Filtro per: Tutti gli Utenti -

[+]
Ll O Detagii Filtro w

! Criterio Operatore valore
o Stato Utente Uguale a Attivo -

N

; Visualizzazicne risultati 1- 3 di 3 Visualizza: 25 =

Inf. utente Cognome T Nome Divisione Email Telefono  Ruolo
1 Utente principale ore Division procurementzenith+acqua@gmail.com

2 Utente Mario Division procurementzenith+acqua2@gmail.com 060606 DIRETTORE COMMERCIALE

5. ILsistemamostrera l'elenco delle utenze corrispondenti ai criteri diricerca selezionati.

La consultazione dello stato degli utenti consente di verificare rapidamente quali utenze
risultano abilitate all'utilizzo della piattaforma e quali sono state disattivate

3.1.5 Disattivazione Utenza

Gli utenti autorizzati possono disattivare le utenze precedentemente create a sistema.
Per disattivare un'utenza:

1. accedere alla scheda di dettaglio dell'utente;

2. selezionare l'opzione Disattiva Utente;

3. confermare l'operazione.
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FiberCop 0 S

& Utente: Mario Rossi

Informazioni utente
Report Colnvolgimento Utente

Ri

| Reimpostazione
+ Navigazione veloce [ v Informazioni utente 4R
l Informazioni utente
Cognome
Preferenze Utente Rossi
Attivita utente Nome
Mario
Stato Utente
Ativo
+ Dettagli
E-mail
Ruolo procurementzenith+acqua2@gmail. com
DIRETTORE COMMERCIALE Telefono
060606

1 numero di i ¥ 029 (min 8 max
15) con nessuno spazio. Il primo nuMero hon pud essere 0

Divisione
Division

Unita Aziendale

Ruolo

DIRETTORE COMMERCIALE

v

Qualora fosse necessario ripristinare un'utenza disattivata, & possibile accedere alla relativa
scheda di dettaglio e selezionare l'opzione Attiva Utente.

¢ FiberCop P §

 Utente: Mario Rossi

Informazioni utente

v Navigazione veloce - v Informazioni utente V4
Infc zioni utente
| Comrome
Preferenze Utente Rossi A\
Attivita utente Nome
Mario
Stato Utente
Disattivato
~ Dettagli
E-mail
Ruolo procurementzenith+acqua2@gmail.com
DIRETTORE COMMERCIALE Telefono
060606

1 numero di telefono cellulare

ulare deve iniziare con “+* e contiene caratteri da 0 a 9 (min 8 max
15) con nessuno spazio. Il primo numero non pubd essere 0.

Divisione
Division

Unita Aziendale

Ruolo
DIRETTORE COMMERCIALE

3.2 Gestione di Profili e Divisioni

Gli utenti autorizzati possono creare e gestire profili e divisioni per organizzare le utenze della
propria azienda e semplificare l'assegnazione dei compiti.

| profili consentono diraggruppare un insieme di permessi e assegnarli rapidamente a piu utenti
che necessitano dello stesso livello di accesso alla piattaforma. Le autorizzazioni associate a un
profilo possono essere successivamente personalizzate a livello del singolo utente, ove
necessario.

Le divisioni consentono invece di organizzare gli utenti in gruppi o strutture organizzative,
facilitando la gestione delle attivita e delle responsabilita all'interno dell'azienda.
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Gestione Utenti Gestisci Utenti

Gestisci Utenti Gestione Utenti

Profili

Divisioni Aziendali

Utenti di Default

3.2.1 Creazione Profilo

| profili consentono di raggruppare un insieme di autorizzazioni e assegnarle rapidamente agli
utenti che necessitano dello stesso livello di accesso alla piattaforma.

Per creare un nuovo profilo:
1. Accedere al percorso Gestione Utenti > Profili.

2. Selezionare l'opzione Crea.

=
P ¢ FiberCop 3
Gestisci Utenti Importa/Aggiorna ruoli
&
Filtri v Vaia
e
Visualizazione risuftati 1- 1 di 1 Visualizza: 25 v
- Ruolo 1 Divisione Profilo Impostato Da Data Creazione  Profilo Condiviso
‘a 1 Division Fomitore 10/03/202612:11:04  No

3. Inserire un nome per il profilo.
Nota: il nome del profilo deve essere univoco all'interno dell'organizzazione.

4. Definire se il profilo debba essere condiviso e disponibile per tutte le divisioni
dell'organizzazione, ove previsto dalla configurazione della piattaforma.

5. Configurare le autorizzazioni da associare al profilo, selezionando i permessi necessari
per le attivita che gli utenti dovranno svolgere.
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(FiberCop 1

Nuovo Profilo Annula m

+ Navigazione veloce [ Diriti Configura Dint Mimimi Canfigura Dirti Complets

Configurazione Generale ~ Configurazione Generale

Aichiesta ti offerta/Richiesta di informaz

Aste di acquisto * Ruolo * Profilo condiviso

Gestione Fornitori No -
Performance Fornitore:

Gestione utenti

Accesso slla guids online del menu nella ~ Richiesta di offerta/Richiesta di informazioni Configura Diritti Minimi Configura Diritti Compiet!

* Visibilita Lista Ra0

No -

* Accedi dettagli RaX

No -

Per agevolare la configurazione, la piattaforma pud mettere a disposizione funzionalita che
consentono di assegnare rapidamente livelli di autorizzazione predefiniti all'intero profilo o a
specifiche aree funzionali.

6. Selezionare Salva per completare la creazione del profilo.

Una volta creato, il profilo pud essere assegnato agli utenti dell'organizzazione per applicare
automaticamente il set di autorizzazioni configurato.

Nota: le autorizzazioni associate a un profilo possono essere successivamente personalizzate a
livello del singolo utente, ove necessario.

3.2.2 Creazione Divisione

Le divisioni consentono di organizzare gli utenti all'interno della struttura aziendale e di gestirein
modo pil efficace ruoli, responsabilita e autorizzazioni.

Per creare una nuova divisione:
1. Accedere al percorso Gestione Utenti > Divisioni Aziendali.

2. Selezionare l'opzione Crea.

(*FiberCop i

Gestisci Utenti aee Gestisci Visibilit della Divisione Crea

Divisioni Aziendali

Filtr - Vala
Visualizazione risultati 1- 1 di 1 Visualizza: 25 v
Divisione Responsabile Di Divisione Data Creazione

1 Divisior Fomitore 04/03/2026 12:45:00

3. Inserireil nome e la descrizione della divisione.

4. Selezionare l'utente che assumera il ruolo di responsabile della divisione.
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¢ FiberCop ;s
Nuova Divisione Annulia Salva

~ Informazioni divisione aziendale

* Nome Descrizione

* Responsablle di divisione

@ Associa utente Seleziona B abile de
esistente come
responsabile della
divisione

Crea nuovo utente
come responsablle
della divisione - Salva
Ia divisione per
continuare con la
creazione dell utente.

5. Selezionare Salva per completare la creazione della divisione.

Nota: durante la creazione di una divisione & necessario individuare un utente che assumail ruolo
di responsabile della divisione. Un medesimo utente non pud essere associato come
responsabile a piu divisioni.

Attenzione: l'assegnazione di un nuovo responsabile di divisione pud comportare
l'aggiornamento delle relative autorizzazioni. Dopo il salvataggio della divisione, si raccomanda
diverificare che i permessi associati all'utente siano correttamente configuratiin base alle attivita
che dovra svolgere.

3.2.3 Gestione Utenti Predefiniti

La sezione Utenti Predefiniti (Utenti di Default) consente di definire gli utenti che riceveranno
automaticamente le notifiche e le comunicazioni relative a specifiche attivita gestite tramite la
piattaforma.

Gli utenti predefiniti rappresentano i referenti principali della propria organizzazione per le
diverse tipologie di processo € possono operare a nome dell'azienda nelle attivita per cui sono
stati designati.

¢FiberCop F S
Gestisci Utenti m

Cognome Nome E-mail

Seleziona un Utente di Default per le Aste

Cognome Nome E-mail
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Infunzione delle configurazioni adottate da FiberCop, & possibile definire utenti predefiniti per le
seguenti aree:

e Aste, perlagestione delle aste elettroniche;
¢ Richieste di Informazioni (Rdl) e Richieste di Offerta (RdO);
e Scorecard, per la gestione delle attivita di valutazione delle performance.

L'assegnazione di un utente predefinito consente di centralizzare la ricezione delle
comunicazioni e garantire una gestione piu efficace delle attivita associate ai diversi processi.

Nota: le notifiche e le comunicazioni inviate dalla piattaforma vengono recapitate agli utenti
configurati come referenti per le rispettive aree funzionali. Si raccomanda pertanto di verificare
periodicamente che gli utenti predefiniti siano correttamente configurati e aggiornati.

3.24 Aggiornamento Massivo Utenti e Profili
tramite File Excel

La piattaforma consente agli utenti autorizzati di esportare, aggiornare e reimportare la lista
utenti e i profili mediante un file Excel, semplificando la gestione di un elevato numero di
configurazioni.

Per aggiornare i ruoli tramite file Excel:
1. Accedere al percorso Gestione Utenti > Gestione Utenti > Gestione Utenti.

2. Selezionare l'opzione Esporta Ruoli Utente

¢ FiberCop 1
Gestisci Utenti ImportaiAggioma ruoll utente

Gestione Utenti

060606 DIRETTORE COMMERCIALE

3. Aprireil file Excel esportato e apportare le modifiche necessarie ai ruoli /profili esistenti
oppure inserire nuovi ruoli/profili, secondo le modalita previste dal template.
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B13 v i f ~

A 8 © D £ a
1

3 Fornitore procurementzenith+acqua@gmail.com Attivo procurementzenith+acqua@gmail.com
4 Rossi Mario procurementzenith+acqua2 @gmail.com Attive procurementzenith+acqua2 @gmail.com
10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20 T.
21

22 v
Lista utenti + -y ] »

4. Salvare il file aggiornato.

5. Tornare alla sezione Gestione Ruoli € selezionare L'opzione Importa/Aggiorna Ruoli
Utente.
6. Caricareilfile Excel aggiornato e avviare il processo diimportazione.

PRl FiberCop r

Gestisci Utenti

Gestione Utenti
-
&
Filr - vala Fiitroper:  Tutti gl Utenti -
b Visualizazione risultati 1- 3 6i 3 Visuolizza: 25 =
! Inf. utente Cognome 1 Nome Divisione Email Telefono  Ruolo
1. 1 Urente principale Division procurementzenith+acqua@gmail com
2 Utente i Mario Division procurementzenith+acguaggmail.com 060606  DIRETTORE COMMERCIALE

7. Confermare l'operazione per applicare le modifiche.

Al termine dell'importazione, il sistema aggiornera l'elenco di utenti e/o profili (in base alla lista
che & stata aggiornata) disponibili sulla base delle informazioni contenute nel file caricato.

Nota: la funzionalita di aggiornamento tramite Excel & disponibile esclusivamente per i ruoli
definiti dall'organizzazione fornitrice.

3.3 IL mio profilo fornitore

La sezione Mia Azienda consente ai fornitori di consultare e gestire le informazioni relative alla
propria organizzazione all'interno del Portale Fornitori FiberCop.

‘o Mia Azienda Profilo Azienda

Profilo Azienda Dati di Registrazione
Indirizzi e pagamenti di

Mie Categorie
&g approvvigionamento

Valutazioni Dati Profilo
Scorecard Stato Azienda

Parametri
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3.3.1 Profilo Fornitore

Per accedere al profilo aziendale selezionare Mia Azienda > Profilo Azienda.

Il Profilo Fornitore raccoglie tutte le informazioni relative alla propria organizzazione e
rappresenta il principale punto di gestione dei dati aziendali all'interno della piattaforma. Da
questa sezione & possibile consultare e, ove consentito, aggiornare le informazioni anagrafiche,
monitorare Lo stato del profilo e gestire i dati richiesti da FiberCop. Il profilo & organizzato nelle
seguenti sezioni.

@FiberCop

Nome Azienda:

Dati di Registrazione Indirizzi e pagamenti di approwvigiona, Dati Profilo Stato Azienda Paramet Storico delle Modifiche

N atigacior eelote [ Informazioni sullAzienda
| otormaziani sutazienda
Ragione Sociale / Nome Cognome D) Nazione <D
Dettagli deliutente principale TALA

Forma giuridica 3) Codice SAP D)
SpA 334560
Indirizzo sede legale O citta
VIACHIARI, 16 TRAVAGLIATO
Provincia ) cap g
Brescia 25039
Codice Fiscale Partita IVA| D
-GF Persona Fisica:16 caratteri '9 -PIVA 11 caratteri

~CF Persona Giuridica:11 caratteri

03732180980 [E

o |asezione Datidi Registrazione contiene le informazioniinserite durante laregistrazione
dell'organizzazione sulla piattaforma.
Da questa sezione & possibile consultare e, ove consentito, aggiornare i dati anagrafici e
Le informazioni di contatto dell'azienda.

(FiberCop

Nome Azienda:

~ Navigazione veloce « | Informazioni sullAzienda
| Informazioni sull Azienda

Ragione Sociale / Nome Cognome 1) Nazione *0)

Dettagli dell'utente principale ITALIA
Forma giuridica 0 Codice SAP <D
sph 334560
Indirizzo sede legale D) cina D
WIACHIAR), 16 TRAVAGLIATO
Provincia 'T) cAP D
Brescia 25039
Codice Fiscale Partita IVA .9
CF Persona Fisica:16 caratter o -PIVA 11 caratteri
CF Persona Giuridica: 11 caratteri » :

B varaz1ao080 [E

o La sezione Indirizzi e pagamenti di approvvigionamento consente di consultare e
gestire, ove previsto, gli indirizzi e i riferimenti utilizzati per Lle attivita di
approvvigionamento, fatturazione e pagamento.
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modo corretto. Qualsiasi tipo di indirizzo richiesto & elencato di seguito.
Indirizzi

Informazioni necessarle

Fisico

Etichetta indirizzo

Tipl di indirizzo

Espletamento
Pagamento

A
A Inserire tutti gl indiriz2i o gli indirizzi di posta da cui la propria organizzazione opera pet aiutarci a indirizzare eventuall informazion
A
'y

Indirizzo

VIACHIARI, 16
TRAVAGLIATO, Brescia, 25039
Italia

i e comunicazioni in

o Lasezione Dati di Profilo raccoglie i questionari e le informazioni richieste da FiberCop

nell'ambito dei processi di registrazione, onboarding e qualifica del fornitore. Da questa

sezione & possibile: consultare le informazioni gia inserite, completare eventuali sezioni

ancora aperte, aggiornare i dati richiesti, accedere ai dettagli dei singoli questionari.

& FiberCop

Profilo Azienda

3 >
4 >

>
[ >

Data Scadenza Decumento
(I Primo Che Scade)

S/0/2026 115

247042026 11:27

2026 1814

22/08/2026 1225

o Lasezione Stato Azienda fornisce una panoramica sul livello di completezza del profilo

aziendale e sullo stato dell'organizzazione all'interno della piattaforma, consentendo di

individuare rapidamente eventuali informazioni mancanti o attivita ancora da completare.

P ¢ FiberCop

Profilo Azienda

v Dettaglio Stato Azienda

Stato di Accesso alla Piattaforma
ABILITATO

0

Stato della Pagina dellinserimento

© pati obbligatort complets

Stato della Pagina aggiuntiva
© stato Non Completato

e

Stato Dati di Classificazione

© stato Non Completato

Stato Qualifica Complessivo
Qualificato Standard Qualificato Standard

Stato Azienda

e La sezione Parametri del Profilo consente di visualizzare l'elenco delle informazioni e

delle risposte fornite durante il processo di registrazione e consente, ove previsto, di

consultare o aggiornare i relativi valori.
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¢ FiberCop

»

Profilo Azienda

]

&

Fillr
Visusizzazione risutat 1 - 28 | 57

Titalo Data Uttima Modifica

24/04/2026

b+ W w©

Lista valar 24/04/2026

T 14/08/2026

05/03/2026

05/0/2026

Data Ultima Conferma  Canfermato in

21/04/2026  Dati Bancart Formtore

o La sezione Storico delle Modifiche consente di consultare Lo storico delle principali
modifiche apportate ai dati del profilo aziendale, comprese le variazioni relative allo stato

del fornitore.
PO - FiberCop

Profilo Azienda

Starico delle Modifiche
Q e

LBl iz 1250 % veslozs 25 v

2, Data  Obiettive Descrizione

172310

Effettuato D

Commenti

1 Adimin FBERCOR SPA

Fomitore

Fornitore

1 hckmies FBERCO® SPA

Fomitora

Importante: siraccomanda di mantenere costantemente aggiornate le informazioni presenti nel
profilo aziendale, assicurandosi che dati anagrafici, documentazione e riferimenti di contatto

siano sempre corretti e aggiornati. Informazioniincomplete o non aggiornate potrebbero influire

sulla gestione del rapporto con FiberCop € sulla partecipazione alle iniziative di sourcing.

3.3.2 Gestione Categorie

Le categorie merceologiche consentono a FiberCop di classificare i fornitoriin base ai prodotiti

e ai servizi offerti dalla propria organizzazione.

La selezione delle categorie avviene durante il processo di onboarding. Una volta completata
l'abilitazione al Portale Fornitori, il fornitore pud, se consentito, aggiornare le categorie
merceologiche associate al proprio profilo, aggiungendone di nuove o rimuovendo quelle non

pil rappresentative della propria offerta.

Si raccomanda di mantenere le categorie merceologiche costantemente aggiornate, in quanto
costituiscono uno degli elementi utilizzati da FiberCop per individuare i fornitori da coinvolgere

nei processi di qualifica e nelle iniziative di sourcing.
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La corretta associazione delle categorie al profilo aziendale rappresenta un'attivita
fondamentale, in quanto permette aFiberCop di:

¢ identificare gli ambiti di fornitura dell'organizzazione;

o attivare, ove previsto, processi di qualifica specifici per una determinata categoria
merceologica;

¢ individuare i fornitori da coinvolgere nelle iniziative di sourcing relative alle categorie di
interesse.

Le categorie sono organizzate secondo una struttura gerarchica (Albero Merceologico) e
possono essere selezionate esclusivamente ai livelli “foglia” dell'albero.

¢ FiberCop i

Seleziona Categoria

Ricerca o Naviga [Albero

Item Selezionati: 9

Importante: si raccomanda di associare al proprio profilo tutte e sole le categorie che
rappresentano effettivamente i prodotti e i servizi offerti dall'organizzazione.

Per visualizzare le categorie associate al proprio profilo: Mia Azienda > Mie Categorie

I Mia Azienda

Profilo Azienda

Mie Categorie

Valutazioni

Scorecard

La pagina Mie Categorie consente di consultare le informazioni associate alle categorie
selezionate per la propria organizzazione. In particolare, € possibile visualizzare:

o l'elenco delle categorie merceologiche associate al profilo aziendale, con il relativo
codice identificativo e nome;

o datadicreazione dell'assessment per quella specifica categoria;

o lostato della valutazione in oggetto;
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Cliccando sul link (nome della categoria) in blu, & possibile accedere al modulo di valutazione di
quella specifica categoria, se e quando previsto.

(& FiberCop 2

Mie Categorie Agglung! Categoria

Filtr -

Visualizzazione risultati 1-9 di 9

Codice Nome Categorla Classificato Su  Stato Valutazione
1 P01011726 N 02/04/202611:50:30  Qualificato Standard
2 P01011789 @ NE IMPIAN A 24/03/20261248:12  Qualificato Standard
3 P01071403 A INZION N 15/05/2026 16:01:42  Qualificato Standard
4 PO1141303 GESTIONE/MAN Vi AEN 13/03/202611:35:56  Qualificato Standard

P02010702 @ A NUM 22/05/20261647:31  Qualificato Standard
6 P05010817 INE M 1 16/03/2026 12:32:08  Qualificato Standard

Nota: in funzione delle regole definite da FiberCop, alcune categorie potrebbero richiedere la
compilazione di questionari aggiuntivi, la presentazione di documentazione specifica o il
completamento di attivita di qualifica dedicate.

Per associare nuove categorie al proprio profilo:
1. Accedere al percorso Mia Azienda > Mie Categorie

2. Selezionare l'opzione Aggiungi Categoria per visualizzare l'albero delle categorie
merceologiche disponibili.

¢ FiberCop

Mie Categorie

Filtri -

Visualizzazione risultati 1- 9 di 9

Codice Nome Categoria Classificato Su ~ Stato Valutazione
1 PO1011726 02/04/202611:5030  Qualificato Standard
2 P01011789 @ NE IM N 24/03/2026 1248:12  Qualificato Standard
3 P01071403 N 15/05/2026 16:01:42  Qualificato Standard
4 01141303 A A ! 13/03/2026 11:35:56  Quallficato Standard
5 02010702 @ ' A 22/05/2026 16:47:31  Qualificato Standard

POS010817 M 16/03/2026 123208 Qualificato Standard

3. Utilizzare il campo diricerca per individuare una categoria specificainserendo una parola
chiave o il relativo codice categoria. La piattaforma evidenziera le categorie
corrispondenti ai criteri diricerca.

4. Navigare all'interno dell'albero delle categorie fino aindividuare la categoria diinteresse.

5. Selezionare una o piu categorie tra quelle disponibili spuntando l'apposita casella di
selezione;
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(¢ FiberCop 1

Seleziona Categoria Annuiie

POSA x

Ricerca o Naviga I'Albero
Item Selezionati: 10
~ it Categorie
~ 4 P01 - Laveri e materiali di rete

~ 4 PO102 - POSA/MANUTENZIONE CAVI SOTTOMARINI

P PO1021710- LAVORI PER POSA CAVI SOTTOMARINI E APPRODI

~ g PO137 - Lavori (di Rete) su Pali Telefonici

4 POI371701 - LAVORI DI RETE posa, sostituzione & manutenzions pall
~ & PO160- TSD posa cavi & realizzazione infrastrutture

€ PO1800001 - TSD posa cavi e realizzazione Infrastrutture
~ & PO165- TSD posa subacquea cavi in rame & FQ

4 PO1850001 - TSD posa subacquea caviin rame & FO

6. Confermare, in alto a destra, la selezione per associare le categorie al profilo aziendale.

Una volta completata l'operazione, le categorie selezionate saranno visibili nella sezione Mie
Categorie.

Per agevolare laricerca, la piattaforma mette a disposizione funzionalita che consentono di:
e ricercare categorie tramite parole chiave;
e ricercare categorie tramite codice identificativo;
e espandere o comprimere la struttura gerarchica delle categorie;
e consultareil dettaglio delle sottocategorie disponibili.
Per eliminare una categorie dalla lista delle “Mie Categorie”:
1. Accedere al percorso Mia Azienda > Mie Categorie;

2. Individuare la categoria da eliminare nell’'elenco delle categorie associate alla proprio
azienda;

¢ FiberCop 1
Mie Categorie Agglungi Gategoria

Visualizzazione risultati 1-9 di 9

Codice Nome Categoria Classifis Su StatoV

DISTRIBUZIONE)

4 Po1141303 @ GESTIONE/MANUTENZIONE TARATURA 13/03/2026 11:35:56  Qualificato Standard
STRUMENTI DI MISURA

5 poz010702 € AUTOCOMMUTATORI NUMERICI UT-SGU 22/05/2026 16:47:31  Qualificato Standard

6 Pos010817 @ CABINE MT/bt E QUADRI ELETTRICI 16/03/2026 12:32:08  Qualificato Standard

7 qoi16721 € SERVIZI PROJECT PR.SERV. A INV. (PJ) 24/03/2026 14:27:45  Qualificato Standard

8 R12037804 PRODOTTI E SERVIZI PER IL PERSONALE 05/03/2026 10:10:12  Valutazione non abilitata
SOCIALE

9 soz010000 @ ALI PER 10/03/2026 13:.09:50  Qualificato Standard

3. Cliccare sul link in blu corrispondente al “Nome Categoria”;
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4. All'interno della pagina di dettaglio della categoria, cliccare sui 3 puntiin alto a destrae
selezionare “Elimina Categoria”

P (~FiberCop 1
n

& Classificazione: »Categorie>Altro di dotazioni/servizi generali>WELFARE>PRODOTTI E SERVIZI PER IL PERSONALE SOCIALE & El
=

elenco dei moduli
Stampa
&
ol |
o Nessun Form presente per questa Classificazione!

5. Nel popup di conferma, cliccare su Conferma per completare l'operazione.
¢ FiberCop 1

< Classificazione: >Categorie>Altro di dotazioni/servizi generali>WELFARE>PRODOTTI E SERVIZI PER IL PERSONALE SOCIALE &

elenco dei moduli

o Nessun Form presente per questa Classificazione!
Informazioni [ )

Attenzione! Sei sicuro di voler eliminare la classificazione corrente?

Annula m

Nota: in funzione della categoria merceologica, l'operazione di eliminazione potrebbe non
essere eseguibile autonomamente dal fornitore. In tali casi, la richiesta dovra essere gestita
offline con FiberCop.

Qualora una categoria merceologica preveda la compilazione di uno specifico questionario di
qualifica, il fornitore & tenuto a completarlo secondo le modalita e le tempistiche previste, al fine
di consentire il corretto svolgimento del processo di qualifica della categoria.

Peril dettaglio delle attivitarelative alla qualifica di categoria, fare riferimento al paragrafo 4.4.2
- Valutazione Categoria.

3.3.3 Valutazioni

La sezione Valutazioni consente ai fornitori di consultare Lo stato delle valutazioni associate al
proprio profilo aziendale e alle categorie merceologiche per le quali FiberCop ha avviato un
processo di qualifica.

Per accedere alla sezione selezionare il percorso Mia Azienda > Valutazioni.
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Mia Azienda Valutazioni
Profilo Azienda Valutazioni Modificabili

Mie Categorie Valutazioni di Qualifica

Valutazioni Valutazioni di Categoria

Scorecard

Le valutazioni sono organizzate nelle seguenti sezioni:

« Valutazioni Modificabili: raccoglie tutte le valutazioni per le qualiil fornitore & chiamato
a compilare, integrare o aggiornare le informazioni richieste da FiberCop. Questa
rappresenta la principale area operativa dalla quale il fornitore pud accedere ai
questionari e ai moduli da completare.

« Valutazioni di Qualifica: consente di consultare lo stato delle valutazioni relative al
processo di qualifica aziendale del fornitore.

o Valutazioni di Categoria: consente di consultare lo stato delle valutazioni associate alle
categorie merceologiche per Le quali & statarichiesta la qualifica.

Quando una valutazione richiede un intervento da parte del fornitore, la relativa compilazione
viene gestita attraverso la sezione Valutazioni Modificabili. Le sezioni Valutazioni di Qualifica e
Valutazioni di Categoria rimangono invece disponibili principalmente per la consultazione dello
stato e dello storico delle valutazioni.

Le modalita operative per la compilazione dei questionari e la gestione delle diverse tipologie di
valutazione sono descritte nel dettaglio nel Capitolo 4.2 - Processo di Qualifica

3.3.4 Scorecard

IL fornitore pud accedere all'area seguendo il percorso: Mia Azienda > Scorecard.

:0 Mia Azienda Scorecard

Profilo Azienda Survey In Corso
Mie Categorie Scorecard Valutazioni di Categoria
Valutazioni

Scorecard

La sezione & organizzatain:
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e Survey in Corso: raccoglie i questionari che FiberCop richiede al fornitore di compilare
nell'ambito dei processi di qualifica. Quando viene assegnata una nuova Survey, il
fornitore pud ricevere una notifica tramite e-mail e accedere direttamente al questionario
dalla piattaforma per completarne la compilazione. Per ciascuna Survey sono riportate le
principaliinformazioni diriepilogo, tra cuiil titolo, lo stato e l'eventuale presenza di attivita
ancora da completare.

& (F FiberCop F 3

Scorecard

&

......

Codice

b+ o o
S

e Scorecard di Valutazione di Categoria: consente di consultare gli esiti delle valutazioni
effettuate da FiberCop nell'ambito dei processi di qualifica associati alle categorie
merceologiche.

Nell'attuale configurazione della piattaforma, questa sezione viene utilizzata per
visualizzare il risultato della valutazione di Sostenibilita, elaborata da FiberCop sulla base
delle informazioni fornite dal fornitore tramite la relativa Survey.

Le scorecard, se rese pubbliche, hanno finalita esclusivamente informative e non
richiedono alcuna attivita da parte del fornitore.

&FiberCop n

Deneminaziene Nome Azienda Trend Punteggio  Intervallo Valutazione  Punteggio Obiettiva

<<<<<<

Note: la Survey rappresenta Lo strumento attraverso il quale il fornitore fornisce a FiberCop le
informazionirichieste ai fini della valutazione. La Scorecard di Valutazione di Categoria, invece,
costituisce l'output ditale processo e consente al fornitore di consultare l'esito della valutazione
di sostenibilita elaborata da FiberCop. La visibilita delle scorecard e dei relativi risultati & definita
da FiberCop e, pertanto, alcune valutazioni potrebbero non essere rese disponibili all'interno

della piattaforma.
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4 PROCESSIPROCUREMENT

In questo capitolo sono illustrati i principali processi gestiti attraverso il Portale Fornitori
FiberCop e le modalita con cuiil fornitore & chiamato ainteragire con la piattaforma nelle diverse
fasi operative.

Per ciascun processo vengono descritte le funzionalita disponibili, le attivita da svolgere e le
modalita di utilizzo della piattaforma, con l'obiettivo di supportare il fornitore nell'esecuzione
delle operazioni previste e nella corretta gestione delle interazioni con FiberCop.

In particolare, il capitolo approfondisce i principali processi che prevedono l'interazione tra
fornitore e FiberCop attraverso le funzionalita della piattaforma:

+ Registrazione e Onboarding, per la creazione del profilo aziendale, il completamento
delle informazioni richieste e l'abilitazione all'utilizzo del Portale Fornitori;

e Qualifica, per la gestione delle valutazioni richieste da FiberCop ai fini della verifica dei
requisiti aziendali, di categoria e, quando prevista, di sostenibilita;

e Sourcing, per la partecipazione alle iniziative di approvvigionamento, quali Richieste di
Informazioni (Rdl), Richieste di Offerta (RdO) e Aste;

e Procure to Pay, per la gestione delle attivita del ciclo passivo, quali ordini, conferme
d'ordine, entrate merci, fatture e firma dei documenti contrattuali, ove prevista.

4.1 Registrazione e Onboarding

Per poter collaborare con FiberCop attraverso il Portale Fornitori, il fornitore & tenuto a
completare il processo di Registrazione e il successivo processo di Onboarding.

La registrazione rappresenta il primo passo per l'accesso alla piattaforma e consente la
creazione del profilo aziendale, l'inserimento delle principali informazioni anagrafiche e la
configurazione dell'utenza principale di accesso. Successivamente, durante la fase di
onboarding, il fornitore & chiamato a completare le ulteriori informazioni richieste da FiberCop,
selezionare le categorie merceologiche di interesse e fornire l'eventuale documentazione
prevista dal processo prima di poter essere abilitato all'utilizzo della piattaforma.

Il completamento delle attivita previste costituisce un requisito indispensabile per l'abilitazione
del fornitore. Fino al completamento del processo e al termine delle verifiche effettuate da
FiberCop, alcune funzionalita del Portale Fornitori potrebbero non essere disponibili o risultare
limitate.
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Una volta completate le fasi di registrazione e onboarding e inserite tutte le informazioni
obbligatorie richieste, il fornitore viene automaticamente abilitato all'utilizzo della piattaforma,
potendo cosi accedere alle funzionalita previste per il proprio profilo.

Nota: ['abilitazione del fornitore non esclude la possibilita che FiberCop effettui successive
verifiche sulle informazioni e sulla documentazione trasmesse. In funzione degli esiti di tali
verifiche o delle valutazioni previste dai propri processi, FiberCop si riserva la facolta di
modificare Lo stato del profilo del fornitore all'interno della piattaforma.

4.1.1Registrazione

La registrazione rappresenta il primo passo per l'accesso alla piattaforma e consente la
creazione del profilo aziendale, l'inserimento delle principali informazioni anagrafiche e la
configurazione dell'utenza principale di accesso. L'accesso al Portale Fornitori FiberCop pud
avvenire secondo diverse modalita, in funzione del processo attraversoil quale il fornitore viene
coinvolto.

Indipendentemente dalla modalita di registrazione, il completamento delle attivita richieste
costituisce il presupposto per il successivo processo di onboarding e per l'avvio del processo di
qualifica.

Le modalita diregistrazione disponibili sono:
o Registrazione su invito da parte di FiberCop;

e Autocandidatura

4.111 Registrazione da parte di FiberCop

Questa modalita di registrazione corrisponde al caso in cui sia un utenza FiberCop ad invitare un
nuovo fornitore ad accedere al Portale Fornitori.

A seguito della creazione dell'anagrafica da parte di FiberCop, il fornitore riceve una
comunicazione e-mail contenente l'invito ad accedere alla piattaforma e il collegamento per
impostare la password associata alla propria utenza. Il link per la creazione della password ha
una validita di 14 giorni.

Dopo aver impostato la password, il fornitore pud accedere al Portale Fornitori utilizzando le
credenziali appena create.

Come gia anticipato nel Capitolo 2.1- Acceso al Portale Fornitori, per accedere alla piattaforma,
il fornitore potra:

1. collegarsial seguente link: supplierhub.fibercop.com;
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2. selezionare Accesso Fornitori e cliccare sull’'opzione SSO;
3. inserireil proprioindirizzo e-mail e la password associata all'utenza;
4. selezionare Acced.i.

A questo punto, al primo accesso, il sistema richiede la configurazione dell'Autenticazione
Multi-Factor (MFA). Per il dettaglio della procedura, fare riferimento al Capitolo 2.1 - Accesso
al Portale Fornitori.

Una volta completata correttamente la configurazione e verifica MFA, il sistema autentica
automaticamente l'utente e lo reindirizza alla Dashboard del Portale Fornitori.

Al primo accessoil fornitore & tenuto a:
1. verificare le informazioni anagrafiche gia inserite da FiberCop;
2. confermare o aggiornare, ove consentito, i dati modificabili;

3. completare laregistrazione seguendo le indicazioni riportate dalla piattaforma.

ndice

Una volta completata questa prima fase, il fornitore viene automaticamente indirizzato al
processo di Onboarding, durante il quale dovra completare Lle ulterioriinformazioni richieste da
FiberCop per l'abilitazione al Portale Fornitori.

Le modalita operative della fase di onboarding sono descritte nel paragrafo 4.1.2 - Onboarding.

4.112 Autocandidatura

L'autocandidatura consente ai potenziali fornitori di richiedere autonomamente la registrazione
al Portale Fornitori FiberCop, senza aver ricevuto un invito preventivo da parte di FiberCop.

Per avviare laregistrazione:
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1. accedere alla pagina di login del Portale Fornitori;
2. selezionare l'opzione Registrati come nuovo fornitore.

¢ FiberCop BENVENUTO NEL PORTALE FORNITORI 100 @ Eogish

LOGIN HELP DESK

globat

+ FiberCop

3. compilare il modulo di registrazione inserendo le informazioni richieste relative
all'organizzazione e al referente principale;

&FiberCop

Datl di registrazione

3| informazioni sullazienda

+ Ragione Socile / Nome Counome & Nazions

AL

+ indiizza sace gl

Pariita va
FIVA 11 Caratter

~ Informazioni Utente

+ gz e + ngus preterta

+ Fuse 0raro

CESTICET - Cenbral Ewapesn Ture (Ewope/Br  +

+ vome + Cogrome

1. completare tutti i campi obbligatori, contrassegnati dal simbolo (*).

Durante questa fase il fornitore dovra inoltre definire il proprio username di accesso alla
piattaforma, seguendo Le indicazioni riportate a sistema. Lo username corrisponde all'indirizzo
e-mail che sara utilizzato per accedere al Portale Fornitori.

Una volta completata la registrazione, il fornitore riceve una comunicazione e-mail contenente
Ll'invito ad accedere alla piattaforma e il collegamento per impostare la password associata alla
propria utenza. Il Link per la creazione della password ha una validita di 14 giorni.

Dopo aver impostato la password, il fornitore pud accedere al Portale Fornitori utilizzando le
credenziali appena create.
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Come giaanticipato nel Capitolo 2.1- Acceso al Portale Fornitori, per accedere successivamente
alla piattaforma, il fornitore potra:

1. collegarsi al seguente link: supplierhub.fibercop.com:

2. selezionare Accesso Fornitori, selezionando l'opzione SSO.

3. inserireil proprio indirizzo e-mail e la password associata all'utenza;
4. selezionare Accedi.

A questo punto, al primo accesso, il sistema richiede la configurazione dell'Autenticazione
Multi-Factor (MFA). Per il dettaglio della procedura, fare riferimento al Capitolo 2.1 - Accesso
al Portale Fornitori.

Una volta completata correttamente la configurazione e verifica MFA, il sistema autentica
automaticamente l'utente e lo reindirizza alla Dashboard del Portale Fornitori.

Dopo aver completato l'impostazione della password, il fornitore, al primo accesso, viene
indirizzato alla successiva fase di Onboarding, durante la quale dovra completare le informazioni
richieste da FiberCop per l'attivazione del proprio profilo.

Importante:il completamento dell'onboarding abilitail fornitore all'accesso al Portale Fornitori,
ma non comporta automaticamente l'inserimento nell' Albo Fornitori né la qualifica per le attivita
di approvvigionamento. La partecipazione alle iniziative di sourcing e alle fasi operative del ciclo
di acquisto & subordinata alle verifiche e alle valutazioni che FiberCop effettuera
successivamente.

41.2  Onboarding

Una volta completata la registrazione, il fornitore viene indirizzato alla fase di Onboarding,
durante la quale & tenuto a completare il proprio profilo aziendale con le informazioni richieste
daFiberCop.

La fase di onboarding rappresenta un passaggio obbligatorio per l'abilitazione al Portale
Fornitori. Le modalita di accesso possono variare in funzione della tipologia di registrazione:

e in caso di registrazione su invito, l'onboarding viene avviato dopo la conferma delle
informazioni di registrazione predisposte dall'utente FiberCop;

e incaso diautocandidatura, l'onboarding segue immediatamente il completamento della
registrazione e l'attivazione delle credenziali di accesso.

L'obiettivo dell'onboarding & raccogliere tutte le informazioni necessarie per completare il

profilo del fornitore e consentirne l'abilitazione all'utilizzo della piattaforma.
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Durante questafase il fornitore € tenuto a:

o accettarei Termini e Condizioni, l'Informativa Privacy, il Consenso al trattamento dei
dati personali, il Diritto di accesso ai dati personali € le Condizioni Generali di
Accesso (CGA) previste da FiberCop;

Per allegare la documentazione richiesta, & necessario seguire la seguente procedura:

1. cliccaresullink"Scarica Template" e scaricare il modello messo a disposizione dalla
piattaforma;

2. compilare il documento e firmarlo offline;

3. caricare il file compilato nell'apposita sezione "Rilasciare File o Sfoglia",
trascinandolo nell'area dedicata oppure selezionandolo dal proprio dispositivo
tramite la funzione diricerca.

& FibecCop L
rrrrrr Registrazions eVendor X3

51 Terms & Conditions

uuuuuuuuuuuuu

B
a

e completare i moduli aggiuntivi richiesti, inserendo i dati amministrativi e i riferimenti di
contatto previsti;

(FiberCop i
Inizio Registrazione eVendor [ e |

indice 5| Pagina Modulo Addizionale

 Modulo Addizionale

~ Informazioni Generali
Domanda Descrizione Risposta Modificabile da
‘e e persona fsica o QIUNOica? Maiena o esters? + S8 Lna persona fisica o giurdics? 1sians o esters? Persona Giuridica aliana ~ Fomitcre

~ Dati Acquisti

Domanda Descrizions Risposta Modificabile da

Oivisa derorains  taturszine + Onisa devordne faturazione - W omsre
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(FiberCop 1
Inizio Registrazione eVendor =3

M Informazionl Aggiuntive Formitore

~ @informazion di Contatt

~ Mia Selezione o Categoria

Deserizione Risposta Modificabile da:
© Seleziona Categorie: 0
IndiizzoPEC Inciizzo PEC B | pecapeccom Fornitere
~ Conterra Bugistrarions
© Fegilago Sat
Indiizzn exmall d servzio * Indbizzo e-mall i sevizio resugomailom Fomitore

e selezionare le categorie merceologiche rappresentative dei prodotti e dei servizi offerti
dall'organizzazione. Nel caso di autocandidatura, saranno selezionabili esclusivamente le
categorie abilitate da FiberCop, identificate dall'apposita casella bianca presente nella
struttura ad albero delle categorie;

& FiberCop 1

sooeleooesd

3

o verificareilriepilogo delle informazioniinserite e completare tutte Le sezioni obbligatorie
prima di procedere con la chiusura dell'onboarding.

&FiberCop 2
Risultato Registrazione [ o |
Indice

© 1 Processo ol Registrazions & Completo. I o Account & stato ATIVato e i & stata Inviata una emal i conferma.
Inserisci 8 1:3 Username & Password per accedere in piattaforma

Riepilogo Registrazione

Stali & Completamento (Dati Obbligatori per Ia Registrazione)

Dab o Registrazione.

Torms & Condiions
© Seiaziona Categons: 2

v Conferma Registrazione Pagina Modulo Addzionale
Riegiogo Stati

Informazioni Agghuntve Fomitore

Seiezons Categone © Categone ssezionsie 2

Per agevolare la compilazione, la piattaforma mette a disposizione indicatori grafici che
consentono di monitorare lo stato di completamento delle diverse sezioni:

¢ Rosso: presenza diinformazioni obbligatorie non ancora compilate;
¢ Verde: sezione completata correttamente;

o Grigio: la sezione contiene esclusivamente informazioni facoltative non compilate.
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La compilazione di tutte le informazioni e della documentazione obbligatoria & richiesta
esclusivamente durante il primo accesso. Successivamente, le informazioni potranno essere
aggiornate, ove consentito, attraverso le funzionalita di gestione del Profilo Aziendale, delle
Categorie Merceologiche e delle altre sezioni del Portale Fornitori, descritte nel Capitolo 3.3 -
IL mio Profilo Fornitore.

Una volta completate tutte le sezioni obbligatorie, selezionare il pulsante Chiudi, disponibile
nella parte superiore della pagina.

La piattaforma conclude automaticamente la fase di onboarding, effettua il logout dell'utente e
invia una comunicazione e-mail che conferma l'avvenuta abilitazione del fornitore al Portale
Fornitori.

Attivazione Account Fornitore su FiberCop  inbex x

® noreply-prep@jaggaer.com
L] to procurementzenith+fornitoretestmanuale ~
Gentile Fornitore,
Il tuo Account & stato Attivato su FiberCop
Puoi utilizzare Username e Password per accedere a tutte le aree della piattaforma.

La Usemame da te indicata &: procurementzenith+fomnitoretestmanuale@gmail. com
L'indirizzo del sito &: https:/ffibercop.geo-prep.app.jaggaer.com

Nota: le tue credenziali di accesso alla piattaforma potranno essere inserite all'interno dell'Area dedicata nella pagina di login.

Importante: l'abilitazione del fornitore non esclude la possibilita che FiberCop effettui
successive verifiche sulle informazioni e sulla documentazione trasmesse. In funzione degli esiti
di tali verifiche o delle valutazioni previste dai propri processi, FiberCop si riserva la facolta di
aggiornare Lo stato del profilo del fornitore all'interno della piattaforma.

Nota: al termine della fase di Onboarding, il sistema potrebbe effettuare automaticamente il
logout dell'utente. Per accedere nuovamente al Portale Fornitori, fare riferimento al Capitolo 2.1
- Accesso al Portale Fornitori, nel quale sono descritte le modalita di autenticazione e di
accesso alla piattaforma.

Allo stesso capitolo & inoltre possibile fare riferimento per la gestione delle principali
problematiche relative all'accesso, quali il recupero delle credenziali, la configurazione
dell'autenticazione MFA e le altre casistiche di autenticazione previste.
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4.2 Qualifica

A seguito dellaregistrazione e dell'abilitazione al Portale Fornitori, FiberCop pud avviare, quando
previsto, il processo di Qualifica del fornitore.

La qualifica consente a FiberCop di verificare il possesso dei requisiti necessari, sia a livello
aziendale siain relazione alle specifiche categorie merceologiche diinteresse, e rappresenta un
passaggio fondamentale per poter operare come fornitore qualificato. L'esito positivo del
processo costituisce un requisito per la partecipazione alle iniziative di sourcing e, ove previsto,
per la successiva stipula di contratti e l'emissione di ordini.

Quando la qualifica & richiesta, il fornitore viene invitato a completare una o piu valutazioni,
fornendo le informazioni, lLa documentazione e gli eventuali questionari richiesti.

Nel modello adottato daFiberCop, il processo di qualifica pud prevedere le seguenti tipologie di
valutazione:

e Qualifica Aziendale, finalizzata alla verifica dei requisiti societari, normativi e di
conformita;

+ Qualifica di Categoria, relativa ai requisiti specifici delle categorie merceologiche per le
quali & richiesta la qualifica;

o Valutazione di Sostenibilita, se prevista, finalizzata alla verifica degli aspetti ESG.

L'esito delle valutazioni determina Lo stato di qualifica del fornitore e costituisce un requisito per
la partecipazione ai successivi processi di approvvigionamento gestiti da FiberCop.

Nei paragrafi successivi sono descritte le modalita operative delle diverse tipologie di
valutazione e le attivitarichieste al fornitore durante il processo di qualifica.

Nota: le valutazioni richieste possono variare in funzione delle categorie merceologiche
selezionate e delle regole di qualifica definite da FiberCop.

4.2 Valutazione Aziendale

La Valutazione Aziendale rappresenta la primafase del processo di qualifica del fornitore ed &
finalizzata a verificare il possesso dei requisiti societari, normativi e di conformita richiesti da
FiberCop.

Il completamento della Valutazione Aziendale costituisce uno dei requisiti necessari per la
prosecuzione del processo di qualifica e per il successivo coinvolgimento del fornitore nei
processi di approvvigionamento gestiti attraverso il Portale Fornitori.
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Quando prevista, FiberCop rende disponibile al fornitore una specifica valutazione all'interno
della piattaforma. IL fornitore & quindi tenuto a compilare il Questionario 231, fornendo Lle
informazioni, la documentazione e gli eventuali dati aggiuntivi richiesti. La valutazione pud
riguardare, a titolo esemplificativo:

e datisocietari e anagrafici;
e requisiti normativi e di conformita;
e documentazione amministrativa;

o riferimenti bancari e ulterioriinformazioni richieste da FiberCop nell'ambito del processo
di qualifica.

Per accedere alla valutazione selezionare il percorso: Mia Azienda > Valutazioni > Valutazioni
di Qualifica.

Questa sezione consente di monitorare lo stato della qualifica aziendale del fornitore e delle
relative valutazioni previste dal processo di qualifica definito da FiberCop.

Per ciascuna valutazione sono riportate le principali informazioni di riepilogo, tra cui: il codice
identificativo della valutazione, l'organizzazione valutatrice (FiberCop) e lo stato della
valutazione. La colonna Moduli modificabili consente di verificare se sono presenti sezioni o
moduli del Questionario 231 che richiedono un intervento da parte del fornitore, ad esempio in
caso di prima compilazione, richiesta di integrazione o aggiornamento delle informazioni. In
generale, la presenza di moduli modificabili indica che FiberCop richiede un'azione da parte del
fornitore prima di poter proseguire conil processo di valutazione della qualifica.

¢ FiberCop F 3

Valutazioni

Codice Di Valutazione Arzienda Valutatrice Stato Moduli modificabili

1 asm_96 FiberCop Qualificato Anagrafica

Quando una valutazione richiede un intervento da parte del fornitore, questa & consultabile e
gestibile dalla sezione Valutazioni Modificabili oppure, se presente, direttamente dalla
Dashboard del Portale Fornitori tramite gli appositi widget.
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(¢ FiberCop F 3

Valutazioni

Visualizzazione risultati 1 -3 di 3 Viswlizza: 28 v
Codice Di Valutazione Azienda Valutatrice Frima Categoria Aichiesta Ricevuta Il orm Farm Di
Wodificabile Categorla Madificabile
1 asm216 . 3010872026 17:59
¢ FiberCop i
Cruscetto Principale & o
Miei Bid Collector con Risposte in Sospesa Rdlin attesa di risposta Mie Valutazioni Madificabili
o s ablato alfibezo d questa widget © Hessua amonee " s Gotege
Valutat i
wvouraze 5
0y
Rdl @ RAO per Tutti RO in attesa di risposta
Non sas abdtato allsibzzo di questa widget © Hessuna WO da mostrare s DROS/2026
Mie Survey In Carso
@ Hessuna Scorecard da mestare
Messaggi nuovi {ultimi 30 giorni) Aste aperte &in corso
@ Hessun Meszaggia HenLetto © tessuna data daestare

Accesso Rapide

Links Standard

Per compilare i questionari/moduli previsti per la valutazione in oggetto:
1. accedere allarelativa valutazione cliccando sul relativo link (in blu);

2. selezionare il modulo modificabile disponibile;

FiberCop 2

<« FiberCop v T
et

- elenco dei moduli Meztrs completament

VisuaizzaTOns R 1 - 6 416

Tipologia Nome Complatamenta Data Scadenza Documento Ultima dats modifica  Modilica Farm Gonsentita
(1 Primo che Seade)

Form Visualizzati

1 > Fagra o 2404120261127 300672026 1759

2 > o Pagina condizonsle L] 130052026 10550 00062026 1759

3 > -] 13/05/2006 1052 30/06/2026 17,59

4 > [] 130052026 1053 30/06/2026 17,58
> o 13/05/2006 1053 30/06/2026 1759
> L]

3. cliccare sulla matita in alto a destra per abilitare la modifica e compilare tutti i campi
obbligatori e/0 allegare la documentazione richiesta;
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(EFiberCop

M € ¢ > Questionario231-PG-Parte

v dica del Soggetia
....... Modificabile da
e o Se—
Risposts Madifcabile da
o regole oo
~ Questionario 231 PG 01.02
Domands Descrione  msposta Modificabile da

Nota: qualora si renda necessario modificare I'IBAN, l'operazione potra essere effettuata
esclusivamente in fase di nuova Valutazione Aziendale 231 o di rinnovo della relativa
valutazione.

4. una volta completati tutti i dati obbligatori, salvare le informazioni inserite e trasmettere
la valutazione a FiberCop per le successive attivita di verifica.

Nota: qualoral'inserimento preveda un allegato compilato e firmato, & necessario seguire
la seguente procedura:

1. cliccaresullink "Scarica Template" e scaricare il modello messo a disposizione dalla
piattaforma;

2. compilare il documento e firmarlo offline;

3. caricare il file compilato nell'apposita sezione "Rilasciare File o Sfoglia",
trascinandolo nell'area dedicata oppure selezionandolo dal proprio dispositivo
tramite la funzione diricerca.

@ Fer confermare allacquirente di aver completato | modull & necessario selezionare "Restitulre | modull alfacquirente”

FIBETCop

A
P
=
« FiberCop e vz vauizzone | [

G e
9 Form Modificabili
- 5| elenco del modull
JO Visualizzazione risultat 1-6 di 6
Tipologia Nome. Completamento Data Scadenza Documento Ultima data modifica  Modifica Form Consantita Il Form Visualizati
& (1 Primo che Scade)
5 Pagna o 241042026 1127 30/06/202617:59
N @ Pagina condzionale ° 13/05/2026 10:50  30/06/2026 17:59
2 2 ° 3010612026 1805 30/06/2026 1759
B N ° 13/05/2026 1053 30/06/2026 1759
s > ° 13/05/2026 1053 30/06/2026 1759
6 > Y 13/05/2026 10:53  30/06/2026 17:59
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Una voltainviata la valutazione, il fornitore potra monitorarne lo stato direttamente dalla sezione
Valutazioni di Qualifica, fino al completamento del processo di verifica da parte di FiberCop.

4.2.2 Valutazione Categoria

LaValutazione di Categoria & finalizzata a verificare il possesso dei requisiti specifici richiesti da
FiberCop per una determinata categoria merceologica.

Il completamento della Valutazione di Categoria costituisce uno dei requisiti necessari per la
prosecuzione del processo di qualifica e per il successivo coinvolgimento del fornitore nei
processi di approvvigionamento gestiti attraverso il Portale Fornitori.

Quando prevista, FiberCop rende disponibile al fornitore una specifica valutazione associata alla
categoria merceologica per la quale & stata richiesta la qualifica. Il fornitore & quindi tenuto a
fornire Le informazioni, La documentazione e gli eventuali questionari richiesti per completare il
processo di valutazione.

La valutazione pud riguardare, a titolo esemplificativo:
e requisiti tecnici relativi alla categoria merceologica;
o certificazionirichieste;
e documentazione tecnica e amministrativa;

Per accedere alla valutazione selezionare il percorso Mia Azienda > Valutazioni > Valutazioni
di Categoria.

La sezione Valutazioni di Categoria raccoglie le valutazioni associate alle categorie
merceologiche per le qualiil fornitore ha richiesto la qualifica.

Da questa sezione & possibile monitorare Lo stato delle singole qualifiche di categoria e verificare
l'eventuale presenza di attivita o documentazione richiesta da FiberCop.

Per ciascuna valutazione vengono riportate le principali informazioni di riepilogo, tra cui:

e codice della valutazione;

e azienda valutatrice (FiberCop);

¢ denominazione della valutazione;

e categoria merceologica associata (Prima Categoria);

o stato dellavalutazione;

e datadiinizio dello stato;

e eventuale data di scadenza dello stato;

e presenza di moduli modificabili (identificata da un‘apposita spunta).
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& FiberCop e

Valutazioni

Valutazi 0 =] Valutazioni di Categoria

Fillri i -

Visualizzazione risultati 1- 6 di 6 Visualizza: 25 -

Codice DI Azienda Prima Categoria Stato Data Inizio Stato |}, Data Scadenza Stato Moduli modi
1 asm_229 iberCop Asmt Categoria P02010702 P02010702 Qualificato Standard 22/05/2026 v
AUTOCOMMUTATORI

NUMERICI UT-SGU

2 asm_227 erCop test2 PO1071403 - CAVI IN Qualificato Standard 16/05/2026
FIBRA OTTICA (GIUNZIONE
DISTRIBUZIONE)

3 asm_155 berCop P01011789 - REALIZZAZIONE POT011789 - Qualificato Standard 24/03/2026
IMPIANTI DABBONATO REALIZZAZIONE IMPIANT|
D'ABBONATO
4 asm_156 berCop Q01016721 - SERVIZI PROJECT Q01016721 - SERVIZI Qualificato Standard 24/03/2026
PRSERV. A INV. (PJ) PROJECT PRSERV. A INV.
()

Quando una valutazione richiede un intervento da parte del fornitore, questa & consultabile e
gestibile dalla sezione Valutazioni Modificabili.

FiberCop 1
Valutazioni

valutazioni Modificabill

i E 2 -
Visualizzazione risultati 1 -3 i 3 Visualizza: 28
Codice Di valutazione ‘Azienda Valutatrice Prima Categoria Richiesta Ricevuta 1l J, Completaments Form Completamenta Form Di
Modificabile Categoria Modificabile
asm 216 L S0/08/2026 17:59 o
2 2sm_230 ercop POZ010702 - AUTOCOMMTATORI NUMERC) - 22/05/2026 16:54
3 asmzii POT011726 - Holo 3 Caldo 0B/05/2026 10:24

Oppure, in alternativa, direttamente dalla Dashboard del Portale Fornitori tramite gli appositi
widget, come riportato nel seguente screen.

¢ FiberCop ES
Cruscatto Principale @ o
Miei Bid Collector con Risposte in Sospeso Rdl in attesa di risposta Mie Valutazioni Modificabili
N 6 sbitat siutilzzn 4 questo widget O ressma ol s mostrare aimde | B . — Complata
valutatrice Ricevuta il Form Form di
Madificabile  Categoria
Madifical
so0sze @
1 Pa2010702 201052026
Rdl & RAO per Tutti RdO in attesa di risposta AUTOCOMMUTATORS
NUMERICS UT66U
N 6 abitatn siutlzzn 4 questo widget © Hessuna R0 da mostrare T [——
Caldo

Mie Survey In Corsa

© Nessuns scorecard

Messaggi nuovi (ultimi 30 giorni) Aste aperte ¢ in corso

@ Nessun Messaggio Non Letto @ tessuna Asts da Mastrare

Accesso Rapido

Links Standard

Per compilare i questionari/moduli previsti per la valutazione in oggetto:

1. accedere allarelativa valutazione cliccando sul relativo link (“FiberCop” in blu);

¢ FiberCop
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2. selezionare il modulo/questionario modificabile disponibile (in base al tipo di categoria,
potranno essere visualizzati specifici questionari o moduli);

(¢ FiberCop s

+ FiberCop coo | Visualizza valutazions m

Dettagli

Form Madificabill Form di Categeria Modificabili

5| elenco dei moduli

itati1 -5 i §

Tipologla Nome completamenta Data Scadenza Dacumenta Ultima data modifica  Modifica Form Consentita ll  Form Visualizzati
(N Primo che Scade)

Form 14/04/2026 1154 Z2/05/2026 16:58

Form 22/05/202616:58

> Pagina

> 4 Pagina condizionsle 2200520261278 Z205/2026 16:54

e o0 0 o o

H > P Pagina condizionsle 15/05/2026 1655  Z2/05/2026 16:54

3. cliccare sulla matita in alto a destra per abilitare la modifica e compilare tutti i campi
obbligatori e/0 allegare la documentazione richiesta;

Nota: qualoral'inserimento preveda un allegato compilato e firmato, & necessario seguire
la seguente procedura:

1. cliccare sullink "Scarica Template" e scaricare il modello messo a disposizione dalla
piattaforma;

2. compilare il documento e firmarlo offline;

3. caricare il file compilato nell'apposita sezione "Rilasciare File o Sfoglia",
trascinandolo nell'area dedicata oppure selezionandolo dal proprio dispositivo
tramite la funzione diricerca.
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(*FiberCop S

5| & < > Questionario Base - Parte 1

otezione del dati personall (D.Lgs 196/03) presente

Descrizione Risposta Modificabile da

4. una volta completati tutti i dati obbligatori di tutti i moduli/questionari, salvare le
informazioni inserite e trasmettere la valutazione a FiberCop per le successive attivita di
verifica.

Una voltainviata la valutazione, il fornitore potra monitorarne lo stato direttamente dalla sezione
Valutazioni di Categoria, fino al completamento del processo di verifica da parte di FiberCop.

Inoltre, qualora una categoria merceologica preveda la compilazione di uno specifico
Questionario di Categoria, il fornitore & tenuto a completarlo secondo le modalita e le
tempistiche previste, al fine di consentire il corretto svolgimento del relativo processo di
qualifica.

E possibile accedere a questo specifico Questionario di Categoria attraverso due percorsi
alternativi.

Modalita 1: accesso dalla Valutazione di Categoria

1. Accedere alla relativa Valutazione di Categoria cliccando sul link (in blu), come
descritto negli step precedenti.

2. Selezionare il tab “Form di Categoria Modificabili”
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¢ FiberCop E S

Dettagli

Form Modificabili | Form di Categeria Modificabili

5| Form di Categoria Modificabili

Filtsi. | Inserisci Filtro (digita per iniziare Ia rice -

Visualizzazione fisultati 1-1 di 1

Codice Categaria Descrizione Categoria Stata Form Fornitore Data Scadenza Data Ultima Madifica Abilitazione Modifica  Form Ag
Dacumento (Il Prime che Form i Categoria 1l T
Scade)
Obbligatorio Mo !
Obbligatorio
2 o AUTOCOMMUTATORI o 0% 22/05/202616:53 i
R NUMERICI UT-86U
. .

¢ FiberCop L
« FiberCop <o | Visualizza Vaiazione
Dettagli Messaggi (Non Letti 0)

Form Modificabili  Form di Categoria Modificabili

5 Form di Categoria Modificabili

Filtri: | Inserisc igita per iniziare -
Visualizzazione risultati 1 -1 di 1
Codice Categoria Descrizione Categoria Stato Form Fornitore Data Scadenza Data Ultima Modifica Abilitazione Modifica Form Ag
Documento (il Primo che Form Di Categoria Il 1
Scade
obbligatorio  Non )
obbligatorio
2 AUTOCOMMUTATORI! 0% 0% 22/05/2026 16:53 si
NUMERICI UT-5GU
. >

4. Scaricare il questionario di categoria.

¢ FiberCop 2
FiberCop fmnie m
=

~ P01071790 LAVORI PER NETWORK CONSTRUCTION (CREATION)

~ Questionarlo Categoria P01011790
Nome Descriziane Risposta Modificabile da:

LAVORI PER NETWORK CONSTRUCTION (CREATION) * Siprege di scaricare, compilare e allegare il emplate del questionario @b Rilasciare file o Sfog! @ Fomiore

5. Compilare il questionario offline secondo Le indicazioni fornite da FiberCop.

6. Caricare il documento compilato e firmato nell'apposita sezione della piattaforma e
selezionare Salva per registrare le informazioni inserite.

(¢ FiberCop

FiberCop Annula

2
~~ P01011790 LAVORI PER NETWORK CONSTRUCTION (CREATION)

v Questionario Categoria P01011790

Nome Descrizione L 1. Modificabile da:
1 LAVORI PER NETWORK CONSTRUCTION (CREATION) * Siprega o scanicare, compilare e allegare l template de] (5] £01011790 LAVORI PER NETW. © |weo @@ Fomoe
questionario

L Scarica Template
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Al termine del caricamento dell'allegato obbligatorio, il sistema aggiorna automaticamente Lo
stato del questionario, evidenziandone il completamento e mostrando una schermata
riepilogativa con Lo stato e le modifiche apportate.

Modalita 2: accesso dalla sezione "Mie Categorie"

1. Accedere al percorso Mia Azienda > Mie Categorie.

PR (- FiberCop § 3
n
Cruscotto Principale & 9
) Miei Bid Collector con Risposte in Rdl in attesa di risposta Mie Valutazioni Modificabili
52
Sospeso
o Nessuna Rdl da mostrare Azienda Prima Categoria Richiesta
aw Valutatrice Ricevuta i
Non sei abilitato all'utilizzo di questo
widget
FiberCop P02010702 - 22/05/202
. . q AUTOCOMMUTATORI
Mia Azienda Profilo Azienda NUMERIC! UT-SGU
Profilo Azienda Dati di Registrazione di risposta
Mie Categorie Indirizzi-e pagamenti di
approvvigionamento .
- . na RAO da mostrare Mie Survey In Corso
Valutazioni Dati Profilo
Scorecard Stato Azienda @ nNessuna Scorecard da mostrare

Parametri

2. Individuare la categoria merceologica di interesse e selezionare il Nome Categoria per
accedere alla relativa pagina di dettaglio.

3. Scaricare il questionario di categoria.

(¢ FiberCop F 3
FiberCop e | [
=l

~ P01011790 LAVORI PER NETWORK CONSTRUCTION (CREATION)

~ Questionario Categoria P0O1011790

Home Descrizione Risposta Modificabile da:

LAVOR! PER NETWORK CONSTRUCTION (CREATION) * Siprega di scaricare, compilare e allegare il template del questionaris @ Rilasciare file o @ Fomtore
4. Compilare il questionario offline secondo le indicazioni fornite da FiberCop.

5. Caricare il documento compilato e firmato nell'apposita sezione della piattaforma e
selezionare Salva per registrare le informazioni inserite.
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¢ FiberCop L
FiberCop Annulia m

=l

~ P01011790 LAVORI PER NETWORK CONSTRUCTION (CREATION)

~ Questionario Categoria P01011790

Nome Descrizione Risposta Modificabile da:

1 LAVORI PER NETWORK CONSTRUCTION (CREATION) * Si prega di scaricare, compilare ¢ allegare il template del @] P01011790 LAVORI PER NETW @ ||s7ke @ @ Fomiore
questionario

s

Anche in questo caso, al termine del caricamento dell'allegato obbligatorio, il sistema aggiorna
automaticamente Lo stato del questionario, evidenziandone il completamento e mostrando una
schermatariepilogativa con lo stato e le modifiche apportate.

@ Per confermare alfacquirente di aver completato | modull di categoria & necessario selezionare "Restltuire | modulldi categoria alf acquirente”

< FiberCop v Visvalizza Vaazione Invia Fomn di Caicgoria af Valutatore:

Dettagli

Form Madificabil Form di Categaria Modificabil

=~ Form di Categoria Modificabili

State Form Fornitore Data Scadenza Data Ultima Modifica Abilitazione Modifica  Form Agglornati
Documenta (Il Primo che Form Di Categoria Il T
Scode)

Obbligatorio Hon Obbligataria

2 LAVORI DI RETE DI [} 13/07/2026 15:56 13/07/2026 1551 sl
ACCESSO E TRASPORTO
IN RAME E FIBRA OTTICA

Importante: la mancata compilazione dei questionari richiesti in questa fase, pud impedire il
completamento del processo di qualifica associato alla categoria merceologica e influire sulla
possibilita di partecipare alle iniziative correlate.

4.2.3 Valutazione Sostenibilita

La Valutazione di Sostenibilita consente a FiberCop di valutare gli aspetti ESG (Environmental,
Social & Governance) del fornitore nell'ambito del processo di qualifica associato a specifiche
categorie merceologiche. Quando prevista, FiberCop rende disponibile al fornitore una Survey
di Sostenibilita, attraverso la quale & possibile fornire le informazioni richieste ai fini della
valutazione.

La Survey pud riguardare, a titolo esemplificativo:
e politiche e pratiche ambiental;
o aspettisociali e diresponsabilita d'impresa;
e principi digovernance aziendale.

Il completamento della Survey costituisce uno degli elementi utilizzati da FiberCop per
effettuare la valutazione di sostenibilita associata alla relativa categoria merceologica.
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Per accedere alla Survey selezionare il percorso: Mia Azienda > Scorecard > Survey in Corso

& ¢ FiberCop F 3
Scorecard

=

&
Filt -

Visualizzazione risultati 1-1 di 1

‘- Codice Azienda Buyer Tipo Survey Oggetto Survey Home Scorecard Periado Di Riferimento Data Inizie Survey Seadenza Survey T Ultima Risposta Salvata il
1 B sed b ; Scomcard Valutazionedi  VALUTAZIONE CATEGORIA o208 1024 0810712026 1800
Categeria A

Qualora sia presente una Survey da completare, &€ possibile accedervi anche direttamente dalla
Dashboard del Portale Fornitori tramite l'apposito widget dedicato

PR FiberCop i
Cruscotto Principale & 9
& Miei Bid Callector con Risposte in Sospeso Rdl in attesa di risposta Mie Valutazioni Modificabill "
¥
Non sei sbltate slfutiiz20 & questo widget © Nessuns R da mostrare sotende | Pubma VI PR ——
Vaktatrice  Categoris  Ricewtsil Form Form di
Modificsbile  Gategoria

Modificabile
w0526 @

POIOTIB0Z  13/05/2026

e+ w©

Rdl e RO per Tutti RAO in attesa di risposta
astalazione
prodotti
Em
Non sel sbiltate allutilizzo di questo widget @ Nessuna Rd0 da mostrare.
Mie Survey In Corso
TipoSurvey  Oggetto Nome Aziends  Scadenza  Ultima
Survey Scorecard  Buyer Survey  Risposta
Salvata
Messaggi nuovi (ultimi 30 giorni) Aste aperte  in corso it
VALUTAZIONE 067072026
@ Nessun Messaggio Noa Letto @ Nessuna asta da Mostrare Scorecar 4 CATEGORM 1800
Valutazions  FWA
bi
Categoria
>

Accesso Rapido

Links Standard

Per compilare Lla Survey:
1. accedere alla Survey selezionandoil relativo link FiberCop;

2. compilare tutti i campirichiesti e fornire Le informazioni previste per ciascuna domanda;
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#Fbarcop 2
Scorecard Valutazione di Categoria per: VALUTAZIONE CATEGORIA FWA IrocuE stona R Sana

5 Valutazicne: 1, Pericce o Rferimento: 11/07/2026 18:00

 Survay Fomitone

[T r—r—

3. verificare la correttezza e la completezza delle informazioni inserite;
4. selezionare Salva per registrare e trasmettere la Survey a FiberCop.
¢ FiberCop x
Scorecard Valutazione di Categoria per: VALUTAZIONE CATEGORIA FWA [ svs e Compet surver |
3 Valutazione: 1, Periodo di Riferimento: 11/07/2026 18:00
. i
[ ]

Una volta ricevuta la survey, FiberCop procede con le attivita di valutazione delle informazioni
trasmesse. Al temine della valutazione, qualora ne sia prevista la pubblicazione versoil fornitore,
il relativo esito & consultabile nella sezione: Mia Azienda > Scorecard > Scorecard di
Valutazione di Categoria.

PRI c:FiberCop ry
Scorecard RicercalFia
=
Storecard Valutazionidi Categoria
&
Fitt 2 .
9 ‘Visualizzazione nsultati 1-2 di 2
- codica Danominazions Noma Azienda Trend Punteggio  intarvalle Valutazions Punteggio Obiettive | Madia valutazioni ultimi Oata Chivsa T
Valutazione 12 Mesi
Je 1 scd_34 1 FiberCop 987 100 987 21/04/2026 11:23

Infunzione della configurazione adottata da FiberCop, la piattaforma pud mettere a disposizione
ulteriori funzionalita a supporto del processo di valutazione.

63|Page

¢ FiberCop

Fibercop - Confidential



In particolare, il fornitore pud avere la possibilita di:

e ricevere una notifica tramite e-mail a conferma dell'assegnazione o dell'invio di una
Survey. La notifica pud contenere un collegamento diretto alla relativa Survey; per

accedervi & comunque necessario autenticarsi al Portale Fornitori con le proprie
credenzialj;

o utilizzare l'area Messaggi della Scorecard, ove prevista, per consultare le
comunicazioni inviate da FiberCop e rispondere direttamente nell'ambito della specifica
valutazione.

Per rispondere a un messaggio:

1. accedere allarelativa area;

¢ FiberCop 2
Scorecard Valutazione di Categoria per: VALUTAZIONE CATEGORIA FWA ImporiafEsporta Arnuia Sava
5| Valutazione: 1, Periado di Riferimento: 11/07/2026 18:00

v Survey Fonitore

Data Ultima Rispasta Survey Messaggi Mon Lett

~ Form Survey

1. Goverance

Parametia eVM Descriziane Risposta Modificabile da

2. aprireil messaggio ricevuto;
Py ¢ FiberCop F N
4 Scorecard Valutazione di Categoria per: asm_224 - VALUTAZIONE CATEGORIA FWA Asond a2 Survy
-
& . . .
o [FE— - N
- . :
N .
. e —— e -
L
=]

4. inserireil testo dellarisposta nell'apposito campo;

64|Page

¢ FiberCop

Fibercop - Confidential



L ——

5. selezionare Invia Messaggio.

¢ FiberCop
Seorecard i Gaageria per: asm_224 - VALUTAZIONE CATEGORIA FWa ara | o ara ]
i

La risposta viene registrata all'interno della Scorecard e resa disponibile a FiberCop per le
successive attivita di gestione e valutazione.

L'area Messaggi consente inoltre di:

e consultare lo storico delle comunicazioni associate alla Scorecard;

e rispondere ai messaggi ricevuti;

e stampare il contenuto delle comunicazioni, ove consentito.

PR FiberCop
& Scorecard Valutazione di Categoria per: asm_224 - VALUTAZIONE CATEGORIA FWA

Importante: si raccomanda di monitorare regolarmente le notifiche ricevute e l'area Messaggi
delle Scorecard, cosi da rispondere tempestivamente a eventuali richieste di chiarimento o di

integrazione formulate da FiberCop.

Nota: la disponibilita delle notifiche e-mail, dell'area Messaggi e delle relative funzionalita
dipende dalla configurazione adottata da FiberCop e dalle autorizzazioni assegnate all'utente.
Pertanto, tali funzionalita potrebbero non essere disponibili per tutte le Survey o le Scorecard.
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4.3 Eventi di Sourcing
431 RdX

Nel presente manuale si utilizza il termine 'RdX' per indicare indistintamente Rdl e RdO. Le
Richieste di Informazioni (Rdl) e le Richieste di Offerta (RdO) rappresentano gli strumenti
attraversoi quali FiberCop gestisce Le iniziative di sourcing e raccoglie informazioni e offerte dai
proprifornitori.

In funzione della tipologia di evento, al fornitore pud essere richiesto di compilare questionari,
caricare documentazione tecnica e amministrativa e, nel caso delle RO, presentare anche
un'offerta economica.

Le informazioni e le offerte trasmesse attraverso la piattaforma sono trattate in modalita
riservata e sono accessibili esclusivamente agli utenti autorizzati di FiberCop incaricati della
valutazione dell'iniziativa.

Le principali tipologie di evento sono:

e Richiesta di Informazioni (Rdl): utilizzata da FiberCop per raccogliere informazioni
tecniche, organizzative 0 documentali dai fornitori, ad esempio per approfondire la
conoscenza del mercato o valutare i requisiti dei potenziali fornitori.

e Richiesta di Offerta (RdO): utilizzata per richiedere ai fornitori la presentazione di
un'offerta tecnica ed economica relativa a una specificainiziativa di approvvigionamento.

Per ciascun evento FiberCop definisce le modalita di partecipazione, le informazionirichieste, la
documentazione da allegare € le relative scadenze. IL fornitore & tenuto a trasmettere la propria
risposta entro la data e l'ora indicate nell'evento. Decorso tale termine, non sara generalmente
piu possibile modificare o integrare la risposta inviata, fermo restando che il canale di
messaggistica potra rimanere disponibile secondo la configurazione dell'evento.

4.3.11 Accesso aglieventidi Sourcing

Quando FiberCop invita un fornitore a partecipare a una Rdl 0 a una RdO:

o il fornitore riceve una notifica tramite e-mail contenente il link per accedere al Portale
Fornitori;

o l'evento viene reso disponibile nella Dashboard principale attraverso gli appositi widget
dedicati alle Rdl e alle RdO in attesa di risposta.
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E inoltre possibile consultare in qualsiasi momento tutti gli eventi ai quali si & stati invitati
accedendo al modulo Sourcing dal menu di navigazione laterale.

#FiberCo
& ¢ F P

RdO

Sourcing
Bandi di Gara
Rdl

RdO

Da questa sezione il fornitore pu0 visualizzare sia gli eventi ancora aperti sia quelli gia conclusi,
selezionando l'area diinteresse (Mie Rdl oppure Mie RdO).

Accedendo alle pagine Mie Rdl e Mie RdO, il fornitore pud consultare l'elenco completo degli
eventi ai quali e stato invitato, verificarne Lo stato e accedere al dettaglio delle singole iniziative.

PRl ¢ FiberCop E S
RdO

Codice Titolo Codice Bando DI Gara £ ora o concludere Data Chiusura J  Stato

@ @ -
7
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4.3.12 Visualizzazione dettagli RdX

Per accedere ai dettagli di un evento di sourcing, selezionare la Rdl o la RdO di interesse
dall'elenco degli eventi disponibili. Questo portera alla pagina di anteprima dell'evento, dalla
quale & possibile consultare tutte le informazioni messe a disposizione da FiberCop e predisporre
la propria risposta.

A Amsniens: Hil 0G0ra | ANSQRS 1o MITL CIKCER 0L DB 160060 DM 01 IMAACE 4 Wk 1506TA,
¢ FiberCop i

E
i

« RA0 : Q140 - Test RAO Generica

L]

e R0

&
]
=
4.
Py

Qualora siano presenti informazioni o documenti da visionare prima della compilazione, nella
parte superiore della pagina viene visualizzato un apposito messaggio di avviso.

B 4 neoscns

B 1500l

FiberCop

& RdO : rfq_140 - Test RO Generica neorso v | e ==
ettagi D

Parametra Deserigione . pispen

La pagina dell'evento & organizzata in diverse sezioni che consentono di consultare tutte le
informazioni relative all'iniziativa. Le due macro-sezioni sono Dettagli RdO e Messaggi (Non
Letti X)

1. La prima sezione Dettagli RdO & composta dalle seguenti sottosezioni:

e Mia Risposta: rappresenta l'area principale di lavoro, dalla quale il fornitore pud
predisporre larisposta all'evento. In questa sezione sono riportate le buste previste dalla
procedura, la modalita di partecipazione (ad esempio impresa singola o altra forma di
partecipazione) e la valuta utilizzata per la presentazione dell'offerta. Questa
rappresenta la pagina di default sulla quale il sistema indirizza il fornitore dopo aver
selezionato la singola RdO (o Rdl).
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A Anewione g ancora | i sspeata,
(EFiberCop

¢ RdO: rfg_140 - Test RAO Generica

o | Ineazions i espandere:

p——
.............. <o 8 i Fspust e
-
Area Gestione Risposta- & sitariindividusi gisni,  Ie societs, anche caoperative; professionisi singol, societh di professionisti, saciet di ingegneria; consorzi stabik in propio
Valuta: Euro
1. Risposta o qusdfica (1 parametr)
1.1 Guifica - Sesone
[ — o Hispost
m Atbtazine

naler) - Sexisne

o Configurazione: consente di consultare le principali informazioni di configurazione
dell'evento, quali le date di apertura e chiusura, le regole di partecipazione e le
impostazioni definite da FiberCop.

A repp—

¢ FiberCop

& RAO: rfq_140 - Test RAO Generica

4 v swto dellarisposta

sate o8

~ Datl Generall

Coon

g4 Test A0 Ganerica

Descrizone Vikia Erust
Ewo

00 diprova Raghona Sactle
Floesiep

D Uttima Modifca - Dt
26/08/2808 A ST

o Allegati Buyer: raccoglie tutta la documentazione condivisa da FiberCop nell'ambito
dell'evento, come capitolati, specifiche tecniche, modelli o altri documenti utili alla
preparazione dellarisposta.
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PRl FiberCop rs

4 RdO :rfq_140 - Test RO Generica

Dettag 00

Home File/Cartella T Deserizione Bata - Ultima Modifica

' woanmsmen [

o Utenti Associati: visualizza gli utenti della propria organizzazione autorizzati a operare
sull'evento di sourcing.

A sttenzione i inwiae 1yt isposta. X

FiberCop

Il < RdO:rfq_140 - Test RO Generica

Dattagii Rt0

Configurazione: Asegat Buyer (1) Mia Risposta Utenti Associat

S| Lista Utenti + @ -

Cognome T Home Email Divisione Ruolo

procurementzenitheacquaggmail com Division

2. La seconda sottosezione “Messaggi” consente di consultare le comunicazioni ricevute e di
interagire con FiberCop attraverso il sistema di messaggistica dedicato all'evento.

A Attenzione: Hai ancora 1 Clicea oui per legperti prima X
(&FiberCop

+ RdO : rfq_140 - Test RAO Generica

Messaggi Ricerut Messagg nviat

S Messaggi Ricevut - IEN

Fri -

Messun Messaggio da mostrare

Dopo aver consultato la documentazione e verificato le informazioni dell'evento, il fornitore pud
procedere con la preparazione dellarisposta.

Per iniziare la compilazione delle buste & necessario confermare la volonta di partecipare
all'evento selezionando, nella sezione Mia Risposta, il pulsante Intenzione di Rispondere. In
alternativa, qualora il fornitore decida di non partecipare all'iniziativa, & possibile selezionare il
pulsante Rifiuta, indicando l'eventuale motivazione richiesta dalla piattaforma.
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¢ FiberCop

¢ RdO: rfg_140 - Test RdO Generica Ffuta

Dettaghi oo

a Gestione Risposta - Stai rispondendo come: Imprenditosi individuali, anche artigiani, e le societd, anche cooperative; professionisti singoli, societa di professionisti, societd di ingegneria; consorzi stabili in proprio

Valuta: Euro

* 1. Risposta i qualifca (1 parametri)

~ 1.1 Qualifica - Seiane

Unavolta confermata l'intenzione dirispondere, la piattaforma abilita la compilazione delle buste
previste dall'evento e il caricamento della documentazione richiesta.

Selezionando Intenzione di Rispondere, la piattaforma visualizza una finestra di dialogo nella
quale il fornitore deve indicare la modalita con cui intende partecipare all'evento, ad esempio
come impresa singola, raggruppamento temporaneo, consorzio o secondo le altre opzioni
eventualmente previste da FiberCop.

Area Gestione Risposta ' Stai rispondendo come:
—

© Larisposta come gruppo di offerte richiede la configurazione
nellarea Gestisci gruppodi offerte

Seleziona il ipo di isposta

@ Imprenditori
individuali, anche
artigiani_ € le societa,
anche cooperative;

professionisti singol
societadi

‘specificato/altra
tipologia)

Impre:

Raggruppamenti
temporane di
concarrenti, costitu
o costituend:
professionisti
associati

Consorzio

Dopo aver selezionato la modalita di partecipazione appropriata, cliccare su Salva per
confermare la scelta e accedere alla compilazione dellarisposta.

Nota: la modalita di partecipazione disponibile dipende dalla configurazione dell'evento definita
da FiberCop. Pertanto, alcune opzioni potrebbero non essere visualizzate per tutte le Rdl o RdO.

A seconda della modalita di partecipazione selezionata, il flusso operativo varia. Qualora il
fornitore selezioni l'opzione Impresa singola (o altra modalitd equivalente prevista dalla
piattaforma), il sistema reindirizza direttamente alla fase di compilazione delle buste.

Qualora, invece, venga selezionata una modalita di partecipazione congiunta, come
Raggruppamento Temporaneo di Imprese (RTI), Consorzio o altre forme associative previste,
il sistema richiede l'inserimento di ulteriori informazioni, quali, ad esempio, l'identificazione della
capogruppo, la composizione del raggruppamento e le quote di partecipazione dei singoli
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componenti. Le modalita operative per la gestione delle partecipazioni in forma associata sono
descritte nel Capitolo 5.2 - Gestioni Gruppi d'Offertain Appendice.

4.3.1.3 Compilazione della Risposta Online

Dopo aver selezionato la modalita di partecipazione e aver confermato la scelta cliccando su
Salva, il sistema visualizza il Riassunto Risposta, dal quale & possibile compilare le buste
previste dall'evento.

In funzione della configurazione della RdI/RdO, possono essere presenti una o piu delle seguenti
buste:

« Busta di Qualifica(Documentazione amministrativa e requisiti di partecipazione);

o Busta Tecnica (Documentazione tecnica e questionari, dove previsto quello di
Sostenibilita);

o Busta Economica (Offerta Economica).

A Attenzione ra 1 Allegati non letti Cli I

@ FiberCop

isne 3 tua risposta.

Dettagil Ra0

Configurazione Allegati Buyer (1 Mia Risposta Utenti Associti

| @ Latuarisposta non i stata ancora inviata. Per renderla visibile f Buyer & necessario fare clic su “Invia risposta”

(S

« RdO : rfq_140 - Test RAO Generica (incorsa) wee | Scarica moauio d Risposta of ine (s

* Riassunto risposta

Prezzo tntale (escluso sezioni facoltative]

Per compilare una busta:

1. selezionare il nome della busta(link in blu);

*

2. compilare tutti i campi richiesti;
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(& FiberCop rs
Rd0 : rfg.140 - Test RO Generica Saiva e Gontnus s | [

= Vaida Risgosta

1. Rispasta di qualifica (1 paramelri)

1.1 Gualifica - Sezlone.

AmitEzone & 1 ormitons ichiars 0l e4sere sDditato il qualiics?

3. caricare glieventuali allegati previsti, se previsti;

4. cliccare su Salva ed Esci per salvare le informazioni inserite e ritornare al riepilogo della
risposta.

¢ FiberCop

Paramatrc Deserizians misposta

m Aitazone « ok dchiara d essee sbiia ala cushica?

Nota:i campi obbligatori sono contrassegnati dal simbolo (*). Larisposta potra essere inviata solo
dopo aver completato tuttii campi obbligatori previsti dall'evento.

Al termine della compilazione di ciascuna busta, & possibile selezionare Valida Risposta per
verificare la correttezza delle informazioni inserite.

Qualora vengano rilevati errori o informazioni non conformi alle regole di compilazione definite
da FiberCop (ad esempio formato non valido, valore non ammesso 0 campo obbligatorio non
compilato), la piattaforma visualizza un messaggio di errore con l'indicazione delle informazioni
da correggere.

| |
¢ FIDercop -
RAO : rf_140 - Test RIO Generica " corsa ) Salva e Continia Amnuta m
!

1. Risposta di qualifica (1 parametri)

Parametro Descrizione Risposta

111 Ailtazione » Wl ornitore dichiara o essere abiltato ala gualfica?

Se la validazione ha esito positivo, il sistema confermaiil corretto completamento dellabustaeiil
fornitore pu0 procedere con la compilazione delle eventuali buste successive o con l'invio della
risposta.

74|Page

¢ FiberCop

Fibercop - Confidential



@ Tutte le Risposte kormite sano corretle, si prega di salvare 13 Risposta.

¢ FiberCop Fy

RAO : rfg_140 - Test RO Generica in corso Saiva e Continua aeus m
[Eva—

2l

Le modalita di compilazione, salvataggio e validazione descritte si applicano a tutte le buste
previste dall'evento. Completata una busta, procedere con la successiva fino al completamento
dell'interarisposta.

4.3.14 Compilazione della Risposta Offline tramite
Excel

In funzione della configurazione della RdX, la piattaforma pud consentire la compilazione della
risposta mediante un template Excel da completare offline e successivamente importare nel
sistema. Questa modalita risulta particolarmente utile in presenza di questionari complessi o di
un elevato numero diinformazioni dainserire.

Per compilare unarisposta offline:
1. Accedere alla RdX diinteresse e selezionare l'opzione Intendi Rispondere.

2. Dalla pagina La Mia Risposta, selezionare la funzionalita dedicata all'esportazione del
questionario in formato Excel.

e ——— Py K

& FiberCop

4 RAO : rfq_140 - Test RO Generica

T penmes—

3. Scaricare il template messo a disposizione dalla piattaforma e salvarlo sul proprio
dispositivo.
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¢ FiberCop s

Rd0 : rfq_140 - Test R0 Generica

4 ¢ Ganea

10 oot DErThEne 4 XTI MG AHSTONIR AT I EXCEL. Do e BSGLD & 1550 A1 KAPAE, OCCOTS KA 1 it SEDAITINS & TOOITSNE 3 BBHG30 100 0 L5 1 OO 08 GOSN ¢ FS30818 B S0mBncs oning

IMFORTANTE =

OFFPURE LAREA ALLEGATI AGGAINTIV (SE ABLITATA)

NEL CASO'M CUl LACQUIRENTE NON ABBLA FERMESSO X CARICARE ALLEGATL NON E FOSSIEILE UTLIZZARE DUESTAREA IN SOSTITUZIONE

4. Aprireilfile Excel e compilare le informazioni richieste.

| campi obbligatori e facoltativi possono essere identificati tramite apposite evidenze grafiche
all'interno del template.

5. Altermine della compilazione, salvare il file Excel aggiornato.

6. Tornare alla piattaforma e selezionare la funzione di caricamento del questionario.

¢ FiberCop L
RdO : rfq_140 - Test RAO Generica

5| & carica [T ——————

@ Guestives permete & scaricars fintors questionaria online i Excel. Do aver salvato il » fisposto ale comande, ace © ’ all domande e
= IMPORTANTE ==
LA FUNZIONE IMPORTA EXCEL PUD ESSERE UTILIZZATA SOLD PER CARICARE L FILE EXCEL SCARICATO PER QUESTA RFX
SELACQUIENTE HA CHIESTO Dl CARICARE GLI ALLEGAT, UTILIZZARE 1L LINK D| CARICAMENTO ACCANTO A UNA DOMANDA SPECIFICA ONLINE CFPURE LAREA ALLEGAT) AGGIUNTIVI (SE ABILITATA)
NON E POSSIBILE INTEGRARE FILE AGGIUNTIVI NEL FOBLIO D CALEOLO

NEL CASO IN CUI LACQUIRENTE NOM ABBIA PERMESSO DI CARICARE ALLEGATL NON £ POSSIBILE UTILIZZARE QUESTAREA IN SOSTITUZIONE

Importa Parametr

7. Selezionare il file compilato e avviare il processo diimportazione.

La piattaforma mette inoltre a disposizione una guida rapida dedicata alla creazione e

all'importazione della risposta in formato Excel. Per consultarla & sufficiente selezionare
l'apposito pulsante disponibile nella pagina della risposta.

& FiberCop L

RGO : rlq_14D - Test RO Generica

S & camws G s comszoem  alietasoen detssapasta i Excel

e  rsposto s domande,occare faiars n uesta ssherata ¢ mpriare ks siessn fogi i cakioks i moda 2 papotas e isposia 2l domande celna

Durante il caricamento, il sistema esegue controlli automatici di validazione per verificare la
correttezza e la completezza delle informazioni inserite. Qualora vengano rilevati errori o
informazioni mancanti, il sistema ne dara evidenza e sara necessario correggere il file prima di
procedere con una nuova importazione.
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8. Una volta completata correttamente l'importazione, salvare le modifiche per rendere
disponibili le informazioni all'interno della risposta della RdX.

Nota: l'importazione del file Excel non comporta automaticamente l'invio della risposta a
FiberCop. Dopo aver verificato la correttezza delle informazioni importate, sara comunque
necessario procedere con la pubblicazione della risposta secondo le modalita previste dalla
RdX.

Attenzione: si raccomanda di utilizzare esclusivamente il template Excel scaricato dalla
specifica RdX e di non modificarne la struttura, al fine di garantire il corretto esito del processo di
importazione.

4.3.1.5 Invio della Risposta

Unavoltacompletatalacompilazione della RdX e verificata la correttezza ditutte le informazioni
inserite, il fornitore pud procedere con l'invio ufficiale della propriarisposta a FiberCop.

Fino a quando la risposta non viene pubblicata, la piattaforma pud segnalare la presenza di
attivita ancora da completare o diinformazioni mancant.i.

Per inviare la risposta:
1. Accedere alla RdX diinteresse.

2. Dalla sezione La Mia Risposta, verificare che tutte le informazioni richieste siano state
compilate correttamente e che eventuali allegati obbligatori siano stati caricati.

3. Selezionare l'opzione Invia Risposta.

¢ FiberCop
A0 o140  Test R0 Generica I

L BB

4. Confermare l'operazione quando richiesto dal sistema.
5. Attendere il completamento dei controlli automatici eseguiti dalla piattaforma.

Qualora vengano rilevate informazioni mancanti, errori di compilazione o dati non conformi alle
regole previste dall'evento, il sistema ne dara evidenza e sara necessario correggere le anomalie
prima di procedere con l'invio.
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6. A seguito dell'invio, il sistema confermera l'avvenuta pubblicazione della risposta e
aggiornerail relativo stato all'interno della piattaforma.

Nota: Lo stato In Corso indica che l'evento di sourcing & ancora aperto e che il relativo processo
non & ancora terminato. Con l'avanzamento delle attivita gestite da FiberCop, lo stato
dell'evento pud aggiornarsi automaticamente. Ad esempio, il fornitore potrebbe visualizzare lo
stato In Valutazione durante la fase di analisi delle offerte oppure Aggiudicata qualora l'iniziativa
si concluda con l'assegnazione ad un qualsiasi fornitore. Gli stati visualizzati e la loro visibilita
dipendono dalla configurazione e dalle modalita operative definite da FiberCop.

Una voltainviata, larispostarisultera disponibile per la valutazione da parte di FiberCop secondo
Le modalita previste dalla specifica RdX.

Importante: la risposta si considera correttamente trasmessa solo dopo il completamento
dell'operazione diinvio e larelativa conferma da parte della piattaforma.

Nota: fino alla scadenza dell'evento e compatibilmente con le configurazioni definite da
FiberCop, potrebbe essere possibile modificare e ripubblicare una risposta gia inviata. Si
raccomanda di verificare sempre Lo stato dellarisposta e le regole applicabili alla specifica RdX.

4.3.16 Modifica della Risposta

Fino alla data e all'ora di chiusura della RdX, il fornitore pud modificare una risposta gia inviata e
procedere con una nuova pubblicazione della stessa.

Le modalita di aggiornamento della risposta dipendono dalla modalita di compilazione utilizzata.
Per modificare una risposta compilata direttamente sulla piattaforma:
1. Accedere allaRdX diinteresse.

2. Aprire lasezione La Mia Risposta.

w

Accedere alla sezione che si desidera aggiornare.
4. Modificare le informazioni necessarie.
5. Salvare le modifiche effettuate.

6. Procedere con una nuova pubblicazione della risposta affinché gli aggiornamenti siano
trasmessi a FiberCop.

Qualora larisposta sia stata predisposta tramite template Excel:
1. Scaricare nuovamente il questionario dalla piattaforma.

2. Aggiornare le informazioni all'interno del file.
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3. Salvareil template aggiornato.

4. Importare nuovamente il file nella RdX.

5. Verificareil corretto caricamento delle informazioni.

6. Procedere con una nuova pubblicazione della risposta.

In entrambi i casi, le modifiche apportate diventano effettive solo a seguito della pubblicazione
della versione aggiornata dellarisposta.

Importante: il semplice salvataggio delle modifiche non comporta l'aggiornamento della
risposta inviata a FiberCop. Dopo ogni modifica € necessario procedere con una nuova
pubblicazione dellarisposta.

Nota: in determinate circostanze FiberCop pud richiedere ai fornitori di aggiornare o integrare
unarisposta gia presentata. In tali casi, la piattaforma notifichera l'apertura della fase direvisione
e rendera disponibili le funzionalita necessarie per apportare le modifiche richieste.

4.3.1.7 Richiesta di Chiarimenti sulla Risposta

Nel corso della valutazione delle risposte ricevute, FiberCop pud richiedere ai fornitori
selezionati di fornire chiarimenti o integrazioni relativamente alle informazioni gia trasmesse
nell'ambito della RdX.

In tali casi, il fornitore ricevera una notifica tramite la piattaforma e potra accedere nuovamente
alla propria risposta per aggiornare Le sezioni oggetto dellarichiesta.

Per fornire i chiarimenti richiesti:
1. Accedere alla RdX interessata.
2. Aprire lasezione La Mia Risposta.
3. Accedere alle sezioni rese disponibili per la modifica.
4. Integrare o aggiornare le informazioni richieste da FiberCop.
5. Salvare le modifiche apportate.
6. Procedere conl'invio della versione aggiornata della risposta, ove previsto.

Le modifiche possono essere effettuate esclusivamente sulle sezioni che FiberCop ha reso
disponibili per l'integrazione o il chiarimento.

Nota: Le richieste di chiarimento non comportano necessariamente la riapertura completa della
RdX. FiberCop pud consentire la modifica esclusivamente di specifiche sezioni o informazioni
ritenute necessarie ai fini della valutazione.

¢ FiberCop
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Importante: i chiarimenti e le integrazioni richiesti devono essere forniti entro le tempistiche
indicate nella comunicazione ricevuta, al fine di consentire il corretto completamento del
processo di valutazione.

4.3.1.8 Aperturadiun Nuovo Round della RdX

Nel corso di una RdX, FiberCop pu0 decidere di avviare uno o piu round successivi al fine di
richiedere aggiornamenti, integrazioni o miglioramenti delle risposte ricevute.

In tali casi, i fornitori coinvolti ricevono una notifica tramite la piattaforma e possono accedere
nuovamente alla propria risposta per apportare Le modifiche richieste.

In funzione delle impostazioni definite da FiberCop, il nuovo round pud rendere modificabili:
o specifiche sezioni dellarisposta;
e singole domande o questionari;
e allegati o documenti caricati;
¢ informazioni tecniche ed economiche precedentemente trasmesse.
Per aggiornare la risposta:
1. Accedere alla RdX interessata.
2. Aprire lasezione La Mia Risposta.

Accedere alle sezionirese disponibili per la modifica.

Ea

Aggiornare Le informazioni richieste.
5. Salvare le modifiche effettuate.
6. Procedere con linvio della nuova versione dellarisposta entro la scadenza del round.

Le sezioni non rese disponibili per l'aggiornamento rimangono in sola consultazione e non
possono essere modificate dal fornitore.

Nota: l'apertura di un nuovo round non comporta necessariamente la riapertura completa della
RdX. FiberCop pud Llimitare le modifiche a specifiche informazioni ritenute rilevanti ai fini della
valutazione o della negoziazione.

Importante: qualora il fornitore intenda partecipare al nuovo round, &€ necessario completare e
pubblicare la versione aggiornata della risposta entro i termini indicati da FiberCop. In assenza di
una nuova pubblicazione, verra presa in considerazione l'ultima risposta validamente trasmessa
secondo le regole della specificainiziativa.
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4.3.1.9 Richiesta di Migliore e Ultima Offerta (BAFQ)

Nel corso di una RdO, FiberCop pud invitare uno o piu fornitori selezionati a presentare una
Migliore e Ultima Offerta (BAFO - Best and Final Offer).

La BAFO rappresenta una fase conclusiva della negoziazione e consente ai fornitori invitati di
aggiornare e ripresentare la propria offerta sulla base delle indicazioni ricevute da FiberCop.

[ fornitori coinvoltiricevono una notifica tramite la piattaforma contenente le informazionirelative
alla nuova fase e alle relative scadenze.

In funzione delle impostazioni definite da FiberCop, possono essere rese modificabili:
o specifiche sezioni dellarisposta;
e informazioni tecniche;
¢ documentazione allegata;
e elementi economici dell'offerta.
Per presentare una Migliore e Ultima Offerta:
1. Accedere alla RdO interessata.
2. Aprire lasezione La Mia Risposta.

Accedere alle sezioni abilitate per la modifica.

Ea

Aggiornare le informazioni richieste.
5. Salvare le modifiche apportate.
6. Procedere con l'invio della Migliore e Ultima Offerta entro la scadenzaindicata.

Le sezioni non abilitate alla modifica rimangono disponibili in sola consultazione e non possono
essere aggiornate.

Importante: la BAFO rappresenta generalmente l'ultima opportunita concessa da FiberCop per
aggiornare la propria offerta nell'ambito della specifica RdO. Si raccomanda pertanto di
verificare attentamente tutte le informazioni prima dell'invio.

Nota: la partecipazione alla fase BAFO e riservata esclusivamente ai fornitori espressamente
invitati da FiberCop. Le modalita di aggiornamento dell'offerta e le sezioni modificabili possono
variare in funzione della specificainiziativa.
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4.3.1.10 Aggiornamento del Prezzo Finale

In alcune iniziative di sourcing, FiberCop pud richiedere ai fornitori selezionati di aggiornare la
propria offerta economica al termine di una fase negoziale o di un'asta elettronica.

L'obiettivo di questa fase & consentire ai fornitori invitati di presentare una versione aggiornata
della propria offerta economica sulla base delle indicazioni fornite da FiberCop.

| fornitori coinvolti ricevono una notifica tramite la piattaforma e possono accedere alla RdO per
consultare le informazioni rese disponibili e aggiornare La propria proposta.

Per aggiornare l'offerta:
1. Accedere alla RdO interessata.
2. Aprire lasezione economica dellarisposta.
3. Consultare le informazioni e le eventualiindicazioni fornite da FiberCop.
4. Aggiornare gli elementi economici abilitati alla modifica.
5. Salvare le modifiche apportate.
6. Procedere con l'invio della propostaaggiornata entro la scadenza prevista.

In funzione delle configurazioni definite da FiberCop, potrebbero essere modificabili
esclusivamente specifiche sezioni o singole voci dell'offerta economica.

Fino alla scadenza della fase di aggiornamento, il fornitore pud aggiornare e ripubblicare la
propria offerta secondo le modalita consentite dalla piattaforma.

Una volta conclusa la fase di aggiornamento, la RdO prosegue il proprio iter di valutazione e le
offerte trasmesse vengono prese in esame da FiberCop.

Nota: la partecipazione alla fase di aggiornamento del prezzo finale & riservata esclusivamente
ai fornitori invitati da FiberCop.

Importante: qualora la RdO preveda documentazione soggetta a firma digitale, eventuali
aggiornamenti dell'offerta economica potrebbero richiedere la sottoscrizione della nuova
documentazione generata dalla piattaforma prima della trasmissione definitiva della risposta.

4.3.1.11 Ritiro ed Eliminazione della Risposta

In funzione delle configurazioni della RdX, il fornitore pud avere la possibilita di ritirare una
risposta precedentemente inviata senza eliminarne il contenuto. IL ritiro della risposta consente
di sospendere la partecipazione all'iniziativa mantenendo le informazioni gia inserite, che
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rimangono disponibili in stato di bozza e possono essere successivamente aggiornate e
ripubblicate.

Per ritirare unarisposta:
1. Accedere allaRdX diinteresse.
2. Aprire lasezione La Mia Risposta.

3. Selezionare l'opzione Ritira Risposta.

FiberCop

¢ RdO : rlg_140 - Test RO Generica

Dettagli Ro0

3 ‘Campi oprionaii mancari {1 Prezzs totale (escluso sezioni facoltative)

4. Confermare l'operazione quando richiesto dal sistema.

Ml FiberCop Fs
4 RdO:rfQ.140 - Test RAO Generica ((incorsa ) e P A ‘Scora madeio i Rngasts e (i)

Damsgu B0 Mezsa9i (Non Lam 0]

Configurazions Anagat Buye (1) M Risoosts Unesti Associst

2 B

 Riassunio fisposte

Busta Informazicei sui paramelri

I infarmazion o

10000

R rimartaneo o polranna ecsere s nuovarments prima dels Data & Chivsura

sociens ai sociera ai stabiliin proprio s

Ares Gestione RiSposta - Stai rispandendo come: 16 societs, ancne

A seguito delritiro:
o larisposta non viene piu considerata come validamente trasmessa a FiberCop;
o leinformazioni giainserite vengono mantenute all'interno della piattaforma;
e larispostatornain uno stato modificabile;
e FiberCop viene informata dell'avvenuto ritiro.

Qualora necessario, il fornitore pud successivamente accedere nuovamente alla RdX,
aggiornare la propriarisposta e procedere con una nuova pubblicazione entro la data di chiusura
dell'evento.
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(FiberCop

€ RdO : rfg. 140 - Test RAO Generica P ———
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B ! "

Preza} ctae (sschuso sionitacaltaie) wmo00

Importante:ilritiro dellarisposta non comporta la cancellazione delle informazioniinserite. Tutti

i dati precedentemente compilati rimangono disponibili e possono essere modificati prima di un
NUOoVo invio.

In alternativa, una volta ritirata, il fornitore pud anche cancellare definitivamente la risposta.
Qualora non si desideri piu partecipare a una RdX o si renda necessario ripartire dalla
compilazione della risposta, la piattaforma pud consentire l'eliminazione della risposta
precedentemente predisposta. La possibilita di eliminare una risposta dipende dallo stato
dell'evento e dalle configurazioni definite da FiberCop.

Per eliminare unarisposta, precedentemente ritirata:
1. Accedere allaRdX diinteresse.
2. Aprire lasezione La Mia Risposta.

3. Selezionare l'opzione Cancella la tua Risposta, dai 3 puntini in alto a destra.

& RdO: rfg_140 - Test Rd0 Generica n . [T ————— m

Dettsgh o

uuuuu

PreEzs Totak (eschuso sezien Toceltaies) 10000

Nl FiberCop
< RO : rfq_140 - Test RdO Generica =)

Deftagli P10 Messagpt (Non Let 0]

Configuszions  AbgRIBUF(1) M Rispests Ut aszociti

e &

| o . " e

 RIzssunto risposta
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Una volta completata l'operazione, le informazioni precedentemente inserite verranno rimosse
dallarisposta e il fornitore potra nuovamente scegliere se partecipare o meno all'iniziativa.

Importante: l'eliminazione della risposta comporta la rimozione delle informazioni
precedentemente inserite. Prima di procedere, si raccomanda di verificare attentamente la
necessita dell'operazione.

Differenza tra Ritiro ed Eliminazione: conilritiro della risposta, le informazioniinserite vengono
conservate e possono essere successivamente aggiornate e ripubblicate. Con l'eliminazione
della risposta, invece, le informazioni vengono rimosse dalla piattaforma e devono essere
inserite nuovamente.

4.3.1.12 Documenti Condivisi

Nel corso di una RdX, FiberCop pud mettere a disposizione dei fornitori documentazione
aggiuntiva tramite apposite aree di condivisione documentale. Qualora il fornitore venga
autorizzato ad accedere atali aree, la piattaforma rendera disponibile una sezione dedicata dalla
quale sara possibile consultare e scaricare i documenti condivisi.

PRl < Fibercop ry
4 RdO - rfq_140 - Test RO Generica

Dettagh R0

Nome File/Cartella T Descrizione Data - Ultima Modifica

Per accedere alla documentazione:
1. Aprire laRdX diinteresse.
2. Accedere all'area dedicata ai documenti condivisi.

3. Selezionare il documento desiderato per visualizzarne il contenuto o procedere al
download.

Nota: 'accesso ai documenti condivisi & consentito esclusivamente ai fornitori autorizzati da
FiberCop nell'ambito della specifica RdX.

4.3.1.13 Area Messaggistica

La piattaforma consente ai fornitori di comunicare direttamente con FiberCop tramite l'area
Messaggi disponibile all'interno della RdX. Tale funzionalita pud essere utilizzata per richiedere
chiarimenti relativi alla documentazione, alle informazioni richieste o alle modalita di
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partecipazione all'iniziativa. Allo stesso modo l'area pud essere utilizzata da FiberCop per
comunicare direttamente con fornitore via messaggi.

¢ FiberCop s

4 RdO :rfq_140 - Test RdO Generica

Messaggi Ricevuli Messaggi knviati Bozza dei Messagoi

I | Messaggl Ricevuti - ﬂ

Fill -

Nessun Messaggio da mostrare

Per inviare una messaggio a FiberCop:
1. Accedere allaRdX diinteresse.
Aprire la scheda Messaggi.

Selezionare l'opzione Crea.

FiberCop

4 RdO : rfq.140 - Test RO Generica Ll

Messaggi (Han Lt 0)

4. Inserire l'oggetto della comunicazione.
5. Compilare il testo del messaggio.
6. Allegare eventuali documenti di supporto, se necessari.

7. Selezionare Invia Messaggio per trasmettere larichiesta.

& FiberGop

+

Oggetic Messaggo

@ rsion shsgats pessne

Prima di inoltrare definitivamente il massaggio a FiberCop, & possibile salvarlo in bozza per
successive modifiche.

¢ FiberCop
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Una voltainviato, il messaggio sara disponibile nell'area dedicata alle comunicazioniinviate, dalla
quale sara possibile monitorarne Lo stato e consultare eventuali risposte fornite da FiberCop.

& FiberCop s

« RdO : i 140 - Test RAO Generica

Messagai (oo Lets 0)

o 2N
Per rispondere a una comunicazione ricevuta da FiberCop:
1. Accedere allaRdX diinteresse.
2. Aprire lascheda Messaggi.
3. Accedere all'elenco dei Messaggi Ricevuti.
FFiberCap Fy
+ RdO : rfg_140 - Test RAO Generica
0 | Messaggl Ricenutt e IEN
4. Selezionare il messaggio diinteresse per visualizzarne il contenuto.
5. Selezionare l'opzione Rispondi.
(¢ FiberCop Iy
« RdO: rig_140 - Test RO Generica R

6. Inserireil testo dellarisposta ed eventuali allegati.
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7. Selezionare Invia Messaggio per completare l'operazione.

¢ FiberCop
o

nnnn

Tutte le comunicazioni scambiate rimangono disponibili all'interno della piattaforma e possono
essere consultate in qualsiasi momento dagli utenti autorizzati.

Le richieste di chiarimento devono essere formulate in modo chiaro e completo, allegando se
necessario ladocumentazione di supporto, cosi da consentire una gestione pitrapida ed efficace
da parte diFiberCop.

Importante: siraccomanda di utilizzare la sezione Messaggi per tutte Le richieste di chiarimento
relative alla RdX, al fine di garantire la completa tracciabilita delle comunicazioni e delle
informazioni condivise durante l'iniziativa.

Nota: in funzione delle impostazioni definite da FiberCop, potrebbe essere prevista una data
limite oltre la quale non sara piu possibile inviare nuove richieste di chiarimento o ricevere
risposte tramite la piattaforma.

Lapiattaforma mette a disposizione alcune funzionalita che consentono agli utenti di organizzare
e monitorare le comunicazioni scambiate nell'ambito delle RdX.

In particolare, i messaggi possono essere contrassegnati con specifici stati per facilitarne la
gestione e il successivo monitoraggio.

A seconda delle funzionalita abilitate, l'utente pud:

e contrassegnare un messaggio come non letto, per consultarlo nuovamente in un
secondo momento;

e contrassegnare un messaggio come letto;
¢ identificare un messaggio che richiede un'azione o un approfondimento successivo;

¢ indicare il completamento delle attivita associate a una comunicazione;

rimuovere eventuali contrassegni precedentemente applicati.

¢ FiberCop
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Tali impostazioni hanno finalita organizzative e sono generalmente personali, risultando visibili
esclusivamente all'utente che le haimpostate.

(& FiberCop Fy
& RO rfq_140 - Test RAO Generica

sssss

Visualzzazions risutatl 1-1 61 1

Nota: gli stati e i contrassegni applicati ai messaggi hanno l'obiettivo di agevolare la gestione
delle comunicazioni e non modificanoil contenuto dei messagginé il Loro stato diinvio oricezione
all'interno della piattaforma. Si raccomanda di utilizzare i contrassegni di follow-up per
evidenziare richieste di chiarimento o attivita che richiedono una risposta entro una determinata
scadenza.

432 Aste

Le aste elettroniche rappresentano uno strumento di negoziazione utilizzato da FiberCop per
consentire ai fornitori invitati di presentare e aggiornare Le proprie offerte economiche in tempo
reale all'interno del Portale Fornitori.

Nell'attuale configurazione della piattaforma, FiberCop utilizza la tipologia di Asta Inglese
Inversa. In questa modalita di negoziazione i fornitori competono migliorando progressivamente
la propria offerta economica durante Lo svolgimento dell'evento.

Nello specifico, trattandosi di un'asta inversa (Reverse Auction), ogni nuova offerta deve
presentare un valore economico inferiore rispetto alla precedente, nel rispetto delle regole di
negoziazione definite da FiberCop. Questa tipologia di asta & la piu diffusa nei processi di
approwvigionamento, in quanto consente ai fornitori di ridurre progressivamente la propria
offerta economica fino alla chiusura dell'evento.

In alcune iniziative di sourcing, FiberCop pud suddividere l'asta in uno o piu lotti, consentendo ai
fornitori di presentare offerte per una o piu porzioni della fornitura.

In funzione della configurazione dell'evento, il fornitore pud essere invitato a presentare
un'offerta:

e perunsingolo lotto;
e per piu lotti nell'ambito della stessa asta;
e per lotti caratterizzati da date e orari di apertura e chiusura differenti.
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Le modalita di partecipazione, il numero dei lotti disponibili e le relative regole di negoziazione
sono definite da FiberCop e sono consultabili direttamente nella pagina dell'evento.

4.3.2.1 Consultazione e Monitoraggio delle Aste

Per consultare le aste alle quali si & statiinvitati, accedere al percorso: Sourcing > Aste > Le Mie
Aste

& ¢ FiberCop

Cruscotto Principale

Sourcing

Bandi di Gara

Rdl e RdO per Tutti

Non sei abilitato allutilizzo di questo widget

Le aste disponibili sono inoltre accessibili direttamente dalla Dashboard del Portale Fornitori
attraverso l'apposito widget dedicato.

P Fbercop 1

P ——

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn

La sezione Le Mie Aste riporta l'elenco completo delle iniziative alle quali il fornitore & stato
invitato a partecipare.

Per ciascuna asta sono visualizzate le principali informazioni di riepilogo, tra cui:
e codice dell'astg;
o titolo dell'asta;
e monitor dell'asts;
e codice del bando di gara;
e ragione sociale dell'organizzazione;
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o tipologiadiasta;
e dataeoradiapertura;
e dataeoradichiusurg;

o statodell'asta.

Codice Monitar Titala Codica Banda DI Gara Ragiana Saciale. Formato Data Diaizio . Data Fine  State

1. B ms o a4z Finwcep [rr— 800272025 1535 1wa02s 1545 ( mggamca
k4

s = Soncar 30 FibeEop Inghsso Mhtiatic DaiCa/2028 1637 822026 1645

Per accedere al dettaglio dell'evento & sufficiente selezionare il titolo dell'asta. Da questa
pagina & possibile consultare Le informazioni dell'iniziativa, la documentazione resa disponibile
da FiberCop e le modalita di partecipazione.

EFberCop L

« fsta sdn_g - TEST 2180226

#
&
e
=
1
1

Qualora l'asta sia nello stato che ne consente lo svolgimento, & inoltre possibile accedere
all'Auction Monitor, che permette diseguire in tempo reale l'andamento della negoziazione e di
presentare le proprie offerte.

(FFiberCop
&
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il MONITOR ASTA Q  UnadseCorims |

TEST 2 180226

L'Auction Monitor ¢ l'area della piattaforma dedicata alla gestione operativadell'asta. Daquesta
sezione il fornitore pud monitorare in tempo reale l'andamento della negoziazione e, ove
consentito, presentare e aggiornare le proprie offerte.

Per accedere all'Auction Monitor:
1. accedere al percorso Sourcing > Aste > Le Mie Aste;
2. individuare l'asta diinteresse;
3. selezionare Auction Monitor.

All'interno dell'Auction Monitor sono visualizzate le principali informazioni relative all'asta, tra
Cui:

o Best Bid: migliore offerta attualmente registrata;

e My Bids: ultime offerte presentate dal fornitore;

o Start Price: prezzoiniziale dell'asts;

¢ Minimum Bid Improvement: miglioramento minimo richiesto per ogni nuovo rilancio;
« Time Remaining: tempo residuo prima della chiusura dell'asta;

¢ Rank: posizione occupata dal fornitore nella graduatoria dell'asta.

L'Auction Monitor viene aggiornato automaticamente durante lo svolgimento dell'asta,
consentendo al fornitore di seguire l'evoluzione della negoziazione e di verificare in tempo reale
Lo stato delle proprie offerte.

Le informazioni visualizzate e le funzionalita disponibili possono variare in funzione della
configurazione dell'asta definita da FiberCop.

4.3.2.2 Inserimento e Invio delle Offerte

Una volta avviata l'asta tramite l'Auction Monitor, il fornitore pud presentare e aggiornare le
proprie offerte in tempo reale secondo le regole definite da FiberCop.

Perinserire una nuova offerta:

1. Accedere all'Auction Monitor
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P - FiberCop
« Asta:dn_7 - Asta Standard

Dettagl asta

Configuuziona  Allogatl Buyar {9) ot Associati

B 5~ Dati General

Fomats.

Data dincio DataFine
0E/2036 1025 301062026 1540

ot R
Evecho Negasiale

~ Configurazione Struttura Offerte

Confarazions Offeta: rmporia Totals Asts
£ rrcie Totse g4 offerent devenn nscrre
Tosse

un gerto

2. Selezionare l'articolo (o il lotto) per il quale si desidera presentare un'offerta e inserire il

valore dell'offerta nel campo dedicato al prezzo.

il MONITOR ASTA a

Codice Migliors Offerta Ultima Offerta__Posizione Prezzo di Riserva
¥ e ™ w0 [N
T
il MONITOR ASTA a
05:09:35 Asta Standard
Codic Posizione. Prezzo iR
a - . e - |
aaaaaaaaa Offerta Minima Decremento
100,000 EUR 100EUR Mia Offert; + Messasi
PrezzodiRisarva
Nen Ragpunto

0 Nessuna Offerta

L'importo deve rispettare le regole dell'asta, incluse eventuali soglie minime di miglioramento

dell'offerta (Minimum Bid Improvement) definite da FiberCop.

3. Verificare ivaloriinseriti e selezionare Conferma per procedere con l'invio dell'offerta.

MONITOR ASTA
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Qualora si desideri annullare le modifiche effettuate prima dell'invio, & possibile utilizzare
l'apposita funzione diripristino cliccando su “Annulla”.

4. Confermare l'invio dell'offerta quando richiesto dalla piattaforma.
b. Attendereil messaggio di conferma che attesta la correttaregistrazione dell'offerta.

Dopo l'invio, l'offerta viene immediatamente presa in considerazione nell'ambito dell'asta e il
fornitore pud continuare a monitorare l'andamento della negoziazione e presentare ulteriori
rilanci, ove consentito.

Importante: Una volta confermata, l'offerta non pu0 essere ritirata né modificata. Siraccomanda
pertanto di verificare attentamente i valori inseriti prima di procedere con l'invio, in quanto le
regole dell'asta potrebbero non consentire di presentare successivamente un'offerta con un
valore diverso o pil vicino a quello inizialmente previsto. Il sistema guida, comunque, il fornitore
durante l'inserimento dell'offerta, applicando automaticamente i controlli previsti dalla
configurazione dell'asta e consentendo di verificarne il contenuto prima della conferma
definitiva.

A questo punto, come gia anticipato precedentemente, la funzione di Monitor Aste daindicazioni
su:

¢ Best Bid: migliore offerta attualmente registrata;

e My Bids: ultime offerte presentate dal fornitore;

e Start Price: prezzoiniziale dell'astg;

e Minimum Bid Improvement: miglioramento minimo richiesto per ogni nuovo rilancio;
o Time Remaining: tempo residuo prima della chiusura dell'asta;

¢ Rank: posizione occupata dal fornitore nella graduatoria dell'asta.

Tali informazioni consentono di monitorare l'andamento della negoziazione e valutare eventuali
ulterioririlanci nel rispetto delle regole previste dall'asta.

il MONITOR ASTA )

Asta Standard

((((( Migliore Offerta Uitima Offerta | | Peairione
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Nota: in caso di offerte di pari valore presentate da piu fornitori, la piattaforma puo utilizzare
l'ordine temporale di presentazione dell'offerta come criterio di priorita, attribuendo una
posizione migliore all'offerta registrata per prima.

Importante: prima di confermare l'invio, verificare attentamente i valori inseriti. Una volta
registrata, l'offerta sara immediatamente visibile secondo le regole dell'asta e potrainfluenzare
il posizionamento del fornitore nella negoziazione.

Nelle aste che prevedono pil lotti o piu articoli, il fornitore pud presentare un'offerta per uno
0 piu lotti, in funzione delle abilitazioni ricevute e delle regole definite da FiberCop.

Per ciascun lotto e possibile visualizzare il dettaglio degli articoli e inserire i relativi prezzi unitari.
In funzione della configurazione dell'asta, potrebbe essere necessario compilare tutti gli articoli
del lotto prima di poter trasmettere l'offerta.

Analogamente al caso del Single Lot descritto precedentemente, per presentare un'offerta:
1. accedere all'Auction Monitor e individuare il lotto di interesse;
2. espandereil dettaglio del lotto per visualizzare gli articoli associati;
3. inserireil prezzo unitario richiesto per ciascun articolo;

4, verificare il valore complessivo dell'offerta (Total Bid Amount), calcolato
automaticamente dalla piattaforma sulla base dei prezzi inserit;;

5. selezionare Conferma per trasmettere l'offerta;
6. confermare l'operazione quando richiesto dal sistema.

L'operazione puo essere ripetuta per tuttii lotti peri quali il fornitore & autorizzato a presentare
un'offerta.

Importante: nelle aste multi-articolo, l'offerta viene normalmente inserita a livello di singolo
articolo, mentre il valore complessivo del lotto viene calcolato automaticamente dalla
piattaforma.

Nota: le modalita di compilazione, il numero di articoli da valorizzare e le informazioni visualizzate
possono variare in funzione della configurazione dell'asta definita da FiberCop.

4.3.2.3 Gestione degli Errori di Offerta e
Sospensione dell’Asta

Durante la partecipazione a un'asta, la piattaforma verifica automaticamente la validita delle
offerte inserite dal fornitore in base alle regole definite per Ll'evento. Qualora un'offerta non
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rispetti tali regole, il sistema ne impedisce la registrazione e mostra un messaggio che descrive
la causa dell'errore. In presenza di un errore, il fornitore dovra correggere l'importo inserito e
procedere con un nuovo invio dell'offerta.

Errore
A LOfferta supera i Prezzo Base per
questa asta Inserisc uniofferta
Inferiore o Uguale al Prezzo Base

MONITOR ASTA

Asta Standard

Codice Migliore ffer

Prezzo Base Offerta Minima Decremento =
100000 EUR 100EUR Messa

Offerta Tempo

130000EUR 30/06/2026 11:01:37

LOfferta Supera il Prezzo Base.

e paston v 96000 EUR 30/06/2026 10.51:18

98000 EUR 30/06/2026 10:5027

A titolo esemplificativo, un'offerta potrebbe non essere accettata nei seguenti casi:
e presentaun valore non conforme alle regole dell'asta;
e corrisponde a un'offerta gia precedentemente presentats;
¢ non soddisfa altri vincoli configurati per l'evento;
e nonrispettail miglioramento minimo richiesto (Minimum Bid Improvement).

Durante l'asta, FiberCop puo definire un valore minimo di miglioramento dell'offerta (Minimum
Bid Improvement o Minimum Bid Decrement) che ogni nuovo rilancio deve rispettare.

Qualora l'offertainserita non soddisfi tale requisito, la piattaforma ne impedisce la registrazione
e visualizza un messaggio di avviso contenente le indicazioni necessarie per correggere il valore

proposto.
Per correggere l'offerta:
1. Prendere visione del messaggio di errore visualizzato dal sistema.
2. Verificare il valore minimo di miglioramento richiesto per l'asta.
3. Aggiornare l'importo dell'offertain modo che rispetti Le regole previste dall'evento.
4. Procedere conun nuovo invio dell'offerta.
In funzione della tipologia di asta, potrebbe essere necessario:
e ridurre ulteriormente il prezzo proposto nelle aste reverse;

e aumentare ulteriormente il prezzo proposto nelle aste forward;
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e rispettare una specifica soglia minima diincremento o decremento definita da FiberCop.

Importante: ogni nuova offerta deve rispettare il miglioramento minimo richiesto dall'asta.
Offerte che non soddisfano tale requisito non verranno accettate dalla piattaforma.

Nota: il valore del miglioramento minimo richiesto & generalmente visibile all'interno
dell'Auction Monitor tra le informazioni dell'evento.

Esempio: se il Minimum Bid Improvement & pari a €100 e l'ultima offerta valida & €10.000, la
successiva offerta dovra essere almeno €9.900 (per un’asta reverse)

In particolari circostanze, FiberCop pud sospendere temporaneamente la possibilita per un
fornitore di presentare nuove offerte, senza impedirgli l'accesso all'asta. In questo caso il
fornitore pud continuare a consultare le informazioni dell'evento e monitorarne l'andamento, ma
non potra effettuare nuovirilanci fino all'eventuale riabilitazione da parte di FiberCop.

Importante: la sospensione della possibilita di presentare offerte & gestita esclusivamente da
FiberCop in funzione delle regole dell'evento o di specifiche esigenze operative. Qualora non sia
possibile inserire nuove offerte, si raccomanda di verificare eventuali messaggi o notifiche
presenti nella piattaforma prima di contattare il supporto.

4.3.2.4 Messaggi e Comunicazioni durante le Aste

Qualora la funzionalita sia abilitata, i fornitori possono comunicare con FiberCop direttamente
durante lo svolgimento di un'asta utilizzando l'apposita sezione Messaggi disponibile all'interno
dell'Auction Monitor.

Perinviare una comunicazione:
1. Accedere all'astadiinteresse.

2. Aprire lasezione Messaggi all'interno dell' Auction Monitor.

w

Selezionare Ll'opzione per la creazione di un nuovo messaggio.
4. Inserireil testo della comunicazione.

5. Inviare il messaggio a FiberCop.
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il MONITOR ASTA Q

Codice

Prezzo Base
100000 EUR

Maodalita di swolgimento Asta
Imversa

Regole per Offrire
Devi cffrire entro le Prime 3 posiziont

Migiiore Offerta
93EUR

Offerta Minima Decremento

100EUR

Prezzo di Riserva
Raggiunto

[
BERR ¢
e

Uttima Offerta

ssoooevr [

Posiziane

Offerta
95000 EUR

130,000 EUR

LOfferta Supera l Prezzo Base

56000 EUR
8,000 EUR

Prezzo di Risarva

)

& Messaggi:

Tempo
30/06/2026 110219

/42026 11:01:37

30/06/2026 10:51:18

30/06/2026 10.50:27

Fibarcop
Test

Risposta Test

Le comunicazioni inviate da FiberCop durante l'asta vengono notificate direttamente all'interno

della piattaforma.

Per consultare i messaggi ricevuti:

1. Accedere alla sezione Messaggi dell'asta.

2. Selezionare il messaggio diinteresse.

3. Visualizzarne il contenuto ed eventuali istruzioni operative.

il MONITOR ASTA Q
Cotice Migiore Offeta Ultima Offerts.  Posizione Prezzo diRiserva
[~ e — ) n
ProzznBase Offerta Minima Docror mentn -
100000EUR 100EUR MiaGfierta PRl | [r—
Madllt  svelgimenta Asta Prezzo dilse Oferta Tomeo
inarsa urto 95000EUR 1042026110219 ==
est
— 10000EUR 062026110137
Dt ofine entro e Prime 3gosizon. COfferta Supera # PrezzoBiase
[ v ] 58000 EUR 00872026 10:51.18 P -
K= SBOOEUR AW0L/2026 105027

Tutte le comunicazioni rimangono disponibili all'interno dell'evento e possono essere consultate
dagli utenti autorizzati

Importante: si raccomanda di monitorare regolarmente la sezione Messaggi durante lo
svolgimento dell'asta, in quanto FiberCop potrebbe utilizzarla per fornire chiarimenti,
aggiornamenti o comunicazioni operative rilevanti per la negoziazione.

La disponibilita della funzionalita di messaggistica dipende dalla configurazione definita da
FiberCop per la specifica asta. In funzione delle impostazioni adottate, l'area Messaggi pud
rimanere disponibile anche dopo la chiusura o l'aggiudicazione dell'asta oppure essere
disabilitata al termine dell'evento.
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4.3.2.5 Gestione della Fase Finale e Chiusura
dell'Asta

Al raggiungimento della data e dell'ora di chiusura definite da FiberCop, l'asta termina
automaticamente e la piattaforma non consente piu l'inserimento di nuove offerte. Al termine
dell'evento, il sistema aggiorna automaticamente lo stato dell'asta e rende disponibile l'esito
della partecipazione del fornitore.

Al termine dell'asta, la piattaforma comunica la conclusione dell'evento tramite appositi
messaggi e notifiche.

Una volta chiusa l'asta:
e NON & piu possibile presentare o modificare Le offerte;

¢ ['Auction Monitor rimane disponibile in sola consultazione, secondo le autorizzazioni
previste;

¢ ilsistemaregistrale offerte presentate durante l'evento.

& FiberCop

»

€ Asta:dn_7 - Asta Standard Terminata ) Monitor Asta

&

o+ W o

Nel caso di aste multi-lotto, i singoli lotti possono avere orari di chiusura differenti. In tali casi, il
fornitore pud continuare a presentare offerte esclusivamente per i lotti ancora aperti, mentre
quelli gia chiusi rimangono consultabili ma non sono piu modificabili.

Nota: la chiusura dell'asta non comporta automaticamente l'aggiudicazione dell'iniziativa. Al
termine della negoziazione, FiberCop procedera alle successive attivita di valutazione delle
offerte e comunichera gli esiti secondo le modalita previste.
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¢ FiberCop F3

€ Asla:dn.8-TEST 2180226

Wit Asta

Detagl sits

Confiquratione Allegat Buyer (6) Utents assaciat Lista Lot

| Dati Generali

Codie Formato
ah Inglese Wit
TEST 2180226

Tipologia Mult Lot

Paraileto

Data dinizie ata Fine
18/02:2008, 1538 1600272028 1548
Asts Rese

Evento Megaziale
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4.4 Gestione Ciclo Passivo e Firma Contratti

Il modulo Procure to Pay (Procurement) consente al fornitore di consultare e gestire le
principali attivita del ciclo passivo messe a disposizione da FiberCop attraverso il Portale
Fornitori.

Per accedere alle funzionalita del modulo selezionare il percorso: Procure to Pay >
Procurement, dal menu di navigazione laterale.

¢ FiberCop

Cruscotto Principale

Miei Bid Collector con Risposte in Sos

Non sei abilitato all'utilizzo di questo

Procure to Pay
Procurement

Account a pagamento

di questo

All'interno del modulo sono disponibili le funzionalita dedicate alla gestione dei principali
documenti del ciclo passivo, tra cui:

o Ordini di Acquisto, per consultare e, quando previsto, confermare gli ordini ricevut;;
o Entrate Merci, per consultare le registrazioni delle merciricevute da FiberCop;
e Fatture, per monitorare lo stato delle fatture associate agli ordini;

o Firma Contratti, per accedere all'applicazione dedicata alla firma elettronica dei
documenti contrattuali.

Py o a1
= Cerca Ordini di vendita 0
B Filtri rapidi - a - ?
Categoria prodotio v
&
&
o
A ordinscquist sato h spedizions
centro i Spedizione o v e Tholwe St dirconoscimens  avanzu s [—
eotes o 1 00000 EUR
Cadice merceslogico v
4511653185 23/06/2026 122158 (@ fibercop Fulfillment Certer 3000 EUR
{2 ] !
Fatiura Stato - (@ fibercop Fulfilment Center
1
o
7100000002 23/06/2026 095030 @ fibeecop Fulfilimant Centee In 308pe50 100000 EUR
Flag prodon v 1
Tivocoacos 4931 @ fibercop Fulfilment, Certes Insospesa 1.00000 EUR
Partecipante v
asniesanmo 22/0812026 130008 @ fvescop Fulflment Genter Wnsospesa 900 EUR
52} !
o as1psa178 22/06¢2026 130735 @ fibercop Fulliliment Canter Insospesa 1000 EUR
" 1
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| documenti gestiti nel modulo sono tra loro correlati e consentono di monitorare l'avanzamento
dell'intero processo di acquisto. Nei paragrafi successivi sonoillustrate le modalita operative per
la gestione delle diverse tipologie di documenti del ciclo passivo.

441 Visualizzazione dell'Ordine

Per consultare un Ordine di Acquisto, accedere al percorso:

Ordini di Vendita e Spedizioni > Cerca Ordini di Vendita

o~ 42

uuuuuuuuuuuuuu

La sezione Ordini consente di consultare tutti gli Ordini di Acquisto ricevuti da FiberCop. Per
individuare un ordine specifico & possibile utilizzare i filtri di ricerca disponibili nella parte
superiore della pagina.

Pervisualizzare il dettaglio di un ordine, selezionare il relativo identificativo. La pagina di dettaglio
riporta le principali informazioni associate all'Ordine di Acquisto, tra cui:

o datigeneralidell'ordine;

o stato del documento;

o articoli e relative quantita;

e informazioni sul committente;

¢ documenti collegati.
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Attraverso Le ulteriori schede disponibili nella pagina & inoltire possibile consultare:
o lostatodell'ordine;
e le eventualirevisioni del documento;
e idocumenti associati;
e lefatture collegate all'ordine;
e leconfermed'ordine;
¢ lenotifiche di spedizione avanzata (ASN), se e quando previste;
e lericevute;
o lostorico delle attivita effettuate sul documento.

Qualora disponibile, e inoltre possibile visualizzare, scaricare o salvare una copia dell'Ordine di
Acquisto in formato PDF tramite l'apposito collegamento presente nella pagina.
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Importante: per tornare all'elenco degli ordini, utilizzare esclusivamente le funzionalita di
navigazione della piattaforma. Siraccomanda di non utilizzare il pulsante Indietro del browser, in
quanto potrebbe generare comportamenti non previsti dell'applicazione.

Note: alcune specifiche tipologie di Ordine di Acquisto possono seguire un flusso operativo
differente e richiedere attivita preliminari su applicazioni integrate prima di essere disponibili nel
Portale Fornitori. In tali casi, fare riferimento alle indicazioni fornite da FiberCop.

442 Confermadell’'Ordine

Qualora prevista dal processo definito da FiberCop, la Conferma dell'Ordine consente al
fornitore di confermare la presa in carico dell'Ordine di Acquisto e di comunicare la propria
disponibilita a procedere con la fornitura.

Per confermare un ordine:
1. accedere al dettaglio dell'Ordine di Acquisto;
2. selezionare la sezione Conferme Ordine;

3. creare una nuova conferma selezionando l'apposita funzione disponibile nella
piattaforma.
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& ow &

Ordine di prodotti in magazzino * 1139825 Revisione 1 @ - Agglung Nota e v BdiS3Risullal ¥ | ¢ >

Nessuna canforma deffrdine por questo Crcfing i prodott in magazzing

Riepilogo -
Record trovati:0 D Bl
Dettaghi v
Ml
1139825 Revisions 1

Tatale (10.000,00 EUR)
10.00000

10.000,00

Quall sana le prospettive?

Nessuna procedura di warkfiow attiva

o Bozza

® Iviat - 2210612026, 1238

Fine

Prima di procedere con l'invio della conferma, verificare attentamente le informazioni riportate

nell'ordine, inserire le altre informazioni rilevanti e selezionare la modalitd di conferma
appropriata.

Gerca » Orainigi vendiia

Ll < rorna conferme ceforcine

4 Conferma dellordine
& - "
Informazioni generali
uh stato (Bozza)
Cliente FiberCop
Numero OA 7000100150

Numero ordine di vendita 1139825

Numero conferma * @

19703
Commenti
1000 caratteri rimasti
N. Ordini Prezzo Datadi
posizione  acquistoN.  Descrizione  Numero unitario Quantita consegna
oA posizione  prodotto catalogo  Dimensionilmballaggio ~ (EUR) rimanente  Quantita richiesta Data di spedizione stimata ~ Commenti stato
1 10 TESTCQ Q010167 1,00 0,00 di 10.000 Accetta

21 10.00000
dd/mmiyyyy

Z

1000 caratteri rimasti

Salva Invia al cliente

* obbligatorio

In funzione della configurazione adottata da FiberCop, € possibile registrare:

¢ una conferma totale, riferita all'intero ordine. In questo caso & sufficiente mantenere
attiva l'opzione “Accetta completamente” (tasto in verde nel seguente screen). IL sistema
valorizza automaticamente la quantita confermata con il valore massimo previsto

dall'ordine, consentendo il successivo avanzamento del processo e l'emissione della
relativa fattura.
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Gerca » Orainigi vendiia

[l < rornaa conforme ceforcine

9 Conferma dell'ordine Gronologia | i | ?
& - ]

Informazioni generali
ik Stato {:/Bozza “'j.

Cliente FiberCop

Numero OA 7000100150

Numero ordine di vendita 1139825

Numero conferma * @ [ 19705

Commenti
1000 caratteri rimasti
N. Ordini Prezzo Datadi
posizione  acquistoN.  Descrizione  Numero unitario Quantita consegna
oa posizione  prodotto catalogo  Dimensionilmballaggio ~ (EUR) fimanente  Quantita richiesta | Data di spedizione stimata  Commenti stato
1 10 TESTCQ Q010167 1,00 0,00 di 10.000 - Accetta
21 10.000,00
dd/mmyyyyy
1000 caratteri rimasti
X Obblgatorio Salva Invia al cliente

o unaconferma parziale, riferita solo a una parte delle quantita ordinate. Per procedere, &
necessario selezionare l'opzione di conferma totale, inizialmente evidenziata in verde. A
seguito della selezione, il sistema attiva la modalita “Accetta parzialmente”, evidenziando
il pulsante in rosso e rendendo modificabile il campo Quantita.

Qualora venga inserita una quantita superiore a quella ordinatg, il sistema impedisce il
salvataggio dell'operazione e mostra un apposito messaggio di errore.

P
n
cerca b
LN
e Conferma dell'ordine
N N
5 Informazioni generali @ Accetta parziaimente
Fibercop
Nurmero OA 7000100150
s 1139825
* e
Ordini
N aequiste Prezza Data di
posizione . Descrizione  Numera unitario  Quantita consegna
oa posizione prodotic  catalogo  Dimensioniimballaggic (EUR)  rimanente  Quantita richiesta  Data di spedizione stimata  Commenti Stato
1 10 TESTCQ Q01016 100 opoodi 1000000 5 i ] Accetta -
721 10.000,00
o

Impetrante: salvo diversa indicazione da parte di FiberCop o specifiche esigenze operative, si
raccomanda di procedere con la conferma totale dell'ordine. La registrazione della conferma
costituisce un prerequisito per le successive fasi del processo e consente di procedere con
l'emissione dellarelativa fattura.
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Al termine dell'operazione, la piattaforma registra la conferma, generail relativo identificativo e
aggiorna automaticamente Lo stato dell'Ordine di Acquisto.

(1)
Cerca » Orcini i vendita

rﬂ ¢ Torna a Conferme dell'ordine

Q Conferma dell'ordine Cronologia | 2

Informazioni generali

Stato (" inviato al cliente )

EibarCop.

Cliente
Numero OA 7000100150
Numera ordine di vendita 1139825

Numero conferma * @ 19683

Commenti

N.posizione  Ordini acquisto N. Descrizione Numero Prezzo unitario Data di consegna Data di spedizione
oa posizione prodotto catalogo Dimensioniimballaggio  (EUR) Quantita  richiesta stimata Commenti Stato

1 10 TESTCQ Q01016721 1,00 10.000 - -

* obbligatorio

In funzione delle quantita confermate, l'ordine pud assumere, a titolo esemplificativo, uno dei
seguenti stati:

o Completamente riconosciuto;
 Parzialmente confermato.

Nota: la conferma dell'ordine rappresenta uno dei passaggi propedeutici alle successive fasi del
ciclo passivo. In funzione del processo definito da FiberCop, laregistrazione della conferma pud
costituire un prerequisito per la gestione dell'Entrata Merci e delle successive attivita di
fatturazione.

IL sistema offre anche la possibilita di rifiutare un ordine.

Per rifiutare un ordine:
1. accedere al dettaglio dell'Ordine di Acquistoin questione;
2. selezionare la sezione Conferme Ordine;

3. creare una nuova conferma selezionando l'apposita funzione disponibile nella
piattaforma (come visto precedentemente);

4. cliccare sull'opzione di conferma totale, inizialmente evidenziata in verde, consentendo
quindiil passaggio alla modalita “Accetta parzialmente”;
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5. aquesto punto, tra i dettagli dell’'ordine in basso, il sistema consentira di modificare Lo
“Stato” dell'ordine e di selezionare l'opzione “Rifiuta”;

Informazioni generali @ Accettaparziaimente
Stato (Bozza )
—
Cliente FiberCop
Numearo A 4511693185

Numerc ordine di vendita 1139985

Numers conferma ™ @ | jgoup

Gomment
A
1000 carater rimasti
Ordini
N. acquisto Prezzo Data di
posizione N Descrizione Numero unitario  Quantita consegna
oA posizione prodotto  catalogo  Dimensionilmballaggio (EUR)  rimanente Quantits richiesta  Data di spedizione stimata  Commenti stato
1 10 TESTCo  Qoiols 100 ooodi w00 | 4| - = Rifus -
721 2000 N
dd/mm/yyyy
P
1000 af rimasti

6. dopodiché cliccare su “Invia al cliente” per confermare il rifiuto.

L'operazione comporta la restituzione del documento a FiberCop, che potra apportare le
modifiche necessarie prima di procedere con un nuovo invio al fornitore per la firma.

44.3 Visualizzazione Entrata Merci

Le Entrate Merci consentono al fornitore di verificare le registrazioni effettuate da FiberCop a
fronte delle consegne associate a un Ordine di Acquisto.

Per consultare le Entrate Merci:
1. accedere al dettaglio dell'Ordine di Acquisto;

2. selezionare il tab Ricevute.

& o~ &.
Ordine di prodotti in magazzino + 1137493 Revisione 3 ® W— = sasm <

‘ :

& Record trovati: 1 2

Ll [ — o

uali som e prospetiive?

Messuna srocra & worklam st
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La sezione Ricevute riporta tutte le Entrate Merci associate all'ordine selezionato. Per ciascuna

registrazione sono visualizzate le principali informazioni di riepilogo, tra cui:

numero dellaricevuta;
stato;

data di creazione;
quantita ricevuta;
importo associato

ecCcC.

IL numero di Entrate Merci registrate & inolire immediatamente visibile attraverso il contatore
presente nel tab Ricevute.

Per consultare il dettaglio di una specifica Entrata Merci, selezionare il relativo identificativo.

® o 412

[ Quantita Ricevuta - 5000000367 -

Sales Order + 1137493 PO + 7000100087

[P — oo

ccccccc

Q

Qualora le consegne vengano effettuate in momenti diversi, allo stesso Ordine di Acquisto
possono essere associate pil Entrate Merci, ciascuna riferita a una consegna totale o parziale.

Nota: la consultazione delle Entrate Merci consente al fornitore di verificare l'avvenuta

registrazione delle consegne da parte di FiberCop e di monitorare Lo stato di avanzamento del
processo prima delle successive attivita di fatturazione.

444 \Visualizzazione Fatture

La sezione Fatture Fornitore consente al fornitore di consultare le fatture associate agli Ordini

di Acquisto e monitorarne Lo stato all'interno del processo di ciclo passivo.

Per accedere all'elenco delle fatture selezionare il percorso:
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Procure to Pay > Fatture Fornitore > Cercare Fatture Fornitore

Ordini Digita per cercare Ordini di ven

Ordini di vendita e spedizioni Visualizza bozza Fomitore Fatture

Visualizza le Fatture restituite per
Fornitore Fatture modifiche aquirente

Creare Fornitore Fattura

Cercare Fomitore Fatture

La paginariportal'elenco delle fatture associate al fornitore e mette a disposizione specifici filtri
di ricerca per agevolare l'individuazione del documento di interesse. Ove previsto, € inoltre
possibile applicare ulteriori criteri diricerca, quali la tipologia di fattura o Lo stato del documento.

= Cerca Fomitore Fatture

L0 Filtri rapidi

Categoria prodotio v

Fattura * TEST DATA FEBB ® @ D o semmmn e <

-

& General Info

o A

Documenti correlati

La schermata di dettaglio consente divisualizzare le principaliinformazioni associate alla fattura,
tracui;

e numero della fattura;
e importo totale;

e imposte applicate;
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o datadel documento;

e datadiscadenzs;

o datidel fornitore;

e terminidi pagamento;

o stato di pagamento della fatturg;

e altri dati riferiti alla fattura.

Dal dettaglio della fattura € inoltre possibile accedere ai documenti correlati, quali 'Ordine di
Acquisto e le relative Entrate Merci, consentendo una navigazione integrata tra i principali
documenti del ciclo passivo.

& o~ &
® Fattura = TEST DATA FEBB ® & Q

9 Ausicgs

& Generalinko i

ik

uuuuuuuuuuuuuuuu

Nota: le informazioni visualizzate nel Portale Fornitori riflettono lo stato dei documenti registrati
nei sistemi gestionali integrati. Pertanto, alcuni aggiornamenti relativi alle fatture o ai documenti
collegati potrebbero dipendere dalle elaborazioni effettuate da tali sistemi.

445 FirmaContratto

La piattaforma consente al fornitore di consultare e trascrivere (firmare digitalmente) i
documenti contrattuali per i quali FiberCop richiede la firma. Quando un contratto viene reso
disponibile per la sottoscrizioneg, il fornitore pud accedere all'applicazione dedicata alla gestione
delle firme direttamente dal Portale Fornitori.

4.4.5.1 Accesso all'Applicazione di Firma e
Consultazione dei Contratti

Per accedere all'applicazione di firma:

1. effettuareil login al Portale Fornitori;
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2. dallaDashboard, individuare il widget Accesso rapido;

3. selezionare il collegamento presente nella sezione Link Personalizzati dedicato

all'applicazione di firma: Funzionalita Estese.

200 In atesa 6 ispos
e Survey In Corso
© tosses
o v
10 aperte ¢ in cors
o e Rapido
© Nossa ko

Una volta effettuato l'accesso in modalita Single Sign-On (SSO), il sistema indirizza
automaticamente verso l'applicazione di firma, dalla quale & possibile accedere all'App Firma

Documenti.

Q‘ Pagina iniziale v

Procurement Apps

Pracurement Apps

Subappalti

Backlog 128

Gestions Richieste 8

Gustions
Subappalto Subappaltatari

Backlog 122

Firma Documenti

Selezionando L'App Firma Documenti, il sistema visualizza l'elenco dei contratti per i quali &

richiesta un'azione da parte del fornitore.

< (@ FirmaDocumenti v a FA
Cruscotto firma documenti
Gestiscl | document In attesa di firma Fibercop.
v v v - v |3element v
) roceta Agata f
Documenti in attesa di firma Nessun documento selezionato
Origina Documento Tipo Societa Gr. Acq, Valore Date Firmato Fibercop Firmato Fornitore Stato
S26WAANN
PC Test A ZCsS0 FiberCop S.p.A. AQ SERV PROF TECH. & 1 Firmate da Fibercop
ID Jaggaer: 4683182

¢ FiberCop

Fibercop - Confidential



La pagina mette a disposizione specificifiltridi ricerca che consentono diindividuare rapidamente
il contratto diinteresse. Trai principali criteri disponibili sono presenti:

¢ Numero documento;

o Descrizione documento;

e Societs;

e Gruppo Acquisti;

e Tipodocumento;

o Stato;

¢ Valore minimo e valore massimo.

Per ciascun contratto sono inoltre disponibili le principali informazioni di riepilogo e le azioni
operative.

=
¢ ("  FirmaDocumentl v Q

Cruscotto firma documenti

In particolare:

e la colonna Firmato FiberCop consente di visualizzare e scaricare il contratto gia
trascritto da FiberCop;

+ lacolonna Firmato Fornitore consente di caricare il contratto firmato dal fornitore;

e lacolonna Stato permette di monitorare lo stato del processo di firma.

4.4.5.2 Firma del Contratto

Dopo aver consultato il documento, il fornitore potra:

¢ Accettare, e quindi procedere con la sottoscrizione del contratto;

o oppure Rifiutare, e quindi non accettare il documento e restituirlo a FiberCop.
Nel caso di accettazione, il fornitore dovra:

1. scaricare il contratto firmato da FiberCop;
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2. trascrivere il documento offline;

3. selezionare l'icona presente nella colonna Firmato Fornitore per caricare il contratto
trascritto.

< F  FimaDocument v a

Cruscotto firma documenti

Gestixci | documentiin attesa d frma Flbercop.

o Y

Documenti in attesa di firma Mazsun documents selazionate

Origine Dacumento Te Sociota Firmato Fibercop Firmata Fomiore  State
SzeWRANN
FC Tost AT zcs0 FiberCop S.p.A

1D Jaggser: 4583182

IL sistema richiede una conferma dell'operazione g, successivamente, consentira di selezionare il
documento firmato da caricare.

<Q‘=

Cruscotto firma documenti

Firma Document a FA

Gestise | documen n sttesa & firma Fibarcop.

- - ~ v 3element ~

et Adata i

Document! in attesa di firma MNassun documents salezionats

[ Origine Documento Tipo Sacieta G, Acq. Firmato Fibsrcop. Fimato Fomitors Stato

S26WAANN Carica PDF firmato dal fornitore
O rc Test AT xcs0 FiberCop S.0.8.
D Jaggssr: 4683182

) & Femato da Fibercon

Data cons.Fine val
27 mar 2027

Dopo aver selezionato il documento, cliccare su Conferma Caricamento. Al termine del
caricamento, il contratto verra trasmesso a FiberCop.

Nel caso dirifiuto:

o ésufficiente selezionare il contratto e utilizzare 'apposita funzione Rifiuta. Il documento
verra restituito a FiberCop senza che venga caricata alcuna copia firmata.
Nota: tramite il filtro Stato & possibile visualizzare i contratti in funzione dello stato del relativo
processo di firma. In particolare, &€ possibile filtrare i documenti per i quali la firma & in carico a
FiberCop, quelli per i quali sono richieste entrambe le firme (FiberCop e Fornitore) oppure quelli
per i quali & richiesta esclusivamente la firma del fornitore. Di seguito & riportato l'elenco
completo degli stati disponibili per il filtro.
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< é Firma Documenti ~

Cruscotto firma documenti

Gestisci | documenti in attesa di firma Fibercop.

N. documento: Descrizione documento:
~ ~
Stato Valore min
[:irmato dal fornitore x v ]
In attesa firma Fibercop
Firmato da Fibercop
ha
Firmato dal fornitore
[ Inviato a Jaggaer pilito Tipo Societa
[ Inviato a SAP olla7
() Rifiutato da Fibercop FiberCop
i - 7BO0 S
() rifiutato dal fornitore oba7.p A
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5 PROCESSINETWORK

Il processo si avvia tramite Portale Fornitori attraverso l'utilizzo del “link estese”

[e—

Che aprira la sezione del portale relative al processo network:

Portale Fornitori

Gestione CIL Gestione CUI

P r—

Sviluppo Documenti Gestione RCI Gestione RL
di Rete

Relative ai seguenti processi:

e  Work Item (preventivazione)

e CIL
e CUI
e RCI

e Acquisizione Rapporto Lavori

cesso Rapido

e . Visualizzazione Rapporti Lavori
e Visualizzazione Rapporto lavori Consuntivato

e Allegato 2 al benestare

o ROE
o Sviluppo

¢ FiberCop

documenti
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Visualizzazione ROE
in Benestare

di

Gestione Allegato 2
Benestare

rete
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5.1 Gestione Workltem
51.1Accesso

L'accesso all'applicazione avviene cliccando sulla Tile

CF Pagina iniziale v

Network Space

Network Apps
Network

Network

Gestione Work Item
Backlog 54

3

b1.2 Schermata di selezione

L'applicazione presenta la seguente schermata di selezione

¢ a s

Gestione Work Item

1D Work frem: Tipa Wi Fornitore: Progetio Elemenia WBS
(=] o =) =) o 8 =} = o
1D schada 1M Apparato Fornitare merci
o) =] ol m Resetta  Adatta filti
~H#
Lista Work item (5000) @ ssanch. aQ @
1D Wiork ftem Tipa v Descrizione Tipa Fomitore Data creazions Elemento WBS Stato Work Item. Codice Progettsta imp. Tot. Prev: Data fine ultimo. st.
3 Rilasciato L.
100000077 2s07 OLiA-cont. 8 WES 2872 23106/2026 V26.CALAL0.RFHOB.SLT 2003 =2 '
2 Rilasclato .
100000078 2507 OLiAcont, a WES 2072 220872026 V26.CALAL0 RFHOB.SLT 6008 R
. , 3 Ritasciato X
100000080 zs07 OLiA-cont. 3 WES 2072 231082026 Y26.CALAL0.RFHOBSLT 80,10 (=083
100000081 2507 OLiA-cont. a WES 272 230872026 Y25, CELAIOAFHOS SLT 120,18 R
'@ Canclusa .
100000082 7507 OLla-cont, a WES 372 25/06/2026 Y26.CELAI0.RFHOS.SLT s 2003 Q>
3 Ritasciato .
100000083 zs07 OLiA-cont. 8 WES 2072 251062026 Y26.CALAL0.RFHOG.SLT 2003 (=03
[ Rilasciato
100000084 507 OLiA-cont. a WES 272 2510872026 Y28.CALALD RFHOB.SLT 2003 g >
5 Canclusa
1o00acass o OAcant, a wes wn asionz0z6 VEs.CELATORFHOS SLT 008 @
3 Rilasciato .
100000085 2507 OLiA-cont 3 WES un 2510872026 Y26.CALA10.RFHO SLT 2003 =
100000083 =07 OLiA-cont. 3 WES 272 2500672026 vescannarossy (- 2003 9
[ Rilasciato
100000089 2507 OLiA-cont, a WES 2072 2600872026 V26.CALAL0 RFHOB.SLT 10012 R
x Anmullato
e o E—— P 2sonz026 V25.CALALD RFHDB SLT mes e
@ Cancluza '
100000083 zs07 OLin-cont. 8 WES 2872 16107/2026 V26.CALAL0.RFHOBSLT 60.08 9
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Lalista dei Work Item & filtrabile per i seguenti campi

o [IDWorkltem

o TipoWl

e Profilo WI

o |IDWorkRequest

e Fornitore

e Datacreazione

e Progetto

e Elemento WBS

o Stato Work Item

o Codice Progettista

o |DschedaSIM

e Apparato

e Fornitore merci(Prevalorizzato conil valore del Codice Fornitore dell’'utente collegato)
LaLista di Workltem estratti & in sola visualizzazione ed & possibile visualizzare solo i Wl presenti
negli stati Rilasciato, Concluso, Annullato il cui Fornitore Merci & derivato dal ruolo utente

Nella lista sono disponibili le informazioni di base si un WI e in particolare la WBS, lo stato e
limporto
Lista Work Item (5000) 2 8  Search Qa @

1D Work item Tipo Wl Descrizione Tipo Formitore Data creaziane Elemento WBS Stato Work ltem Codice Progettista Imp. Tot. Prev. Data fine st

(@ Rilasciato .
100000077 507 OLIA-cont. a WBS 2872 23/06/2026 ¥26.CALA10.RFHOS.SLT 20,03 Q"

Dall'icona di Stampa & possibile stampare il Workitem

513  Schermata diDettaglio

Dalla schermata di selezione, cliccando sulla > presente in riga per un Workltem & possibile
visualizzare la schermata di dettaglio che contiene: una sezione di testata non editabile con le
informazioni di base e una schermata dove sono presenti 5 tab con:

Dati di Base
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< é Gestione Work Item v

Q a

Gestione Work I...

a Materiali ff Storico work tem J Rapporta Lavori

1D Work item: 100000077 Tipo Wi: OLIA

rizione: DTU3

18

@ ® ©

DatiBase  StatieDate Classificazi..

Dati Base

Sacieti:*
Descrizione Work lterm: *
Divisiane:®

Progetio:

© Esc

Stati e date

DatiBase  StatieDate Classifica

Stati e Date

Ultima data utile:

Data cardine di previsione inizio: *

Data effettiva di inizio Lavori:

Classificazione

¢ FiberCop

Stato Work |

ione Progetto:

Elemento WBS:*

Codice Prev, (Codice Attivita BIM

Data effettiva di fine

Data di rilascio:

Data riferimento

Profila W: - ZTLC103 Flag Attivo: Attiva

AL

Sede Tecni

Descrizione Se

Codice ACURR

Data creazione:

Autore creazione Work item:

Data

Fibercop - Confidential

Comune:

Codice Intervento:

ampa PDF

Autore modifica

Data annullamento:

Autore annullamento:

giomamento CUI
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Classiticazione

Dati di Acquisto

R
Dati Base Stati ¢ Date  Classificazi.. Dati di Acqu... Testi
Dati di Acquisto
Fornitare;® Contratto quadro: * Richiedente: Rda
Des: Area di lavoro:

Dati Base Stati e Date  Classificazi... Dati di Acqu... Testi

Testi

Testo testata:

La schermata di dettaglio prevede anche diversi pulsantiin alto a destra

)
< c' Gestione Work Item ~ Cerca Q a
Gestione Work ..
DWW, Tipo Wiz OLIA-cONt. a Wi 3 tem: a 0003 C10: Flag tt
Desc
AR

DatiBase  StalieDate Classificarl.. DatidiAcqu.. — Test

che portano al dettaglio di
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Vista Materiali

-
< (" Gestione Work Item

Gestione Work I...

10 Wiork item: 100000077 Tipo Wi: OLIA-cont. & WBS - 2507
Descrizione: DTU3000118400

Vista Materi..

Totali

Tot. imponto work ftem:

Tot, werk item MOI

Lista materiali (1000)

] Posizione Materiale Desc. Materiale

INSTALUCONFIG APP
CLIEN FASC BASS

0001

Stato Work item: Rilasciato - 0003

Tot. wiork item WA

it werk item MO aliro ODA

Esplosione DIBA

Prafilo w: - ZTLC103 Flag Attivo: Ativo

fot. wark item MAT altro ODA

Cad, risorsa di ril. Tipo pes. Unita di misura

N EA

Q a

Dettaglio work item |

Cerca a @
Prez. Unitario Tot. Punti imp. Tot. Po

20,03€ 62,000

La vista materiali permette di visualizzare le posizioni materiale del workitem

Storico Work Item

Storico Work Item

1D Work Item
100000077
100000077
100000077
100000077
100000077

100000077

Stato Work Item

27 hperto

(& 1n approvazione

B Rilasciato
B Rilasciato
B Rilasciato

B Rilasciato

Timestamp
23006/2026
23i/068/2026
23006/2026
2300612026
23/06/2026

23/06/2026

Utente Ultima Modifica

system
mariaassunta.camevale@fibercop.com
mariaassunta.camevale@fibercop.com
anonymeus

anonymous

anonymous.

»

Chiudi

Dov'é presente il log di elaborazione del Workltem con le date, gli stati e l'utente che ha

effettuato le modifiche

Stato Rapporto Lavori

Stato Rapporto Lavor|

‘

Sezione dalla quale & possibile vedere 'eventuale RL associato al WI

¢ FiberCop
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In basso a destrainfine c'¢ il pulsante di Stampa PDF che come quello presenteinlineain
homepage permette la stampa del Workltem

(3 stampa ror
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5.2 Gestione CIL
5.2.1 Accesso

L'accesso all'applicazione avviene cliccando sulla Tile

Portale Fornitori

Gestione CIL Gestione CUI Sviluppo Documenti Gestione RCI Gestione RL Visualizzazione ROE Gestione Allegato 2
di Rete in Benestare Benestare

5.2.2 Schermatadiselezione
L'applicazione presenta la seguente schermata di selezione

< CF Gestione CIL ~ Cerc Q a

{ Gestione CIL

~l R
S Tutti  ~ Acquisite X Scartato

Lista CIL &

Ce Q

Fornlore Home Fornitore Work ttem Descrizione Work ftem Versione stato Data Acquisizione Wodalia di Acquisizione PO Doc  Log

0000002872 SIELTE S PA 200000023 10077082 RETE_ACCESSD_FIBRA 1 1710412026 Automated g = > .
0000002872 SIELTE 5.PA 200000024 10077082 RETE_ACCESSO_FIBRA 1 23042025 Automated 124 = >
ouoon0z7z SELTES PA 200786724 Fiorano:Neg, ete via Ghiarola Nuova, 16 1 Acquisita fov— MIGRAZIONE & | = >
0000002872 SIELTE S.PA 200286770 Sestola:Neg. rete via Pian Del Falco 121 1 Acquisita 27082024 MIGRAZIONE 123 = >
0000002672 SEESPA 200286794 CPPD DESAT PTE PADOITROUHN 04900M_028 1 307002024 MIGRAZIONE & >
000002872 SIELTE SPA 200286854 CPPD Desat ROE PADOITROABW 04002G_0365 1 Acquisita 0102024 MIGRAZIONE (24 = >
0000002872 SIELTE S.PA 200286865 Arcet via per Marmirolo 20 NR FTTH 1 Acquisita 03102024 MIGRAZIONE 124 = >
0000D02E72 SIELTE S PA 200286883 VE LB NR-FTTH Carpenedo via V. Pisani 11 1 Acquisito o4/1112024 MIGRAZIONE & B »
ou0000z872 SETE 5PA 200287172 PR.OVEST ALLACCIO 112NU VIA DEL TAGLIO 1 Acauisita 12024 MIGRAZIONE B o= >
0000002672 SIELTE 5.PA 200267326 DESAT PTE 62 ARLO 15 MARCON 1 Aequisita 26/1112024 MIGRAZIONE fir = >
0000002872 SIELTE SPA 200287343 CPPD Sviluppo rete 04004F_07/32" trebas 1 Acquisito 221172024 MIGRAZIONE (24 >
0000002872 SIELTE 5.PA 200287372 CPPD SVIL. PTE QUART. 052:061 04900M_058 1 Acquisito 21L2024 MIGRAZIONE 124 = >

La sezione dei filtri prevede la possibilita di testare per:

e Fornitore

o Workltem

o Datadi Acquisizione
Laselezione per fornitore non & editabile e contiene il valore del codice fornitore merciassociato
all'utenza collegata.

¢ FiberCop
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IL filtro per workitem contiene una lista di workitem dalla quale & possibile scegliere uno o piu

workitem
Work Item
Nork
Definisci condizioni
Se| ———
LWNLE  Nascondi filtri
Work Item: Descrizione:
Posizioni
Work Item Descrizione
-~
290283776 n.r. Sacchetti Via Ariosto 19 Rignano F.
290283969 1D19537530/NEPI/RL14/N.R. M. Giorlandino
290284219 CPPD NEGFO PADOITROH65 04900E_001
290284916 CPPD DESAT PTE DOLOITROOSL 04104B_007

IL filtro per Data acquisizione prevede la possibilita di selezionare una data o un range di date da
un calendar

Data Acquisizione:

Seleziona data o range...

< luglio 2026 >
lun mar mer gio ven sab dom

27 29 30 1 2 3 4 5

28 6 7 8 9 10 11 12

ia ?
31 27 29 30 31 1 2

La lista di CIL estratta puo essere ulteriormente filtrata per stato Acquisito o Scartato cliccando
sui tabin alto. Di default & possibile vederli Tutti.
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~ R

T o Acquisio X Scartate
Lista CIL @  Cercanolla tabei 1
Fomitore Nome Fomitare Work item Descrizione Work item Versiane stato Data Acquisizione Modalith di Acguisizione POF  Doc  Leg
0000000369 COTES 5PA 590381722 GZ GAMBETTOLA - SAVIGNANO cavo 144 fo 1 Acquisito 30/04/2020 MIGRAZIONE B = >

Nella lista sono disponibili le informazioni di testata del CIL e in particolare anche Lo Modalita di
acquisizione che pud assumere valori:

o MIGRAZIONE - Se corrisponde ad una CIL migrata dal vecchio sistema
o WebForm - Se caricata manualmente dall’applicazione
e Automated - Se caricata tramite interfaccia automatica

Le CIL migrate e caricate manualmente sono tutte in stato acquisito.

Per tutte le CIL acquisite & possibile verificare il dettaglio cliccando sulla freccia > a fine riga,
stampare il PDF cliccando sull'iconcina presente in colonna o visualizzare Lo sviluppo del
documento direte, se presente, dell'intero documento

Gestione CIL

= aleziona Wo 1 el 1lug 2026 - 31 lug 2026 =] @ Resetta  Adatia filirl
~ o=
= Tuni ' Acquisito X Scanate
Lista CIL @ rca nell tsbella Q
Fomitore Nome Fomitore Work ftem Descrizione Work item versione Stato Data Acquisizione Modalita di Acguisizione PDF Doc Log
SIELTE S.RA. E2E PROVA WI A VALORE WBS INV Acquisito 22007/2026 Automatid =3 = >

Sviluppo Documento Rete

o o v
Rapporto Lavori 500000078 Acquisito
Comunicszone N0 00007 ac
sacaoocrs aca
ssusssiss ac
sacaoccrs Pubbicat

Chivui

Allo Sviluppo Documenti direte & dedicata un'applicazione descritta al paragrafo 5.8

Le CIL caricate dainterfacciaautomatica, nel casoin cui vengano scartate presentano un’iconcina
di Log Errori dal quale & possibile visualizzare gli errori di validazione
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Lista CIL

Farnitore Nome Fomitore.
0000002872 SIELTE SPA
0000002672 SIELTE SPA.
0000002672 SIELTE SPA.
0000002672 SIELTE S.RA.
0000002672 SIELTE SPA.
0000231384 SITE 5.PA.
0000231384 SITE SPA.
0000231384 SITE S.PA,
0000231384 SITE SPA.
0000231384 SITESPA.

5.2.3

Work Item

500000078

500000078

500000078

501150222

501150222

200288207

200288207

200288207

200288207

200288207

Descizione Work Item versione stato Data Acquisizione
E2E PROVA WI A VALORE WBS INV. 10 07/0712026
4l Log Errori
o] oo essazgo Codice Messaggio Testo Messagglo
Loading Eror 6529 Prima Comunicaziene 0000078 gid presente a Sistema
a3
Loading Error 76542 C.1L. con progressivo 10 gid presente a Sistema
a9
paling Enor 2000 CIL gid presente per Formitore=0000002872, WI=500000075,
Versione=10
!
11
11
11

1.1.25 FORN INTERO INVOLUCRI BTCRO

Schermata di Dettaglio

Chiudi

Modalita di Acquisizione: POF Doc.

Automated

(@  Cercaneila abella.

@@@@@@@@@EE

Dalla schermata di selezione, cliccando sulla > presente in riga per una CIL in stato acquisito

possibile visualizzare la schermata di dettaglio che contiene due tab, uno contenente le

informazioni di testata

Dettaglio CIL

Testata  Tabelle (Per...

Informazioni di Testata CIL

Fornitare:

0000002872
Work Iter 500000078

Versione: 1

CLU:  SASSARI
Centrale: MARA
Tecnica:
Data Effettiva Inizio Lavori:  06/07/2026
Data Presunta Fine Laveri:  31/12/2026

Descrizione Lavori;

E2E PROVA WI A VALORE WBS INV/

L'altro le informazioni presente nelle tabella collegate alla CIL:

o Elenco delle persone per cui si comunical'accesso
o Elenco delle ditte Subfornitrici

< Dettaglio CIL

Tostata  Tabelle (Per...

Elencao delle persone per cui si comunica l'accesso

Nome. Cognome

@ Lavoro in subappalio
Elenco delle ditte Subfornitrici
Subsitta Name

MOVIT sne Bl UBERTIN Giovanni

¢ FiberCop

Qualifica

Cognome

Numero badge

Nessun dato
Telefono PEC
07611573148 movit@postacertit

Fibercop - Confidential

Mr. Tessera Riconoscimenta

Area Tecnica:
Tipo Comunicazione

Nome Resp. Impr.:

Numero telefono:

Lavori Vari

Prima comunicazione

Salvatore Mulvoni
Ditta: SIELTE S.P.A.

Mome:  Emanuele

Mulvoni

06123

PEC: sielte@postapec.it

Data:  28/07/2026

Cognome:

Nate

Data

2810712026
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524 Inserimento diunanuova CIL

Dalla schermata principale, cliccando sul tasto “+ Inserisci CIL” presente in basso a destra
dell'applicazione

~+ Inserisci CIL J

€ possibile spostarsi nella pagina form di inserimento di una nuova CIL. Questa pagina, come
quelladidettaglio presentaidue tab per linserimento delle informazioni ditestata e delle tabelle
collegate alla CIL

Tutte le informazioni il cui inserimento & obbligatorio sono contrassegnate daun *
In particolare & necessario l'inserimento di
o  Workltem
o DataEffettiva Inizio Lavori
e DataPresuntaFine Lavori
e Datilmpresa(Nome rappresentante Impresa, Ditta, Nome, Cognome)
e AreaTecnica
o Tipo Comunicazione
L'inserimento del Work Item & guidato tramite help diricerca
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Work tem

i ltem Deserizione
100000077 DTU3000118400
100000078 DTU3000118400

100000080

100000081
100000082 DTU300117635
100000083 oTU3O01L7635
100000084 DTU3000117635
100000085 oTUS00D11827
100000088 oTu300118877
100000088 DTU3001638s
100000088 DTU3001I6I4
100000090 DTU3000118177
100000083 soR3vaDZZ0701

Gli altri campi sono ad inserimento libero e guidato da radiobutton

Nel tab Tabelle & presente il form per inserire Le informazioni tabellari dell'Eleno di persone per
cui si comunica l'accesso e delle ditte subfornitrici.

< Inserimento CIL

© O

Testata  Tabelle (Per.

Elenco delle persone per cui si comunica l'accesso

Home Cagnome Qualifica MHumero badge N, Tossera Riconoscimenta Note

Elenco delle ditte Subfornitrici

subdita Neme Cognome Tetefono PEC Data

Nessun dato

L'inserimento pud avvenire una riga per volta cliccando sui tasti “+ Inserisci’ e valorizzando le
informazioni nel form

Per salvare una nuova CIL cliccare sul tastino in basso a sinistra “Salva CIL”

Salva CIL j

Dopo il salvataggio sono previste delle logiche di Validazione che produrranno una serie di errori
deltipo
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N
e 0

ZG000o

Percentuale avanzamento non valorizzata

ZG540

@ stato avanzamento lavori completato. Nessun altro 4
consentito

ZG534
Data Fine 2026-08-01 maggiore della data corrente

Se non ci sono errori il documento verra correttamente acquisito
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5.3 Gestione CUI
5.3.1 Accesso

L'accesso all'applicazione avviene cliccando sulla Tile

Portale Fornitori

Gestione CIL Gestione CUI Sviluppo Documenti Gestione RCI Gestione RL Visualizzazione ROE Gestione Allegato 2
di Rete in Benestare Benestare

5.3.2 Schermatadiselezione

L'applicazione presenta la seguente schermata di selezione

=

L i Gestione CUI v cenca Q a
Gestione cUl
Fomitore
- 5 e Resetta  Adatta fi
S Tutti  » Acquisito X Scartato
Lista CUI (& Cercaneia tabelia a
Fornitore Nome Fomitore. Woric Item Descrizione Work ltem Versiane. Stato D Modalita di A 1 POF Doc. Log
6000002672 SIELTE S PA. 200000023 10077082 RETE_ACCESSO_FIERA 1 Aequisito 1710412026 Automated ] = > -
00002872 SIELTE SPA. 200000023 10077082 RETE_ACCESSO_FIBRA 2 nequisia 1710472028 Sutomated & = >
0000002872 SIELTE SPA. 200000024 10077082 RETE_ACCESSO_FIBRA 1 Aequisito 2310412026 Automated 5 = >
000002872 SIELTE SPA 200000024 10077082 RETE_ACCESSO_FIBRA 1 Scartsto 2310012026 Automated o >
oooonuzarz SIELTESPA. 200000024 10077082 RETE_ACCESSO_FIZRA 2 Acquisita 23042026 Automated & = >
0000002672 SIELTE 5PA 200286724 Fioranc:Neg, ret 1 1 241212024 MIGRAZIONE & = >
000002872 SIELTE SPA 200286770 Sestola:Ne, rete via Pian Del Falco 121 1 24102024 MIGRAZIONE & = >
oooonuzarz SIELTES.PA. 200206794 CPPD DESAT PTE PADOITROLHM 04300M_029 1 Acquisita 171012024 MIGRAZIONE [ >
0000002672 SIELTE 5PA 200286854 CPPD Desat ROE PADOITROABW 043026, 0365 1 Requisito 281102024 MIGRAZIONE & = >
000002872 SIELTE SPA 200286885 Arceto via per Marmirclo 20 NR FTTH 1 Acquisite 1810372025 MIGRAZIONE & = >
0000002872 SIELTE S PA. 200206889 WE LB NR-FTTH Carpanedo via V:Pisani 11 1 Acquisito 1000962025 MIGRAZIONE g = »
ooonoz872 SETESPA 200287172 BR-OVEST ALLACCIO 112NU VIA DEL TAGLIO 1 Requisito oaow2025 MIGRAZIONE & = >

La sezione dei filtri prevede la possibilita di testare per:

e Fornitore

o Workltem

e Datadi Acquisizione
Laselezione per fornitore non & editabile e contiene il valore del codice fornitore merci associato
all'utente collegato.

¢ FiberCop

130|Page

Fibercop - Confidential



IL filtro per workitem contiene una lista di workitem dalla quale & possibile scegliere uno o piu
workitem

Work Item

Cerca e seleziona Definisci condizioni

m Nascondi filtri

Work Item: Descrizione:

Posizioni

Work Item Descrizione

200000023 10077082 RETE_ACCESSO_FIBRA

o >

200000024 10077082 RETE_ACCESSO_FIBRA

200286724 Fiorano:Neg. rete via Ghiarola Nuova, 16

Data Acquisizione:

Seleziona data o range...

< luglio 2026 >

lun  mar mer gio ven sab dom

~

29 30 1 2 3 4 =

N

29 13 14 15 16 17 18 19

i ) £

Lalista di CUl estratta pud essere ulteriormente filtrata per stato Acquisito o Scartato cliccando
sui tabin alto. Di default & possibile vederli Tutti.

~H
S Tuti o Acquisite X Scartato

Lista CUI 6  Cercanela tabelta <
Fornitore Nome Fornitore Weork ltem Descrizione Work ltem Versione stata Data Acquisizione Modalita & Acquisizione POF  Doc  Leg

0000002872 SIELTE 5.PA, 200000023 10077082 RETE_ACCESSO_FIBRA 1 Acquisito 171042026 Automated o = >

Nella lista sono disponibili Le informazioni di testata del CUI e in particolare anche lo Modalita di
acquisizione che pud assumere valori:

¢ MIGRAZIONE - Se corrisponde ad un CUI migrata dal vecchio sistema

¢ FiberCop
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o WebForm - Se caricato manualmente dall'applicazione
e Automated - Se caricato tramite interfaccia automatica
| CUI migratl e caricatl manualmente sono tuttl in stato acquisito.

Per tutti i CUI acquisite & possibile verificare il dettaglio cliccando sulla freccia > a fine riga,
stampare il PDF cliccando sull'iconcina presente in colonna o visualizzare lo sviluppo del
documento direte, se presente, dell'intero documento

~ R
= Tuti [/ Acquisito] X Scartato

Lista CUI

@@

Sviluppo Documento Rete

500000078

Chivui

Allo Sviluppo Documenti direte & dedicata un'applicazione descritta al paragrafo 5.8

| CUI caricate da interfaccia automatica, nel caso in cui vengano scartati presentano un’'iconcina
di Log Errori dal quale & possibile visualizzare gli errori di validazione

IS Tui  Acquisite X Scartato

Lista CUI @ | Cerca nella tabella.
Famitore Nome Fomitore Work Item Descriziane Work tem versione stato Data Acquisizione Modalts di Acquisizione PO Doc  Log
0000002872 SIELTE S.PA 200000024 10077082 RETE_ACCESSO_FIBRA 1 23/04/2026 Automated E >
0000002672 SIELTE SPA. 501150222 933000_0145_Caltagirone Secondaria 1 Scartato 310302026 Automated o >
0000002672 SIELTE SPA 501150222 833000_0145_Caltagirane Secondaria Lo Ermorl o >
Tipo Messaggio Codice Messaggio Testo Messaggio
Loading Exror zGono Percentuale avanzamente non valorlzzata
Loading Eror 26534 Data Fine 20261231 maggiore della data corrente

5.3.3 Schermata di Dettaglio

Dalla schermata di selezione, cliccando sulla > presente in riga per un CUIl in stato acquisito &

possibile visualizzare la schermata di dettaglio che contiene tre tab, il primo contenente le
informazioni di testata
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< d: Gestione CUI v~ Cerca Q

< Dettaglio cul

0 &

Testata Parsonale  Avanzamento

Informazioni di Testata CUI

Fomitore: 0000002872 Tecnica
Nome Fornitore:  SIELTE S.P.A Data Effettiva Inizio Lavori (da  01/04/2026
200000023 c
10077082 RETE_ACCESSO_FIBRA 1.1.25 FORN INTERO INVOLUCRI BTCRO
Versione: 1
CLu: a.  Parziale
Numero OdA: 4500000312 17/04/2026
Centrale:

In assenza di Personale Ti

Il secondo le informazioni dell’'Elenco delle persone per cui sicomunica l'accesso

< Dettaglio cul

@ 0 ©

Tostata Porsonale  Avanzamenta

Elenco delle persone per cul si comunica l'accesso

Nome Cagnome Qualifica Numero badge N, Tessera Riconoscimenta Note
Mario Rossi impiantista 122 333
Gigvanni Verdi aaa 111 5555

Il terzo tab invece contiene Lle informazioni di avanzamento del CUI

< Dettaglio cUI

© ® @

Testata Personale  Avanzamento

Dati di Avanzamento

Nome sentante impresa:  Salvatore Totale Forniture €

sentante impresa:  Mulvoni % Avanzamento Tecnico: 20

Totale M.O.I. € 111.00 Data Fine Lavori:  21/07/2026

Cognome

5,34 Inserimento diun nuovo CUI

Dalla schermata principale, cliccando sul tasto “+ Inserisci CUI" presente in basso a destra
dell'applicazione

—~+ Inserisci CUI J

€ possibile spostarsi nella pagina form di inserimento di un nuovo CUI. Questa pagina, come
quella didettaglio presentai tre tab per l'inserimento delle informazioni di testata e delle tabelle
collegate al CUI
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< Inserimento CUI

@59

Informazioni di Testata CUI

weork Hem:*  Seleziona Work item. (=] Data Presunts awor (da C Ad esempio 311122021 =]

Tipo di Consegna
Tipo di Consegna®

Totale Parziale A saldo

Presenza Personale Tl
o TI®

In presenza di Personale T (@) In assenza di Personale TI

Tutte le informazioni il cui inserimento & obbligatorio sono contrassegnate daun *
In particolare & necessario l'inserimento di

o Workltem

e CLU

e TipodiConsegna

e PresenzaPersonale Tl

e Data Collaudo indicato dalla label “Il Collaudo é stato eseguito da noiil”

L'inserimento del Work Item & guidato tramite help diricerca

Work tem

i ltem Deserizione
100000077 DTU300D11840
100000078 DTU000118400
100000080 DTU300D118322
100000081 DTU30oD11E122
100000082 DTU3000117635
100000083

100000084 DTUA000117635
100000085 DTU3000118274
100000085 DTU3000116877
100000088 DTU3000116383
100000089 DTU30oD11614a
100000080 DTU3000116177
100000093

Gli altri campi sono ad inserimento libero e guidato da radiobutton
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Nel tab Personale & pessibile inserire Le informazioni Elenco delle persone per cui si comunica
l'accesso tramite pulsante “+ Inserisci”

< Inserimento CUI

0 @ ©

Testata Personale  Avanzament o

Elenco delle persone per cui si comunica l'accesso

Nome Cognome Qualifica Numero badge Hr. Tessara Riconoscimen o Nate

Nel tab Avanzamento & possibile inserire Lle informazioni di avanzamento del CUI

@ @

Testata Porsonale  Avanzamenio

Dati di Avanzamento

In particolare & necessario inserire obbligatoriamente la Data Fine Lavori e la %Avanzamento
Tecnico.

Per salvare un nuovo CUl sara necessario cliccare sul pulsante in basso a destra “Salva CUI"

Salva CUI

Dopo il salvataggio sono previste delle logiche di Validazione che produrranno una serie di errori
deltipo
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N
e 0

ZG000o

Percentuale avanzamento non valorizzata

ZG540

@ stato avanzamento lavori completato. Nessun altro 4
consentito

ZG534
Data Fine 2026-08-01 maggiore della data corrente

Se non ci sono errori il documento verra correttamente acquisito
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5.4 Gestione RCI
5.4 Accesso

L'accesso all'applicazione avviene cliccando sulla Tile

Portale Fornitori

Gestione CIL Gestione CUI Sviluppo Documenti Gestione RCI Gestione RL Visualizzazione ROE Gestione Allegato 2
di Rete in Benestare Benestare

b4.2 Schermatadiselezione

L'applicazione presenta la seguente schermata di selezione

s

<@
Gestione RCI

Gestione RCI v Cerca Q a

@ s [

~os
S Tuml o Acquisite X scanato

ista RCI @ cercanot Q
Fomitore Nome Fomitore Work item Descrizione Work ftem Versione Stato Data Acquisizione Modalita di Acquisizione POF Boc Log
1000002872 SIELTE SPA. 500000078 E2E PROVA W1 A VALORE WES INV 3 Acquisito 2810712026 Automated & = >
1000002572 SIELTE S A 501140725 5F2400752937/0 - SF24007507870 - GEA 1 Acquisita na06i2025 MIGRAZIONE i = >
000002872 SIELTE 5.4, 501141481 PNRR_SGEHLL |-BH-LOM- 17075 5.ZENONE_RA 1 Acquisits 031102025 MIGRAZIONE 23 = >
000002872 SIELTE SPA. 501143114 CIM SF2400790713/0 Franceschi TREBASELEG 1 Aequisita 1171012024 MIGRAZIGNE & ] »
000002872 SIELTE SPA 501143395 Realizzazione Castelvetro NINS179 1 Acquisito oo/01/2028 MIGRAZIONE & = >
1000002872 SIELTE S PA. 501144281 G3100E_0.28 FTTH PTO PTO CLUSTER 3PTE 1 Acquisitn 1310912024 MIGRAZIONE & = >
1000002872 SIELTE S PA 501144850 501144890_FTTH_93100F_1.79_SR_CENTRQ 1 Acquisita 1410312025 MIGRAZICNE & = >
1000002872 SIELTE S PA. 501145221 501145221_FTTH_S3100F_1.86_SR_CENTRQ 1 Acquisita 2610312025 MIGRAZIGNE B =] >
1000002872 SIELTE S.PA. 501146348 501146348_FTTH_$3100F_1.78_SR_CENTRC 1 2210512025 MIGRAZICNE B = >
000002672 SIELTE 5.P.A. 501149574 Fiorano:sF2400709524TechnomixGhiarola 128 1 Acquisita 1211102024 MIGRAZIONE & = >
1000002872 SIELTE SRA. 501149682 Sassuolo:SF2400709524 IRIS Ghiarola 119 1 Acquisita 181092024 MIGRAZIONE B = >
1000002872 SIELTE S.PA. 501150222 933000_0145_Caltagirone Secondaria 1 Acquisito 150412026 WebForm B = >

La sezione dei filtri prevede la possibilita di testare per:

e Fornitore

o Workltem

o Datadi Acquisizione
Laselezione per fornitore non & editabile e contiene il valore del codice fornitore merci associato
all'utente collegato.
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IL filtro per workitem contiene una lista di workitem dalla quale & possibile scegliere uno o piu
workitem

Work Item
Cerca e seleziona Definisci condizioni
m Nascondi filtri
Work Item: Descrizione:
Posizioni
Work Item Descrizione
a
200000023 10077082 RETE_ACCESSO_FIBRA
200000024 10077082 RETE_ACCESSO_FIBRA I
200286724 Fiorano:Neg. rete via Ghiarola Nuova, 16

Data Acquisizione:

Seleziona data o range...

< luglio 2026 >
lun  mar mer gio ven sab dom

27 29 30 1 2 3 4 =

29 13 14 15 16 17 18 19

ia /]
i 27 29 30 31 1 2

i i ) ) £

Lalista di RCl estratta pud essere ulteriormente filtrata per stato Acquisito o Scartato cliccando
sui tabin alto. Di default & possibile vederli Tutti.

a2
= Tut o Acquisite X Scartato
Lista REl B Cercanella tabeta a
Fomitore Nome Fomitore Work ltem Descrizione Work Item Versione Stato Data Acquisizione Modalit di Acquisizione POF  Dac  log
0000002872 SIELTE S.PA. 500000078 EZE PROVA WI A VALORE WES INV 3 Acquisit 2Bi07/2026 Automated By -

Nella lista sono disponibili Le informazioni di testata del RCI e in particolare anche lo Modalita di
acquisizione che pud assumere valori:
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¢ MIGRAZIONE - Se corrisponde ad un RCI migrata dal vecchio sistema
o WebForm - Se caricato manualmente dall'applicazione
o Automated - Se caricato tramite interfaccia automatica

I RCI migratl e caricatl manualmente sono tuttl in stato acquisito.

Per tutti i RCI acquisiti & possibile verificare il dettaglio cliccando sulla freccia > a fine riga,
stampare il PDF cliccando sull'iconcina presente in colonna o visualizzare lo sviluppo del
documento direte, se presente, dellintero documento

= U v Acquisia X Scartate

Lista RCI @  Cerca nelia tabel [}

Fornitore Name Fomitore Work item Descrizione Work item Versione Stato Ds izk Modalita di Acqu POF  Dac Log

0000002872 SIELTE S.P.A, 500000078 E2E PROVA W1 A VALORE WBS INV El

2810712026 Automated o = > I

Sviluppo Documento Rete

Filtra per Stato Tutti -

500000078 1 270712026 Acquisito

500000078

500000078

Variazione allOrdine di 511893158
Acquisto

Preventivo 500000078 1 2800712026 Bubblicato

Chiudi

Allo Sviluppo Documenti direte & dedicata un'applicazione descritta al paragrafo 5.8

I RCl caricati da interfaccia automatica, nel caso in cui vengano scartati presentano un‘iconcina di
Log Errori dal quale & possibile visualizzare gli errori di validazione

AHR
Tutti + Acquisito X Scartato

(@ Cerca nella tabella...

Descrizione Work Item Versione Stato Data Acquisizione Modalita di Acquisizione PDF Doc Log

933000_0145_Caltagirone Secondaria 1 06/05/2026 Automated >

ipo Messaggio Codice Messaggio Testo Messaggio

Fornitore RCI (0000002872) non coincide con Fornitore CIL (0000364435) per

oading Error G533 il Workitem 501150222

oading Error ZG000 RCI gia presente per Fornitore=0000002872, WI=501150222, Versione=1

Chiudi

P

54.3 Schermata diDettaglio

Dalla schermata di selezione, cliccando sulla > presente in riga per un RCI in stato acquisito &
possibile visualizzare la schermata di dettaglio che contiene Le informazioni di base dell'RCI
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< (& GestioneRcl v Cerca a

Dettaglio RCI

Informazioni Rapporto Collaudo Impresa

Farnitore: 0000002872 o:  15:30:00
nitore:  SIELTE S.P.A,

: 500000078

a:  Emanuele

a:  Corso

Descri . E2E PROVA WI A VALORE WBS INV 06123
e 3
Centro:  6A00 E2E PROVA WI A VALORE WBS INV
Acquirente:  SYSTEM one:  Parziale
Centrale: MARA ale 28/07/2026
Tec Y 28/07/2026
Data Prevista Fine Lavori:  31/12/2026 Canale:  Automated
ta Collaudo:  24/07/2026

4.4 Inserimento diun nuovo RCI

Dalla schermata principale, cliccando sul tasto “+ Inserisci RCI" presente in basso a destra
dell'applicazione

~+ Inserisci RCI J

€ possibile spostarsi nella pagina form diinserimento di un nuovo RCI. Questa pagina presenta un
form per l'inserimento delle informazioni dell'RCI

Inserimento RCI

Informazioni Rapporto Collaudo Impresa

ero Gd Cognome Referents Impresa:*

Tutte le informazioni il cui inserimento & obbligatorio sono contrassegnate daun *
In particolare & necessario l'inserimento di

o Workltem

e Centrale

o Nome Referente Impresa

o Cognome Referente Impresa
o DataCollaudo

e OraCollaudo

e Realizzazione
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L'inserimento del Work Item & guidato tramite help diricerca

Work tem

i ltem Deserizione

100000077 DTU3000118400

DTU3000118400

oTuscoonanz:
100000082 oTUI001L 7635
100000083 DruI00117635
100000084 DTUI0011783S
100000085 oTUS00D11827
100800088 oTUs000116877
100000088 oTUI0CIIEI8

100000089

100000080

100000093 SDR3000220701

soloziona [0S

Gli altri campi sono ad inserimento libero e guidato da radiobutton o menu a discesa

Per salvare un nuovo RCl sara necessario cliccare sul pulsante in basso a destra “Salva RCI”

Salva RCI ]

Dopo il salvataggio sono previste delle logiche di Validazione che produrranno una serie di errori
deltipo

\
) o

ZG000

) >
Percentuale avanzamento non valorizzata

ZG540

Q Stato avanzamento lavori completato. Nessun altro >
consentito

ZG534
Data Fine 2026-08-01 maggiore della data corrente

Se non ci sono erroriil documento verra correttamente acquisito
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5.5 Gestione Rapporto Lavori
551 Accesso

L'accesso all'applicazione avviene cliccando sulla Tile

Portale Fornitori

Gestione CIL Gestione CUI Sviluppo Documenti Gestione RCI Gestione RL Visualizzazione ROE
di Rete in Benestare

5,5.2 Schermatadiselezione

L'applicazione presenta la seguente schermata di selezione

Gestione Allegato 2
Benestare

¢ (& GestioneRL v Corcs a a
Gestione RL
Fomitore: Work Item Data Acquisizione Stato
@ =] v m Resetta  Adatta fitti
~
Lista RL (1198) @  Cocanelia tabetta Q
Fomitare Noma Farnitoro Work Hem Descrizion Wark ltem Versione % Avanzamento  Data Inizio Lavori Data Fine Lavori stato o
on00002872 SELTESPA, 200286670 negreto via castollana 213H Zelarina 1 100 oanoizozs 0410812025 10n202025 MIGRAZIONE 8
0000002872 SIELTE S.PA, 200286672 pfm_PiR SIELTE via Marconi, 112-MARSANGO 1 100 0GI04/2026 07i04/2026 Acquisito 10M04/2026 MIGRAZIONE >
0000002872 SELTESPA 200286754 CPPD DESAT PTE PADOITROUHM 04500M_020 1 100 300302024 17i10/2024 Cons: 17002024 WIGRAZIONE >
on00002872 SELTES.PA, 200286854 CPPD Desat ROE PADDITROAW 04902G_0365 1 100 070102024 2001012024 1002024 MIGRAZIONE >
0000002872 SIELTE S.PA, 200296889 VE LB NR-FTTH Carpenedo via V.Pisani 11 1 100 04/11/2024 10009/2025 Consuntivato 1000912025 MIGRAZIONE >
ODOD00287T2 SIELTE S.PA. 200287343 CPPD Sviluppo rete 04904F_D7/32" trebas. 1 100 22112024 0902025 Acquisito 090812025 MIGRAZIONE >
0000002872 SIELTE S.PA, 200287372 CPPD SVIL. PTE QUART. 058:061 04900M_058 1 100 27/11/2024 23011202024 271202024 MIGRAZIONE >
0000002872 SELTESPA 200287484 CPPD Desat ROE PADDITROARX 045026, 0365 1 100 2701142024 27i1212024 Cansuntivato 2202024 WIGRAZIONE >
0000002872 SELTE SRA 200287874 NEG_R_XPH-HEDLMC_Camposampioro_aro0 1 100 180202025 0110412025 ot0s075 MIGRAZIONE >
0000002872 SIELTE S.PA, 200287988 MP_desaturaziona_PTE_CMPSITROOMM_049... 1 100 17/02/2025 170202025 170212025 MIGRAZIONE >
o00002872 SELTESPA 200288309 desaturazione easy QYB-EVGCPZ ORIAGD 1 100 28032025 oLi04/2025 o2mmeiz02s WIGRAZIONE >
0000002872 SELTE SRA 206278905 VE LB HR.FTTH Carpenedo via Nieva 7 1 100 180702022 080812025 cana0zs MIGRAZIONE >
0000002872 SIELTE S.P.A, 290278014 pfm_PIR_SIELTE vVittoria, 35-PIOMBINO O 1 100 05072022 06i04/2026 Acquisito OW04I2026 MIGRAZIONE H

La sezione dei filtri prevede la possibilita di testare per:

e Fornitore

e Workltem

e Datadi Acquisizione
e Stato
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Laselezione per fornitore non & editabile e contiene il valore del codice fornitore merci associato

all'utente collegato.

IL filtro per workitem contiene una lista di workitem dalla quale & possibile scegliere uno o piu

workitem

Work Item

Cerca e seleziona Definisci condizioni

Work Item: Descrizione:

Posizioni

Work Item

200000023

200000024

200286724

Data Acquisizione:

Seleziona data o range...

< luglio 2026 >
lun  mar mer gio ven sab dom

27 29 30 1 2 3 4 =
28 6 7 8 9 10 11 12
29 13 14 15 16 17 18 19
30 20 21 22 23 24 25 26

ia £
i 27 29 30 31 1 2

32 3 4 5 6 7 8 9

Lalista di RL estratta pu0 essere ulteriormente filtrata per Lo Stato

¢ FiberCop

Descrizione

10077082 RETE_ACCESSO_FIBRA

10077082 RETE_ACCESSO_FIBRA

Fiorano:Neg. rete via Ghiarola Nuova, 16
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m Nascondi filtri

o >
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Stato:

|Seleziona Stato... v

| | Acquisito

| | Consuntivato

— ta /
| | Rifiutato

| | Scartato 12/

ILRL pud essere visualizzato nei soli 4 stati di Acquisito, Consuntivato, Rifiutato e Scartato

Nella lista sono disponibili Le informazioni di testata del Rl e in particolare anche lo Modalita di
acquisizione che pud assumere valori:

o MIGRAZIONE - Se corrisponde ad un RL migrato dal vecchio sistema
o  WebForm - Se caricato manualmente dall'applicazione
e Automated - Se caricato tramite interfaccia automatica

~
Lista RL (3)

Work ltem Descrizione Work Item versione % Avanzamento  Data Inizio Lavori Data Fine Lavor| Stato Modalita di

500000078 E2E PROVA WI A VALORE WAS INV 1 15 2400712026 2800712026 Automated

500000078 EZE PROVA WI A VALORE WS INV 1 18 2300712026 280712026 Automated

500000078 EZE PROVA WI A VALORE WS INV H 100

Per tuttiiRL, anche quelli scartati, & possibile verificare il dettaglio cliccando sulla freccia>afine
riga.

Per i RL in stato Acquisito o Consuntivato & possibile stampare il PDF cliccando sull'iconcina
presente in colonna

Per i RL in stato Consuntivato e Scartato é possibile visualizzare Lo sviluppo del documento di
rete, se presente, dell'intero documento

Sviluppo Documento Rete

tato  Tutt ~

Rapporto Lavori 500000078

Comunicazione inizio
Lavor

500000078

500000078

4511693139

500000078

Chiudi

Allo Sviluppo Documenti direte & dedicata un'applicazione descritta al paragrafo 5.8
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| RL in Stato Consuntivato presentano un’iconcina“Doc.Acq” 0 cliccandosulla quale e possibile
visualizzare la schermata di dettaglio del RL originale acquisito dal sistema, se presente. (per i
doc migrati non & presente)

| RL caricati da interfaccia automatica, nel caso in cui vengano scartati, presentano un’iconcina di
Log Errori dal quale € possibile visualizzare gli errori di validazione

Stato Data Acquisizione Modalita di Acquisizione PDF Doc Log Doc. Acq.
Consuntivato 28/07/2026 Automated por = [} >
28/07/2026 Automated = >

Acquisito 28/07/2026 Automated poF = >

Log Errori

Tipo Messaggio Codice Messaggio Testo Messaggio

ZG556 RL con % avanzamento (18%) diversa da % CUI (15%)

Chiudi

55.3 Schermata di Dettaglio

Dalla schermata di selezione, cliccando sulla > presente in riga per un RL & possibile visualizzare
la schermata di dettaglio che contiene le informazioni di testata e posizione del Rapporto Lavori

< Dettaglio Rapporto Lavori

Dati Testata Rapporto Lavori

06t07/2026 2m07/2026

a prevista fine wltin

0000002872

Ordine di Ac D
4511693199 28

P P
~ g
Pasizioni Rapporto Lavori (@  Cerca nelle posizioni Q
Mo T | Bemwoftgs | Deveisira o st sesrone sterit Y A
o001 oco1 E2E PROVA W1 AVALORE WBS INV 000 Ho .
0001 0005 ball RCEXTRAZ1.00320 ‘“““”“*g‘”“““"“‘”‘“'“‘ 17000 VAL o

RETE (EVR

Se il documento & consuntivato, dove disponibili, & presente un Log di Rettifiche che pud essere
visualizzato in una pop-up cliccando sul tastino “Log Rettifiche” in basso a destra
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< Dettaglio Rapporto Lavori

Dati Testata Rapporto Lavori

Work tem Data Inizio Laver Data Fine Wi Numera Contratto:
500000078 080712025 2800712026 592UAPOG
Fomitare: y Data prevista fine ultimo: Percentuale di Avanzamento:
0000002872 24/07(2026 15
Ordine di Acquisto Data R Data acquisizione L Data di riferimento fatiore di w
4511693199 28/07/2026 2810702026 06107/2026
WES livello 2: Data Inizio Wi: Codice Capitolato:
0001441001001 06/07/2026 oG
A
Posizioni Rapporto Lavori
Numero Tratta  Numero Riga Descrizione Tratta Materiale Descrizione Materiale Provenienza Materiale  Cadice Abbuano Quantita
0001 o001 E2E PROVA W1 A VALORE WBS INV 0.000
so0 o002 Tratta: PERMESSQ ENTE MARA o000
RLOZ
PERMESSO ENTE OPERE CIVILI PERMESSO ENTE OPERE CIVILI
0001 0003 FING 100 M RCCRE21.720100 FING 100 M 0.000
MAGG PER ENTE OP CIV SUCC Al MAGG PER ENTE OP CIV SUCC Al
0001 o0oe e RCCRE21.720150 PRIM 100 W +009
FORNITURA MATERIALI VARI DI
0001 0005 bolii RCEXTRAZLD0320 17.000

RETE (EUR)

lorizzazione

um,

Versione R
1

(@ Cerca nelfe pasizioni.

Flag Statistico

o

Ho

Ha

Ha

Ho

IL log contiene la tipologia direttifica e la descrizione con riferimento ariga e tratta

Log Rettifiche
Numero Tratta Numero Riga Materiale
RCCRE2L.720100 PERMESSO ENTE
0001 0003 OPERE CIVILI FING 100 M
002 o002 RCCRE2L.720100 PERMESSO ENTE

QPERE CIVILI FINO 100 M

Quantita Quantita Iniziale Cedice Abbuono
0.000 EA EA
2,000 EA 107.000 EA

®
Tipo Variaziane Autore Modifica
c mariaassunta
P mariaassunta

a
Cerca nelle rettifi Q
Descriziane Modifica
Posizione eliminata
Posizione aggiunta
-
Chiudi

Il dettaglio dei RL in stato Rifiutato porta come informazione aggiuntiva in testata anche il Motivo

di Rifiuto

< Dettaglio Rapporto Lavori

Dati Testata Rapporto Lavori

Work Item Data Inizio Lavor
501150222 3010172025
Fornitore: Data Fine Lavori
0000002872 2210512025
Ordine di Acquisto Data Rilascio Wi

¢ FiberCop

Data Fine
2210562025

Data prevista fine ultimo:
2710312026

Data acq
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Numeta Contratto
SO1AADBO

Percentuale di Avanzamento:
100

Data di riferi

Rifiutato

Motivo del
Test per Invio stessa versiong
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5,54 Inserimento diun nuovo RL

Dalla schermata principale, cliccando sul tasto “+ Inserisci RL” presente in basso a destra

dell'applicazione

1T carica RL da file —+ Inserisci Rapporto Lavori

€ possibile spostarsi nella pagina form diinserimento di un nuovo RL. Questa pagina presenta un
form diinserimento per inserire le Informazioni di testata e posizione per un nuovo RL

-
< (" GestioneRL v Q &
< Inserimento Rapporto Lavori
Dati Testata Rapporto Lavori
& a
=]
i ! 0 1
& =]
el Da Cadice Capiolsto: o RL
204 - TELECOM 2010 v
~s
Posizioni Rapporto Laveri + Inserisci Tratta (] Inserisci Riga {3 Elimina
NumeroTratta  NumeroRiga  Desciizione Tratta Materiale Descrizione Materile Provenienza Materiale  Cadice Abbuono Guantia UM,
Messun dato

In testata & obbligatorio inserire il workitem. Una volta selezionato si precaricheranno tutte le
informazioni derivate dalla sua anagrafica o dall'ordine di acquisto collegato.

Dati Testata Rapporto Lavori

l 500000078

Data prevista fine ultimo: Percentuale di Avanzamento

ttore di valorizzazione

Ordine di Acquisto: Data Rilascio Wi: Data acquisizione RL:

WES livello 2: Data Inizio W: Codice Capitolato: Versione RL
00A - TELECOM 2010 ~

L'utente dovra inserire le informazioni editabili di Data Inizio e Fine Lavori, Percentuale di
avanzamento, Codice Capitolato e Data di riferimento fattore di valorizzazione. Il numero di

versione & staccato in automatico.

In Posizione & possibile aggiungere tratte orighe.
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+ Inserisci Tratta | (] Inserisci Riga | i Elimina

Laregola prevede che non si pud inserire una riga se non ¢'€ una tratta, quindi per poter inserire
una riga bisogna mettere un flag sulla tratta o su una riga per poterlainserire al di sotto.

Se ci provo scatta una popup

VUM T LIV EVLY ~

v

1 A Messaggio di avvertimento

Inserire prima una tratta prima di aggiungere righe

Per inserire una Tratta & obbligatorio valorizzare la Descrizione

CUUILT wapilviawy. ]

Inserisci Tratta

Descrizione Tratta: *

linserisci descrizione tratta...

w

ol

&l Conferma Annulla [

Per inserire unariga & necessario selezionare prima una riga (o una tratta e valorizzare i dati della
VDC o del Materiale Connesso da aggiungere

UUA - TELECOM ZULU v

1 A Messaggio di avvertimento

Selezionare una riga dalla tabella
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Ordine di Acquisto:

4511693199

WBS livello 2:

10001441001.001

Posizioni Rapporto Lavori

[z Numero Tratta

0001 0010

Numero Riga

Descrizione Tratta

TRATTA

Data Rilascio WI:

28/07/2026

Data Inizio WI:

06/07/2026

Materiale

Inserisci Riga

Materiale:*  Cerca per codice o descrizione

ascrizione Materiale:

fpvenienza Materiale.

Codice Abbuono:

Quantita:* 0

UM

La popup diinserimento della riga prevede la valorizzazione obbligatoria del Materiale tramite

Match code

Selezione Materiale

000000000000020545

GRAFFETTA UNIF 9 ZN 100 PZ

000000000000020560

000000000000020586

000000000000020534
FASCETTA REGGICAVET UNI 84,5 ZN 100 PZ

000000000000020602
SANCIO AUTOSTRINGENTE UNI 104

000000000000020610
000000000000020628
FIBBIA UNI REGGICAVETTO
000000000000020693

000000000000020701

000000000000020719

Annulla

Una volta selezionato il materiale, il sistema recuperera le informazioni anagrafiche dello stesso

(Descrizione,
facoltativamente:

u.M)

e sara possibile valorizzare obbligatoriamente la Quantita e

Provenienza Materiale

Reimpiegato (M)

Recuperato (R)

e se si tratta di un Abbuono
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Codice Abbuono:

Quantita:* || No

U.M.: St (X)

Unavolta popolatoil RL intutte le sue Tratte, Voci di capitolato e Materiali, cliccando sul pulsante
“Salva Rapporto Lavori” sara possibile elaborare per l'acquisizione il RL.

Annulla Salva Rapporto Lavori J

A questo punto il sistema elaborera tutte le validazioni di specie previste per l'acquisizione e se
risulteranno errori verranno mostrati a video in popup se singolo 0 in unamessage area se Ci sono
piu errori

€ Errore

ZG555: Percentuale RL (100%) non superiore alla versione precedente (100%)

Se il Salvataggio va a buon fine iL RL viene correttamente acquisito.

Cliccando invece su “Annulla” apparira popup di conferma per l'annullamento delle modifiche e
sitornerain homepage senza aver salvato nulla.

00A - TELECOM 2010 v 3
© Conferma ’

Sei sicuro di voler annullare? Tutte le modifiche andranno perse.

Annulla o

o
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556.5 Uploaddiunnuovo RL daFILE

Dalla schermata principale, cliccando sul tasto “Carica RL da File” presente in basso a destra
dell'applicazione

1 carica RL da file <+ Inserisci Rapporto Lavori }

€ possibile caricare un RL da un particolare file di testo compilato secondo determinate regole
descritte nel documento TRACCIATO CODIFICHE DATI TXT portale.doc

IL file ditesto ha un tracciato che permette di prevalorizzare la schermata diinserimento con tutti
i dati editabili recupererandoli dal mapping.

Poniamo un file di UPLOAD strutturato per il caricamento come esempio:

£

UPLOAD_59084943
5_1.txt

Al click sul pulsate il sistema chiede di selezionare il file di upload

W upen
™ > Desktop * FIBERCOP > RAPPORTO_LAVORI C  search RAPPORTO_LAVOR

Organize ©  New folder =- 0
Name
““Home

UPLOAD_501285696.txt
A Gallery

UPLOAD_501249228 txt

B3 Giuseppe - Accenture
UPLOAD_501249232.txt 01/07/2026 11:1
UPLOAD 501170263 txt /0055 10

S Documents UPLOAD_501242323.txt 5/06/2026 112

E=Dovnloads Feedback txt
P Pictures UPLOAD_501150222 - Copy.txt 23/04/2026 12:44
38 Desktop UPLOAD_501150222.txt 23/04/2026 1244
File name: UPLOAD_501150222.txt | File personalizzati (* tet;* da

Carica dal dispositivo mobile Open Can

IL file si carichera e si verra ridirezionati nella schermata di inserimento gia prepopolata col
contenuto del file
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https://fiberc.sharepoint.com/sites/Zenith/Documenti%20condivisi/2%20-%20PMO/Governance%20Bodies/Adoption/03.%20Manuali%20formativi/Network,%20Logistica%20&%20Procurement%20-%20Formazione%20esterni/Network%20-%20Formazione%20imprese/TRACCIATO_CODIFICHE_DATI_TXT%20portale.doc
https://fiberc.sharepoint.com/sites/Zenith/Documenti%20condivisi/2%20-%20PMO/Governance%20Bodies/Adoption/03.%20Manuali%20formativi/Network,%20Logistica%20&%20Procurement%20-%20Formazione%20esterni/Network%20-%20Formazione%20imprese/UPLOAD_590849435_1.txt

< Inserimento Rapporto Lavori

Dati Testata Rapporto Lavori

work item:» Data Inizic Lavor Data Fine W Mumeso Contratto:
501150222 =] 3010112025 =]
Farnitore Data Fina Law Data prevista fine ult Percentuale di Avanzamanto:
[=} 80
rdine di A Data
=]
Data Inizio v
~ R

Posizioni Rapporio Lavori + InserisciTratta (7 InserisciRiga ) Elimina

Mumero Tratta Numers Riga Descrizione Tratta Materiale Descrizione Materiale Provenienza Materisle  Codice Abbuono Quanties UM,

0001 0010 Assistent Telecom Sig,
933000_0145_Caliagiione
o002 o010 et
0003 o010 Trans : 80 %
Pred LIAD
0003 0020 RCFTTH2LILIAL00 ARLO FCENU.CONL BT FTTH )|
0003 0030 RCFTTH24.933000.48 FITH PIE S FING 50% W/O0D VAL

CALTAGIRONE

Da qui si potra continuare con la modifica delle informazioni precaricate o con un salvataggio
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5.6 Gestione Allegato 2 Benestare
5.6.1 Accesso

L'accesso all'applicazione avviene cliccando sulla Tile

Portale Fornitori

Gestione CIL Gestione CUI Sviluppo Documenti ‘Gestione RCI Gestione RL Visualizzazione ROE Gestione Allegato 2
di Rete in Benestare Benestare

5.6.2 Schermata diselezione
L'applicazione presenta la seguente schermata di selezione

3

< d
Gestione Allegato 2 Benestare

Gestione Allegato 2 Benestare v cerca Q a

Humero del Benestare: Fornitore Daia Allegaic Ordine i Acquisto: Cogice WBE
=] inserisci numero OdA. Inserisci codice WBE. m Resetta  Adatta fltri
a5

Lista Benestare (@  cerca neila tabella a

Benestare Data aliegata weE Descrizione WEBE Numero Oda Pos.0dA Fomitore Nome Fornitare Importo Avanzamentc
5000000771 9 g 2026, 17:52.05 FI267745.001.003 TOVA INCR.SPO SEC.UDI 2023_CU #2SIELTE 4500000762 00010 0000002872 SIELTE SPA. 116768 >
5000000773 10 giu 2026, 11:09:24 ¥24 PVTVDL RFHO2 SLTEP1 EconomicalPrestazioni 4511693137 00010 0000002872 SIELTE S PA. 168 >
5000000773 10 giu 2026, 11:09:24 Y24 PUTVOL RFHO2.SLTER2 EconomicaPrestazion] 4511693137 00020 0000002872 SIELTE S PA 2938 >
5000001094 28 lug 2026, 15:46:48 10001441001.001 SAR PNRR 1G L1 FOSEC MARA 4511693199 00010 0000002872 SIELTE SPA. 474086 >

L'app presentafiltri per

e Numero del Benestare
e Fornitore
o DataAllegato
e Ordine di Acquisto
o Codice WBE
ILFornitore non & editabile perché e prevalorizzato e connesso all'utenza del fornitore collegato

La lista di Benestare visualizzata in Homepage presenta il dettaglio di testata dell'Entrata Merci (
o Benestare ) collegato al Numero Oda e Posizione Oda per cui & stato creato
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Informazione rilevante & l'lmporto di avanzamento espresso in Valore

Dall'homepage si pud stampare il Benestare tramite l'iconcina PDF

Importo Avanzamento PDF

1.167,68 POF >

O Navigare sul dettaglio cliccando su>

5.6.3 Schermata di Dettaglio

Dalla schermata di selezione, cliccando sulla > presente in riga per un Benestare & possibile
visualizzare la schermata di dettaglio che contiene le informazioni relative alla suddivisione
dell'Entrata Merci per Workltem:

Informazioni Benestare

Numero Benestare: waE Humero OdA o z

5000000771 FI267746,001.003 4500000762 0000002872 1.167,68 EUR
Pos OdA

Data Alleg D ione W8 5.0 Nome Fornitor
2026-06-09 TOWA INCR SPO SEC.UDI 2023_CU #2SIELTE 00010 SIELTE S.PA.

~lR
Lista Workitem

Workitem Descrizione Workltem P Data Inizio Lavori Data Fine Lavori Data Consuntivazione Lav... Percentuale Avanza... Dettagli Doc, Rete

s01144703 SP20556344 BIBIANA VIAFAMOLASCO N. 42 1.167.68 EUR EUR 0410712025 310712025 2510812025 1009 a &

La Schermata di Dettaglio Benestare presenta una sezione di testata con i seguenti campi
informativi.

e Informazioni Benestare
o Numero Benestare

e DataAllegato

¢ WBE

e Descrizione WBE

e Numero OdA

o Pos.OdA

e Fornitore

e Nome Fornitore

e Importo Avanzamento
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Un'altra sezione & dedicata alla Lista Workltem per cui & stato effettuato il Benestare

Per ciascun Work [tem sono mostrati:

o Workltem

e Descrizione Workltem

e Importo Avanzamento

e Importo Penale

e Datalnizio Lavori

e DataFine Lavori

e Data Consuntivazione Lavori
e Percentuale Avanzamento
o Dettagli

e Doc.Rete

Cliccando su Dettagli &€ possibile navigare su una popup che mette a video Lo split per materiale
del SAL legato al singolo workitem cui fa riferimento

[ Dettaglio Materiali: 501144703
Area Lavoro/GA Materiale Descrizione Materiale Quantita UM Importo Avanzamento
a
RC.714031 STRISCIA 10 CP COMPATTA IDC/VITE 10,00 ST 25,00 EUR I
RCCRE23.521150 POSA CANALETTAAD U ADDOSS A MURI/PALI 3.000,00 M 10,00 EUR
H RCCRE23.521650 REC. 1.0 MINIT/FEND DA TUBO ES. 4,00 M 4,21 EUR
RCCRE23.522100 SMONTAGGIO DI TIRANTI 2,00 EA 26,79 EUR
RCCRE23.530050 POSA SOTTERRANEA DI CAVI FINO A 400 CP 50,00 M 143,55 EUR
v

Cliccando invece su Doc.Rete si visualizza, ove presente, il consueto sviluppo dei docuamenti di
rete

Sviluppo Documento di Rete
Filtra per Stato | Tutti v

Descrizione Documento Oggetto Versione Data Pubblicazione Stato

Nessun documento trovato
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5.7 Visualizzazione ROE in Benestare
5.7.1 Accesso

L'accesso all'applicazione avviene cliccando sulla Tile

Portale Fornitori

Gestione CIL Gestione CUI Sviluppo Documenti ‘Gestione RCI Gestione RL Visualizzazione ROE Gestione Allegato 2
di Rete in Benestare Benestare

h.7.2 Schermatadiselezione

L'applicazione presenta la seguente schermata di selezione

-
¢ (©  Visualizazione ROE in Benestare v Cerca Q a

| Visualizzazione ROE in Benestare

8 & B m Resetta  Adafia fi]
A&
Lista ROE (@  Cerca neila tabella Q
Fornitore MName Fornitore Workitem Descrizione Workltem Versione (RL) Percentuale  WBE Data Pubblicazione Swviluppo ...
0000002872 SIELTE 5.PA. 500731146 PNRR_1GL4 01118D_0102 CANDIOLO "B" SEC. 2 82  FI243306.001.001 5 gen 2024 &
0000002872 SIELTE S.PA. 500731486 65% P & >
0000002872 SIELTES.PA 590732395 PNRR_1GL4 01117L_03 LA LOGGIA SEC 1 9%  FI243261,001.001 20 dic 2023 ]

L'app presentafiltri per

e Fornitore
o Workltem
e WBE
o DataPubblicazione
IL Fornitore non & editabile perché & prevalorizzato e connesso all'utenza del fornitore collegato

LaLista ROE presenta a video informazioni per:

e Fornitore

e Nome Fornitore

e Workltem

e Descrizione Workltem
e Versione(RL)

e Percentuale

e WBE
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o DataPubblicazione
¢ Sviluppo...(colonna documento/allegato)
e Dettaglio (icona di navigazione)

Lo sviluppo Documento di Rete Dettaglia la consueta popup di sviluppo dei documenti legati al
Workltem,

Cliccando sull'icona di Dettaglio > si naviga nella schermata di Dettaglio

5.7.3  Schermata diDettaglio

Dalla schermata di selezione, cliccando sulla > presente in riga per un ROE é& possibile
visualizzare la schermata di dettaglio che contiene

< Dettaglio ROE: 0000002872 - 590731146

Informazioni ROE

Fornitor WEBE
0000002872 FI243306.001.001

vorme Fornitore srsiane (RL) Data Pubblicazione Data Fine Lavori:

SIELTE S.P.A, 2 2024-01-05

Waorkitem: Percentuale Numero OdA

590731146 az 4511472629

~HA

Elenco ROE
CLLI ROE Codice ROE Splitter Secondario Cadice Centrale Data Collauda Percentuale
VINOITRO0S3 01118D-R-0102-00123 01118D-P-0102-00123 7010925 2024-01-05 82,00
VINOITROOS1 01118D-R-0102-00124 01118D-P-0102-00124 7010925 2024-01-05 52.00
VINOITRO0SO 01118D-R-0102-00125 011180-P-0102-00125 7010925 2024-01-05 82.00
VINOITRO0S4 01118D-R-0102-00126 01118D-P-0102-00126 7010925 2024-01-05 82,00
VINGITROOS 2 011180-R-0102-00128 011180-P-0102-00128 7010925 2024-01-05 82,00

Una sezione di testata con i dettagli di base del ROE selezionato e una sezione posizionale con la
lista di tuttii codici legati al ROE, in particolare

e CLLIROE

e Codice ROE

e Splitter Secondario
o Codice Centrale

o DataCollaudo

o Percentuale
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5.8 Sviluppo Documenti di Rete
5.8.1 Accesso

L'accesso all'applicazione avviene cliccando sulla Tile

Portale Fornitori

Gestione CIL Gestione CUI Sviluppo Documenti Gestione RCI Gestione RL Visualizzazione ROE Gestione Allegato 2
di Rete in Benestare Benestare

5.8.2 Schermata diselezione/dettaglio

L'applicazione presenta la seguente schermata di selezione

< (F Sviluppo Documenti di Rete v Cerca Q a8

Sviluppo Documenti di Rete

Fomitore: Werkitem ata Publ Tipo
Inserisci Workitem, & 5] s sel = =] Resetta  Adatta fifl
Al

Lista Documenti di Rete (@  Cercanefla tabella. Q
Numere conto Fomitore  Descrizione Fernitore Codice Documenta Tipe Documents Data Pubblicazione sul P.. Stato Versione wes. Dettagio Stampa PDF
0000002872 SIELTE S.PA. 500000078 Rapporto Lavori 28 lug 2026 Acquisito 2 10001441001.001 B (23
000002672 SIELTE S.PA 500000078 Comunicazione Ultimazio... | 28 lu g 2026 Acquisito 4 10001421001.001 B fr
0000002872 SIELTE 5.PA 500000078 Impia... 28 lug 2026 Acquisito E] 10001441001.001 R fir
0000002872 SIELTE S.RA, 500000078 28 lug 2026 Acquisite 1 10001441001.001 & 3
0000002872 SIELTE S PA 500000078 28 lug 2026 Scartato 1 10001421001.001
0000002872 SIELTES.PA 500000078 zio.. 28 lug 2026 Acquisito 2 10001441001.001 & fir
0000002872 SIELTE 5.P.A 500000078 izio Lav... 26 lug 2026 Acquisito 1 10001441001.001 fir
0000002872 SIELTE S PA 500000078 28 lug 2026 Pubblicato 1 10001441001.001

L'app presentafiltri per

e Fornitore
e Workltem
o DataPubblicazione
e Codice Documento
e TipoDocumento
e Stato
[ ] WBS
E mostrain lista

e Numero conto Fornitore
e Descrizione Fornitore

e Codice Documento

e TipoDocumento

¢ FiberCop
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e Data Pubblicazione sul Portale

e Stato
e Versione
e WBS

o Dettaglio
¢ StampaPDF

Latipologia di Documenti filtrabili e visualizzabili nell'app & la seguente.

Tipo Documento

Cerca e seleziona Definisci condizioni

m Nascondi filtri

Tipo Documento: Descrizione

Posizioni (12)

() Tipo Documento Descrizione

() Ben Allegato 2 Benestare

O cu Comunicazione Inizio Lavori

() crL Consuntivo Rapporto Lavori

O cu Comunicazione Ultimazione Impianto
(J ocH Variazione all'Ordine di Acquisto
() oba Ordine di Acquisto

() pcH Variazione del Preventivo ( Dati)
() Pcw Variazione del Preventivo ( WBS )
() Prv Preventivo

(J rcl Richiesta Collaudo Impianto

) RL Rapporto Lavori

() RroE ROE

Cliccando su Dettaglio, ove presente, si naviga sull'applicazione del portale fornitori legata alla
tipologia dell'oggetto mentre cliccando su Stampa si stampa il relativo PDF. La funzionalita &
disponibile per itipi documento PRV,PCH,PCW,BEN,CIL,CRL,CUI,RCI,RL e ROE con stato diverso
da Scartato

160|Page

¢ FiberCop

Fibercop - Confidential



6 APPENDICE

6.1 Permessi per Processi

| permessi utente definiscono Le funzionalita e le informazioni a cui ciascun utente fornitore pud

accedere all'interno del Portale Fornitori FiberCop.

Le autorizzazioni vengono assegnate e gestite dagli utenti amministratori del Fornitore e

possono essere configurate in funzione del ruolo ricoperto e delle attivitada svolgere. | permessi

determinano, ad esempio, la possibilita di consultare informazioni aziendali, partecipare agli

eventi di sourcing, accedere ai processi di qualifica o operare all'interno del modulo

Procurement. La disponibilita delle funzionalita pud pertanto variare da un utente all'altroin base

alle autorizzazioni assegnate.

Di seguito sono riportate le principali aree funzionali per le quali possono essere configurati

specifici permessi di accesso e operativita.

6.1.1Rdl e RdO

Permesso RdX

Descrizione

Visibilita Lista RdO

Consente di visualizzare le RdO alle quali il fornitore &
invitato.

Accesso dettagli RdX

Consente di consultare Lle informazioni e la
documentazione associate all'evento.

Crearisposta

Consente di predisporre una risposta all'evento di sourcing.

Modifica prima della pubblicazione

Consente di modificare unarisposta salvata in bozza prima
dell'invio.

Modifica e Pubblica

Consente di aggiornare e trasmettere ufficialmente la
risposta al all'utente FiberCop.

Contatto visibile al buyer

Consente all'utente interno FiberCop di identificare
l'utente fornitore come referente dell'evento.

Gestione messaggi

Consente diinviare e ricevere comunicazioni relative
all'evento disourcing.

Visualizza dati sensibili

Consente divisualizzare informazioni riservate quali
allegati, risposte e dati economici.

¢ FiberCop

161|Page

Fibercop - Confidential




6.1.2 Aste

Permesso Aste

Descrizione

Visibilita lista aste

Consente di visualizzare le aste a cui il fornitore & invitato a
partecipare.

Accedidettaglio Asta

Consente di consultare le informazioni, i documenti e le
regole associate all'asta.

Accesso al monitor d'Asta

Consente di visualizzare l'andamento dell'asta e le
informazioni disponibili durante la sessione di negoziazione.

Partecipa

Consente di presentare e aggiornare le proprie offerte
durante l'asta, secondo le modalita previste dall'evento.

Contatto visibile al buyer

Consente all'utente interno FiberCop diidentificare 'utente
come referente dell'evento.

6.1.3 Gestione Fornitori

Permesso Gestione Fornitore

Descrizione

Accesso Gestione Fornitori

Consente di accedere al modulo Supplier Management e
alle funzionalita per le quali l'utente & autorizzato.

6.1.4 Performance Fornitore

Permesso Performance
Fornitore

Descrizione

Accesso Risultati Scorecard

Consente di accedere ai risultati delle Scorecard se
pubblicate da FiberCop.

6.1.5  Gestione Utenti

Permesso Gestione Utenti

Descrizione

Gestisci utenti

Consente di creare, modificare e consultare le utenze
associate alla propria organizzazione.

Gestisci Ruoli (Profili)

Consente di assegnare, modificare e gestire i profili e le
relative autorizzazioni degli utenti.

¢ FiberCop
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Gestisci Utenti, Ruoli, Liste Utenti e | Consente di amministrare Utenti, Ruoli, Liste Utenti e
Divisioni Divisioni configurati per l'azienda.

6.1.6  Guida Online

Permesso Guida Online Descrizione

Accesso alla guida online Consente di accedere alla documentazione e ai contenuti di
supporto messi a disposizione direttamente all'interno del
Portale Fornitori FiberCop.

Nota: nel presente manuale, cosi come nelle tabelle e nelle schermate della piattaforma, il
termine Buyer viene utilizzato come riferimento generico all'utente interno FiberCop
responsabile della gestione dell'iniziativa o del processo. Tale denominazione nonidentifica
necessariamente un utente con il ruolo organizzativo di Buyer, ma pud riferirsi, in funzione delle
configurazioni e dei processi adottati da FiberCop, anche ad altri utenti interni autorizzati.

163|Page

¢ FiberCop

Fibercop - Confidential



6.2 Risposta ad una RdX come
Raggruppamento

Per alcune RdX & consentita la presentazione di una risposta da parte di un raggruppamento di
imprese.

In tali casi, una delle organizzazioni partecipanti assume il ruolo di Capogruppo, coordinando la
predisposizione e la trasmissione dellarisposta per conto dell'intero raggruppamento.

Ai fini del processo, si applicano le seguenti definizioni:

e Capogruppo: organizzazione responsabile della gestione del raggruppamento e
dell'invio dellarisposta alla RdX;

e Membri del Raggruppamento: organizzazioni che partecipano all'iniziativa insieme al
Capogruppo;

e Raggruppamento: insieme di piu organizzazioni che partecipano congiuntamente
all'evento di sourcing.

Nell'attuale configurazione della piattaforma, il raggruppamento pud essere composto
esclusivamente da membri gestiti offline. | componenti del raggruppamento non partecipano
direttamente all'evento di sourcing tramite il Portale Fornitori FiberCop e non ricevono inviti o
notifiche dal sistema. Tutte le comunicazioni e Lo scambio delle informazioni avvengono al di fuori
della piattaforma, mentre il capogruppo rimane L'unico soggetto autorizzato a compilare e
trasmettere larisposta alla RdO.

In funzione della configurazione dell'evento, il fornitore pud partecipare:
e CcoOme organizzazione singola;
e come Capogruppo di un raggruppamento;

e come membro di un raggruppamento (che non accede alla piattaforma ma viene
notificato offline dal Capogruppo).

Le informazioni e le funzionalita disponibili possono variare in funzione del ruolo ricoperto
all'interno del raggruppamento e delle configurazioni definite da FiberCop per la specifica
iniziativa.

Nota: la gestione dei raggruppamenti € disponibile esclusivamente per le RdX nelle quali
FiberCop ha previsto tale modalita di partecipazione.
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Qualora la RdX preveda la partecipazione tramite raggruppamento, al momento della selezione
dell'opzione Intenzione di Rispondere il sistema richiedera di specificare, tramite popup
dedicato, la modalita di partecipazione all'evento.

&FiberCop FS
& RdO : rfq_140 - Test RAO Generica (oo s | s modo d s e et [T
Dettagifd0  Messaggi(on Leti0)
Canfigurazione Allegati Buyer (1) Mia Risposta Utenti Associati
A
ou . »

Busta Informazioni sui farame

5 Risposta di Qualifics Valori obbligatcr| mhncant

=) Risposta Teeniea Valorl apzionall mahcanti |

3 RIPOSE ECONOMICS Compiare | campi fhbigat

Risposta - Stai come: professionisti, societa di ingegneria; consorzi stabili in proprio. Vi

Valuta: Eura

1. Risposta di qualifica (1 parametrly &

Una volta selezionato “Raggruppamento”, il sistema tramite apposito popup richiede di
modificare lacomposizione ditale raggruppamento. Cliccando sulla matita nell’'apposita sezione
€ possibile inserire e modificare tali dati.

A Attenzione: Hai ancora 1 Allegati non letti Clicea quil per laggerli prima di inviare I tua risposta X
¢ FiberCop 2
« RdO: rfq_140 - Test RAO Generica (incorso “ee Scarica modulo di Risposta of lne (xis)

Dettagli RdO

Configurazione Allegati Buyer (1) Mis Risposta Utenti Associati
)

[ @ L5 tua risposta non & stata ancora inviata. Per renderla visibile al Buyer & necessario fare clic su “Invia risposta’

v Riassunto risposta

Busta Informazioni sui parametri
1 X Valori obbligatorl mancanti (1)
2 T Valori opzionali mancanti (20)
3 ssta b Compilare i campi obbligatori (2) Prezzo totale (escluso sezioni facoltative) 0
Area Gestione Risposta - Stai come: di , costituiti o pri associati V4

| © s suarisposta & configurata per essere per conto di un gruppo di offerte, attualmente non ci sono membii attivi del gruppo di offerte, accedere alfarea di gestione delle risposte per configurare il gruppo di offerte.

A questo puntoil fornitore dovra nuovamente indicare se intende partecipare:
e CcOme organizzazione singola;
e come Capogruppo di un raggruppamento;

Una volta confermata la modalita di partecipazione, il sistema rende disponibile la sezione
dedicata alla gestione del raggruppamento, dalla quale il Capogruppo pud definirne la

¢ FiberCop
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composizione e configurarne i principali elementi. Le informazioni relative al raggruppamento
possono essere consultate in qualsiasimomento durante la preparazione della risposta.

A attenzio me: Hai ancors 1 Allegati non letti. Clicca qui per leqgeri prima di inviare |3 tua risposta, x
¢ FiberCop

RdO : rfq_140 - Test RdO Generica

all 5 < Struttura Gruppo di Offerta
Area Gest rispondendo comae:
oncarrenti, costituiti o costitues profes:

Quota della Capogruppo (non allocato)

Utenti Gruppo di Offerta

In funzione delle configurazioni adottate da FiberCop, il Capogruppo pud:

1. Modificare la modalita di partecipazione: fino all'invio della risposta, & possibile modificare la
modalita di partecipazione all'evento, passando dalla partecipazione come organizzazione
singola a quella come raggruppamento, o viceversa. Eventuali modifiche possono comportare
l'aggiornamento delle informazioni associate al raggruppamento e delle organizzazioni
coinvolte.

2.Inserire note per FiberCop: & possibile inserire commenti o informazioni aggiuntive destinate a
FiberCop tramite l'apposita sezione dedicata alle note generali. Tali informazioni saranno visibili
agli utenti autorizzati incaricati della valutazione dell'iniziativa.

3. Definire il ruolo del Capogruppo: qualora previsto dalla configurazione della RdX, pud essere
richiesto di specificare il ruolo ricoperto dal Capogruppo all'interno del raggruppamento. La
compilazione di tale informazione pu® essere obbligatoria o facoltativa in funzione delle
impostazioni dell'evento.

4. Configurare le quote di partecipazione: per ciascun membro del raggruppamento puo essere
richiesta l'indicazione della relativa quota di partecipazione. Le quote consentono di
rappresentare laripartizione delle attivita o delle responsabilita tra le organizzazioni partecipanti
e devono essere inserite secondo le modalita previste dall'evento.

Il Capogruppo pud inoltre gestire le organizzazioni che compongono il raggruppamento
direttamente dalla sezione dedicata alla Struttura del Raggruppamento. In particolare pud:
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A Aenzione: Hai ancors 1 Allegati non ety Clices Oul per |eggen pMa ol inviare |a 1ua Nsposta.
¢ FiberCop

[

RdO : rfq_140 - Test RAO Generica

Al 5| < Strunura Gruppo di Offerta 4

Area Gestions Risposta - Stai rispandendo came: Quots della Capogrippo (nan allocate)
RBQQTUBPAMENt TeMporans! 3 CONCOMEAt, CoRMALNT 0 costuend: professionist 35500ian 100%

Note genersl (risibile al Buyer)

Utent Gruppo  Offerta ==

A) Aggiungere un Membro: per aggiungere una nuova organizzazione al raggruppamento &
necessario seguire i seguenti step.

1. Selezionare l'opzione Aggiungi Utente.

A sttenzione: Hal ancors | Allegat non et Clioca oul et e
(FiberCop

P X

RdO : rfg_140 - Test RO Generica

Al ,| < Swunura Gruppo di Offerta &
Ares Gestione Risposts - Sta ispondends come: Quota dela Capogruppa (non allecats)
Raggruppamenti tempocanl cancomentcosiA  costuends rofessionst asoiat oy

Note generali {visibile sl Buyer)

et Gruppo  Oferta =]

2. Inserire leinformazionirichieste relative all'organizzazione da aggiungere come membro.

A Attenziono: Hai ancora 1 Allegati non leti, Clicca qui per leggerl prima di inviare Ia fua fispasta. X

¢ FiberCop 1

RAO: rfq_140 - Test RO Generica (ncorse s [

5| |~ Utente Gruppo di Offerta

Stato Registrazione * Ragione socie
Offiine
* Codice fiscale * Parttaiva
* Indirizto * Quota (percentuale di compartecipatione)

-]
Rappresentante legale Hote

3. Inserire un eventuale messaggio/nota.

4. Salvare.
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A #ttensione: al ancora 1 Allesati non et Gicca ot *

(¢ FiberCop

RAO : rfg_140 - Test RAO Generica

5| & Struttura Gruppo di Offerta V'

Quota dsla Capograppn (non sllocato)
a0

Mot general visibibe ol Buyee)

e Gruppo 1 oftera =]

Raglans saciale Informaziani Contratta Stato Invito Data di Invite  Rappresentants logalo Queta (parcentuate di Note Azionl
compartecipazione)

1 T offine 010720081247 2 m

In funzione delle configurazioni adottate da FiberCop, il sistema pud richiedere informazioni
aggiuntive, quali il ruolo del membro all'interno del raggruppamento o ulteriori dati identificativi
dell'organizzazione.

B) Gestirne i Ruoli: qualora previsto dall'evento, & possibile assegnare uno specifico ruolo a
ciascun membro del raggruppamento. La definizione dei ruoli consente di identificare le
responsabilita delle organizzazioni partecipanti e pud essere obbligatoria o facoltativa in
funzione delle impostazioni della RdX.

C) Rimuovere un Membro: il Capogruppo pud rimuovere un'organizzazione dal
raggruppamento prima dell'invio della risposta, secondo le modalita consentite dalla
piattaforma. L'operazione comporta l'esclusione del membro dalle attivita associate alla

P A #stenzion ne beogerli prima di inviare 1a tia risposta. X
¢ FiberCop 1
Rd0 : rfq_140 - Test RAO Generica
Gl . < Sstunura Gruppo di Offerta &
Guota dela Capogruppo (nan allocato)
o
Nota generali visibia al Buyer)
Utenti Gruppo di Offerta m

‘‘‘‘‘‘

Una volta avviate specifiche fasi del processo di valutazione o negoziazione, la possibilita di
modificare la composizione del raggruppamento potrebbe essere Llimitata o non piu disponibile.

In alcune circostanze, il fornitore potrebbe non disporre di tutte le informazioni necessarie per
completare la configurazione del raggruppamento durante il primo round della RdX.

Qualora FiberCop preveda l'apertura di round successivi, la piattaforma pud consentire
l'aggiornamento delle informazioni relative al raggruppamento, purché non sia stata ancora
presentata una risposta nell'ambito dell'iniziativa.

In particolare, i fornitori che non hanno ancora trasmesso una risposta possono, ove consentito
dalla configurazione dell'evento:
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e aggiornare la composizione del raggruppamento;
o modificare le informazioni associate ai membri;
e aggiornare le quote di partecipazione e gli altri dati configurabili.

| fornitori che hanno gia inviato una risposta in uno dei round precedenti non possono invece
modificare la configurazione del raggruppamento nei round successivi, salvo diversa
configurazione definita da FiberCop.

Importante: nell'attuale configurazione del Portale Fornitori, la partecipazione alle

iniziative di sourcing come Raggruppamento Temporaneo e gestita esclusivamente
tramite il capogruppo.

| singoli membri del raggruppamento non ricevono un invito diretto alla RdO e non accedono
alla piattaforma per compilare o trasmettere La propriarisposta.

Tutte le comunicazioni, la condivisione della documentazione e il coordinamento trai membri del
raggruppamento avvengono al di fuori della piattaforma, secondo le modalita concordate tra
le parti.

E pertanto responsabilita del capogruppo raccogliere le informazioni e la documentazione
fornite dagli altri componenti del raggruppamento e riportarle all'interno dellarisposta alla RdO
attraverso le funzionalita previste dal Portale Fornitori.
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/ GLOSSARIO
7.1 Glossario Acronimi & Termini Tecnici

Il presente glossario raccoglie gli acronimi e i termini tecnici utilizzati nel Manuale Fornitore
FiberCop - Portale Fornitori FiberCop, con l'obiettivo di facilitarne la comprensione da parte di
tutti gli utenti, indipendentemente dal loro profilo tecnico.

Acronimo / Termine Forma estesa Definizione

ASN Advanced Shipping Notice |Notifica di Spedizione Avanzata,
Documento elettronico inviato dal
fornitore a FiberCop per comunicare
in anticipo i dettagli di una spedizione
in arrivo (quantita, articoli, data
prevista di consegna).

BAFO Best and Final Offer Migliore e Ultima Offerta. Fase
conclusiva di una negoziazione in cui
FiberCop invita i fornitori selezionati a
presentare la propria offerta definitiva
e non ulteriormente migliorabile.

Category Tree Struttura gerarchica ad albero che
organizza le categorie merceologiche
disponibili sulla piattaforma. Le
categorie selezionabili dal fornitore si
trovano al livello 'foglia', ovvero ai
nodi terminali della struttura.

CGA Condizioni  Generali diDocumento contrattuale che il
Accesso fornitore €& tenuto ad accettare
durante la fase di Onboarding.
Definisce i termini e le condizioni che
regolano l'accesso e l'utilizzo del
Portale Fornitori FiberCop.

D.Lgs.231/2001 Decreto Legislativo 8 giugno 2001, n,
231. Introduce la responsabilita
amministrativa degli enti per reati
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Acronimo / Termine

Forma estesa

Definizione

commessi da soggetti che agiscono
per loro conto. Il Questionario 231
richiestoinfase di qualificaaziendale &
finalizzato a verificare la conformita
del fornitore a tale normativa.

Dashboard

Pannello di controllo principale della
piattaforma. Offre una vista sintetica
delle attivita in corso, delle notifiche
ricevute e degli elementi che
richiedono attenzione da parte del
fornitore, tramite una serie di Widget
configurabili.

ESG

Environmental, Social &
Governance

Criteri ambientali, sociali e di
governance utilizzati da FiberCop per
valutare la sostenibilitda e la
responsabilita d'impresa dei propri
fornitori nell'ambito del processo di
qualifica.

Portale Fornitori FiberCop

Il Portale Fornitori FiberCop & la
piattaforma collaborativa adottata da
FiberCop come Portale Fornitori
unico, attraverso la quale vengono
gestite e digitalizzate tutte le attivita e
le interazioni tra FiberCop e i propri
fornitori descritte nel presente
manuale.

MFA

Multi-Factor Authentication

Autenticazione a Piu Fattori. Sistema
di sicurezza che richiede all'utente di
verificare lapropriaidentita attraverso
due o piu elementi distinti (es.
password + codice temporaneo
generato dall'app Microsoft

Authenticator). Obbligatoria  per
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Acronimo / Termine

Forma estesa

Definizione

l'laccesso al Portale Fornitori
FiberCop.

Minimum Bid Improvement

Miglioramento minimo dell'offerta,
Valore minimo di riduzione (o
incremento, in aste forward) che ogni
nuovo rilancio deve rispettare durante
un'asta elettronica. Offerte che non
soddisfano questa soglia non
vengono accettate dalla piattaforma.

Onboarding

Processo obbligatorio che segue la
registrazione al portale. Il fornitore &
tenuto a completare il proprio profilo
aziendale, accettare i termini ¢
condizioni, selezionare le categorie
merceologiche e fornire la
documentazione richiesta da
FiberCop, al fine di ottenere
L'abilitazione alla piattaforma.

Procure to Pay (P2P)

Processo integrato che copre l'intero
ciclo passivo di acquisto:
dall'emissione dell'ordine da parte di
FiberCop fino al pagamento della
fattura. Sul Portale Fornitori, il modulo
P2P consente di gestire ordini,
conferme d'ordine, entrate merci ¢
fatture.

QR Code

Quick Response Code

Codice a barre bidimensionale
visualizzato dalla piattaforma durante
la configurazione dell'MFA. Viene
inquadrato tramite l'app Microsoft
Authenticator per associare l'account
del fornitore al dispositivo mobile
utilizzato per l'autenticazione.
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Acronimo / Termine

Forma estesa

Definizione

Rdl

Richiesta di Informazioni

Evento di sourcing con cui FiberCop
raccoglie informazioni  tecniche,
organizzative o documentali dai
fornitori, ad esempio per analizzare il
mercato o valutare i requisiti dei
potenziali fornitori. Non implica
necessariamente la presentazione di
un'offerta economica.

RdO

Richiesta di Offerta

Evento di sourcing con cui FiberCop
richiede ai fornitorila presentazione di
un'offerta tecnica ed economica
relativa a una specifica iniziativa di
approvvigionamento.

RdX

Termine convenzionale utilizzato nel
presente manuale per indicare
indistintamente una Richiesta di
Informazioni (Rdl) o una Richiesta di
Offerta (RdO), quando le istruzioni
descritte si applicano a entrambe le
tipologie di evento.

Reverse Auction

AstaInglese Inversa

Tipologia di asta elettronica utilizzata
da FiberCop in cui i fornitori
competono riducendo
progressivamente la propria offerta
economica durante Lo svolgimento
dell'evento. Ogni nuovo rilancio deve
presentare un valore inferiore al
precedente, nel rispetto del Minimum
Bid Improvement definito da
FiberCop.

RTI

Raggruppamento
Temporaneo dilmprese

Forma di partecipazione congiunta in
cui piu organizzazioni si associano
temporaneamente per rispondere a

una RdX o partecipare a un'asta. Una
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Acronimo / Termine

Forma estesa

Definizione

delle organizzazioni assume il ruolo di
Capogruppo, responsabile della
gestione del raggruppamento e
dell'invio dellarisposta.

Scorecard

Oggetto di valutazione che riporta
l'esito delle verifiche effettuate da
FiberCop nell'ambito dei processi di
qualifica, in particolare per la
valutazione di sostenibilita (ESG). Se
resa disponibile, & consultabile dal
fornitore nella sezione Mia Azienda >
Scorecard.

Sourcing

Insieme delle attivita attraverso cui
FiberCop gestisce
L'approvvigionamento di beni e servizi
coinvolgendo i propri fornitori. Sul
Portale Fornitori, iL modulo Sourcing
comprende la gestione di Rdl, RdO e
Aste elettroniche.

SSO

Single Sign-On

Sistema di autenticazione
centralizzata che consente all'utente
di accedere al Portale Fornitori
FiberCop con un unico set di
credenziali, senza dover effettuare
Login separati per idiversimoduli della
piattaforma.

Survey

Questionario strutturato che
FiberCop assegna al fornitore per
raccogliere informazioni nell'ambito
dei processi di qualifica. Nell'attuale
configurazione della piattaforma, la
Survey e utilizzata principalmente per

la raccolta delle informazioni
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Acronimo / Termine

Forma estesa

Definizione

necessarie alla Valutazione di
Sostenibilita (ESG).

Widget

Componente  grafico interattivo
presente nella Dashboard della
piattaforma. Ciascun widget fornisce
una vista sintetica di un'area specifica
(es. RdO in attesa di risposta, aste in
corso, survey da completare) e
consente di accedere rapidamente
alla relativa funzionalita.

Nota: i termini senza forma estesa sono voci tecniche o commerciali di uso comune che non

corrispondono ad uno specifico acronimo.
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