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1. Processo 
Sviluppo di una applicazione BTP per la gestione delle richieste di subappalto. 

E’ stata sviluppata una applicazione BTP per gestire le seguenti operazioni: 

- Creazione e qualificazione delle anagrafiche subappaltatori 

- Caricamento documentazione per subappaltatore 

- Inserimento richieste di subappalto 

Le richieste di subappalto si caratterizzano in richieste di tipo NET e OTH in base all’OdQ della richiesta. 

Gli OdQ saranno identificati come di Rete oppure Altro . La richiesta di subappalto è anche caratterizzata 

dall’area territoriale. 

 

2. Funzionalità 
Il processo è composto da diverse funzioni: 

- Gestione Subappaltatori 

- Gestione Richieste di Subappalto 

La schermata che verrà rappresentata per le due diverse funzionalità sarà la seguente: 

-  
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Di seguito viene riportato il dettaglio per ogni funzione. 

2.1. Gestione subappaltatori 

 

All’interno dell’app Gestione Subappaltatori possono essere effettuate diverse azioni visibili nella sezione 

qui sotto: 

2.1.1. Visualizzazione lista subappaltatori 
Cliccando sull’APP si aprirà una schermata dove il fornitore potrà inserire i criteri di filtro per verificare se 

un determinato subappaltatore esiste oppure no. 

Di seguito un esempio di schermata. 
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Premendo il tasto AVVIO verrà visualizzato l’elenco dei subappaltatori già creati: 

 

Si potranno quindi inserire i criteri di ricerca in base a codice, Id fiscale e ragione sociale per poter cercare 

una particolare anagrafica. Cliccando su AVVIO verrà fornita la lista dei subappaltatori secondo i criteri di 

ricerca inseriti, valorizzando la parte inferiore della schermata con una tabella contenente i dati estratti: 

 

Cliccando poi sulla singola riga si può  entrare nel dettaglio e gestire il subappaltatore per modificare i suoi 

dati anagrafici, gestire la documentazione e l’assegnazione della qualifica: 
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Utilizzando il tasto AGGIORNA è possibile modificare alcuni dati dell’anagrafica: 

 

Tutti i dati sono modificabili tranne il campo CODICE che è un valore generato direttamente dal sistema e 

che identifica il subappaltatore. 

La tabella di riepilogo potrà essere esportata in excel cliccando su Esporta. 
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2.1.2. Creazione subappaltatori 
Cliccando sul tasto CREA si procederà a creare l’anagrafica del subappaltatore se questo non è stato 

trovato tra quelli già creati: 

 

Si aprirà quindi una schermata nella quale vengono riportate tutte le informazioni che il fornitore dovrà 

valorizzare per la creazione di un nuovo subappaltatore: 

- Ragione sociale 

- Id Fiscale 

- Sede Legale 

- Dati di indirizzo 

o Via 

o Città 

o CAP 

o Paese/Regione 

o Provincia 

- Dati di comunicazione 

o Lingua 

o E-mail 

o Telefono 
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Viene di seguito riportata un esempio di schermata. 

 

 

Tutti i campi da inserire sono obbligatori. Nel caso di creazione il campo “Codice” non è editabile in quanto il codice 
verrà generato automaticamente dal sistema. 

All’inserimento di tutti i dati, si cliccherà su SALVA per effettuare il salvataggio e la creazione del nuovo 
subappaltatore: 

 

Non è possibile inserire più subappaltatori con stessa P.IVA o CF; in questo caso verrà fornito un messaggio di errore 
come quello qui sotto 
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2.1.3. Assegnazione qualifica al subappaltatore 
Cliccando sulla riga del subappaltatore verrà visualizzato il dettaglio dei dati anagrafici (come visto nel paragafo 

2.1.1) e nella stessa pagina sarà presente il tasto QUALIFICA da usare per l’attribuzione dell’oggetto di qualifica 

(OdQ) al fornitore: 

 

Il fornitore, per la qualifica del subappaltatore, può selezionare OdQ specifici per Subappalti. 

Si aprirà una nuova schermata dove si visualizzeranno gli OdQ già attribuiti al fornitore, con la possibilità di 

attribuirne di nuovi in base alla selezione tramite menù a tendina che si basa sulla lista degli OdQ definiti nella tabella 

“Anagrafica oggetti di qualifica”.  

 

Selezionando l’ODQ desiderato e premendo il tasto AGGIUNGI troveremo il valore assegnato al subappaltore: 

 

Inoltre, nella videata si può già vedere se si tratta di “Lavori di rete” sulla base del campo marcato a destra. 
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Vi è inoltre la possibilità di cancellare una assegnazione di ODQ a patto che non ci sia già una richiesta di subappalto 
creata contenente quella ODQ. 

Nell’esempio qui sotto provando a cancellare con il tasto  l’ODQ segnata, il sistema mi proporrà il seguente 
messaggio di errore: 

 

 

 

2.1.4. Inserimento documentazione 
Cliccando sul tasto DOCUMENTAZIONE si accederà ad una differente schermata per caricamento e 

gestione della documentazione relativa al subappaltatore: 
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Verrà mostrata una tabella con la lista dei documenti richiesti con le relative informazioni: 

- Presenza: se il documento è già stato caricato oppure no (presente/assente) 

- Tipo documento: tipologia di documento da caricare 

- Obbligatorietà: se il documento è obbligatorio o facoltativo 

- Nome allegato: nome del documento allegato e caricato a sistema.  

- Regional Operation 

- Area 

- Validità da: inserita manualmente 

- Validità a: calcolata automaticamente in base alla tipologia di documento 

- Caricato il 

- Caricato da 

- Stato documento 

▪ Nuovo: quando il documento è stato caricato e non verificato 

▪ Approvato: quando è stato approvato da un responsabile 

▪ Rifiutato: quando è stato rifiutato da un responsabile 

▪ Scaduto: quando in base alla data di rilascio e alla validità in giorni del documento, risulta 

trascorso il suo periodo di validità 

- Documento: in questa colonna ci sono le diverse azioni che si possono fare sul documento: 

▪ Caricamento  

▪ Visualizzazione  

▪ Cancellazione  
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Di seguito un esempio di caricamento. 

 

Utilizzando il tasto compare una videata che permette di caricare il file relativo al documento e di 

inserire la data di “Validità da”. Conseguentemente verrà proposto il nome file preso dal file caricato e 

calcolata automaticamente la data di “Valido fino a”. Questo calcolo viene effettuato sulla base di dati 

inseriti in una tabella di controllo per ogni tipo documento. 
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Una volta effettuato il caricamento si possono vedere tutti i dati relativi nella videata principale 

 

Altre funzionalità del caricamento riguardano i seguenti tasti: 

- STORICO: mi permette di verificare per un dato tipo documento quelli che sono i documenti già 

scaduti. Selezionando la riga e premendo il tasto il sistema propone una nuova videata con 

l’elelnco dei documenti scaduti per quella tipologia: 
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- CARICA PER UN’ ALTRA AREA è possibile inserire lo stesso documento per una altra RO. Questa 

funzionalità è disponibile solo per i documenti rilevanti per RO (POS). 

 

 

Un fornitore può anche cancellare un documento, selezionandolo dalla lista e cliccando su Cancella doc. 

solo se questo è in stato Nuovo e se è stato caricato da sé stesso e non da altro fornitore. 

Quando per un subappaltatore è presente tutta la documentazione obbligatoria (ITP), è possibile 

procedere con l’inserimento di una richiesta di subappalto. 

 

2.2. Gestione Richiesta di subappalto 
Cliccando sull’apposita APP si accede alla sezione per la creazione delle richieste di subappalto: 
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2.2.1.   Visualizzare richiesta 
Una volta entrati il sistema proporrà quelle che sono le richieste già create relative all’anno in corso come 

si può vedere dal filtro “Anno” impostato di default e comunque modificabile. 

 

 

Sulla parte alta della schermata ci sono i criteri di filtro utilizzabili.  Inserendo i valori da ricercare e 

cliccando su AVVIO verrà fornita la lista delle richieste di subappalto che rispettano i criteri di filtro inseriti. 

2.1.2.  Dettaglio richiesta 
Da questa videata è possibile inoltre visualizzare il dettaglio relativo ad ogni richiesta cliccando 

direttamente sulla riga da visualizzare: 
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Sempre all’interno del dettaglio della richiesta è possibile visualizzare la documentazione del 

subappaltatore con i relativi stati e date di validità: 

 

 

2.1.3.  Creazione richiesta di subappalto 

Cliccando sul pulsante  CREA NUOVA RICHIESTA sarà possibile inserire tutti i dati necessari al fine della creazione: 
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Si verrà quindi indirizzati in una nuova finestra da compilare per poter procedere al salvataggio e alla creazione di 
una nuova richiesta di subappalto: 

 

Dopo aver selezionato il subappaltatore dal menu a tendina, tra quelli disponibili, si ha la possibilità di continuare 
con le selezioni dei valori dei campi successivi. 

Andranno compilati tutti i campi che sono obbligatori: 

- Subappaltatore: selezionare un subappaltatore, ricercandolo dai subappaltatori nel menu a tendina 
disponibile 

- Cod. Fiscale/P.IVA: campo compilato automaticamente sulla base del subappaltatore selezionato e non è 
modificabile 

- Oggetto di qualifica: Selezionare un OdQ tra quelli per i quali il subappaltatore è qualificato. La possibilità 
di inserimento compare solo quando è stato selezionato un subappaltatore 

- Regional operation: Indicare l’area territoriale di riferimento 

- Anno: il sistema propone l’anno corrente e non è modificabile 

- Importo richiesto: Indicare l’importo richiesto 

- Dettaglio attività: Inserire delle note per la descrizione dell’attività 

- Lavori di rete: il campo sarà valorizzato automaticamente in base all’oggetto di qualifica selezionato 

- Rif. Contratto/BO: selezionare il riferimento Contratto/BO. Si potranno selezionare i contratti ancora validi, 
i BO ancora da lavorare, per i quali il fornitore è il fornitore principale o partner (in caso faccia parte di 
un’ATI) 
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Dopo aver inserito tutti i dati e cliccato sul pulsante CONFERMA verrà creata la nuova richiesta di subappalto 
visibile nella videata principale con stato “Nuova”. 

 

 

 

2.1.4.  Modifica/Cancella richiesta 

Quando la richiesta è in stato “Nuova” c’è la possibilità di utilizzare i tasti “Modifica” e “Cancella”: 

- MODIFICA: selezionando la riga della richiesta si attiverà il pulsante “Modifica”: 

 

Cliccando sul pulsante comparirà la seguente videata che permetterà di modificare i dati della richiesta 
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Premendo il tasto “Salva modifiche” tutte le modifiche fatte saranno slavate e visualizzabili nella videata con la lista 
delle richieste. 

- CANCELLA: selezionando la riga della richiesta si attiverà il pulsante “Cancella”: 

 

Confermando la richiesta verrà cancellata: 

 

 

2.1.5. Richiesta di storno 

Quando la richiesta è in uno stato diverso da “Nuova”, “In lavorazione”, “Cancellata” o “Rifiutata”, si potrà 
procedere con una richiesta di storno per azzerare o ridurre l’importo della richiesta. 

Selezionando la riga apparirà disponibile il pulsante CREA RICHIESTA DI STORNO: 
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Cliccando sul pulsante apparirà una nuova videata da compilare per effettuare una richiesta di storno con i seguenti 
campi editabili: 

 

- Nota motivazione storno : inserire commento su motivazione storno 

- Nuovo importo: inserire nuova importo se si intende ridurre il valore della richiesta 

- Azzera importo: in caso si intenda azzerare l’importo ed annullare la precedente richiesta 

- Allegato: il campo allegato risulta obbligatorio solo quanto si utilizza il flag “ Azzera importo” 

Nel caso in cui venga allegato un documento di storno questo sarà visibile nella lista delle richiesta cliccando 

sul campo   della colonna “Allegato storno” 
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Cliccando sul tasto CONFERMA verrà salvata la richiesta di storno 

 

Tornando quindi alla videata iniziale con la lista delle richieste avremo questo tipo di visualizzazione: 

- la richiesta stornata manterrà sempre l’ultimo stato con cui è stata lavorata; nel caso dell’esempio la 
richiesta 0000000057 era in stato “Lettera di approvazione firmata” ed è rimasto uguale anche dopo lo 
storno 
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- dopo lo storno viene creata una nuova richiesta (in stato nuova) con gli stessi dettagli di quella di riferimento 

 

- creato collegamento tra le due richieste tramite le colonne “Tipologia” e  “Rif. Richiesta” 

o Richiesta stornata:  

• Tipologia: Richiesta di subappalto 

• Rif. Richiesta: numero della nuova richiesta creata 

o Nuova richiesta creata: 

• Tipologia: Richiesta di Storno 

• Rif. Richiesta: numero della richiesta che è stata stornata 
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2.2.6. Visualizzare lettera 

Quandogli stati della richiesta sono “Lettera di approvazione firmata”, “Lettera di rifiuto firmata” o “Lettera di storno 
firmata” 

 

Scorrendo con la barra sulla colonna Lettera è possibile scaricarla cliccando su  

 

Effettuata questa operazione lo stato della richiesta verrà cambiato in “Lettera Scaricata” 

 

 

3. STATI/AZIONI  

Di seguito uno schema riepilogativo degli stati visibili sulla dashboard e conseguenti azioni possibili: 
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STATO AZIONI 
Nuova Cancellare/modificare 
In Lavorazione NA 
Cancellata NA 
Lettera di rifiuto firmata scaricare lettera 
Lettera di storno firmata scaricare lettera 
Lettera di approvazione firmata scaricare lettere/creare richiesta di storno 
Lettera scaricata creare lettera di storno 

 

 

 

 

 

 

 


